ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR.113/2015
privind aprobarea organigramei, a statului de functii si a Regulamentului de
organizare gi functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara

CONSILIUL JUDETEAN HUNEDOARA;

Avand in vedere nota de fundamentare la proiectul de hotarére, raportul de
specialitate al compartimentului de resort, precum si avizul comisiilor de spemalltate ale
Consiliului Judetean Hunedoara ;

Conform Avizului nr. 31493/2015 al Agentiei Nationale a Functionarilor Pubhcl

In baza art.64 alin.2, art.85 si ale art.107 alin.1 litc din Legea nr.188/1 999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor art91 alin.1 lit.a, alin.2 litc gi ale art.97 alin.1 din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificrile si completarile
ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 - Aproba organigrama, statul de functii $i Regulamentul de organizare si
functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, conform
Anexelor nr.1 nr.2 si nr.3 care fac parte integrantd din prezenta, incepand cu data de
01.08.2015.

Art.2 - Cu data intrarii in vigoare a prezentei, se abroga Hotararile nr.163/2014,
nr.216/2014 si nr.18/2015 ale Consiliului Judetean Hunedoara.

Art.3 - Prezenta va fi dusa la indeplinire de catre Biroul resurse umane, salarizare si
gestiunea functiei publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliuiui Judetean
Hunedoara si va fi comunicata celor interesati prin grija Serviciului administratie publici
locala, relatii publice, ATOP din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara.

Art.4 Prezenta poate fi contestatd in termenul i conditile Legii nr.554/2004 a

contenciosului administrativ, cu modificarile si completrile ulterioare.

PRESEDINTE,
Adrian Nicolae DAVID ,H;;:;W CONTRASEMNEAZA:
g}i ™71 SECRETAR AL JUDETULUI,
éféj - PV A

Dumltmn STEFONI
. ‘\;‘ﬁ\f

I

|
i

Deva, la 29 iulie 2015
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ANEXA nr.3
la Hotérarea nr.15/2015 a
Consiliului Judetean Hunedoara

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE A APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN HUNEDOARA

in conformitate cu dispozitiile art.122 din Constitutia Romaniei, republicata,
coroborate cu dispozitile art.87 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare, Consiliul Judetean Hunedoara este
autoritatea  administrafiei publice locale pentru coordonarea activititilor consiliilor
comunale si oragenesti, In vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean. In
temeiul prevederilor art.91 alin.1 lit.a gi alin.2 litc din Legea administratiei publice locale
nr.215/2001, republicats, cu modificarile $i completérile ulterioare, Consiliul Judetean
Hunedoara aprobd organigrama, statul de funcii si regulamentul de organizare si
functionare ale aparatului de specialitate al consiliului judetean.

CAPITOLUL |
DISPOZITI GENERALE

Art.1 Pentru indeplinirea atribujilor conferite de legislatia in vigoare, Consiliul
Judetean Hunedoara organizeaza si asigurd functionarea unui aparat de specialitate
subordonat presedintelui acestuia.

Art.2 Presedintele raspunde de buna functionare a aparatului de specialitate al
consiliului judetean, pe care il conduce. Coordonarea unor compartimente din aparatul
de specialitate poate fi delegatd, prin dispozitie a presedintelui consiliului judetean,
vicepresedintilor sau aftor persoane, in conditiile legi.

Art.3 (1) In funciie de atribufjile prevézute de lege, Consiliut Judetean Hunedoara
it organizeaza aparatul de specialitate Tn compartimente de specialitate, respectiv
directi, servicii, birouri §i compartimente, ce pot fi constituite in functie de volumul,
importanta si complexitatea atributjilor repartizate.

(2) Compartimentele de specialitate sunt structuri organizatorice ale
consiliului judetean care asigurd realizarea atributiilor autoritatii administratiei publice
judetene stabilite prin legi §i alte acte normative, inclusiv prin hotérarile adoptate de
Consiliul Judetean Hunedoara si dispozitiile normative emise de Presedintele Consiliului
Judetean Hunedoara. Acestea au o componentd proprie, stabilitd prin lege sau prin
prezentul regulament.

(3) Structurile organizatorice din aparatul de specialitate nu au capacitate
decizionald, ci doar abilitarea legald de a fundamenta, prin note de fundamentare,
rapoarte de specialitate, studii, referate etc. sub aspect legal, formal, de eficienta sifsau
eficacitate, procesul decizional realizat de Consiliul Judetean Hunedoara.




(4) Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara colaboreaza cu aparatul de specialitate al primériilor, al
serviciilor publice descentralizate, al serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor,
precum si ale celorlalte autoritali ale administratiei publice centrale de specialitate,
organizate la nivelul judefului.

(8) Structurile organizatorice ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara coordoneaza activitatea consililor comunale, ordsenesti si
municipiale, In vederea realiz&rii serviciilor publice de interes judetean, sprijind si
controleaza activitatea institutiilor publice si societétilor comerciale de sub autoritatea sa,
in vederea rezolvarii operative a atributilor si sarcinilor ce le revin, conform
competentelor legale sau stabilite prin regulamentele de organizare i functionare proprii.

Art. 4 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara cuprinde doud
categorii de personal, dupa cum urmeaza:

- functionari publici, carora le sunt aplicabile dispozitiile Legii nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
Legii nr.7/2004 privind Codul de conduité a functionarilor publici, republicat;

- personal contractual, angajat pe baza de contract individual de munc3, care nu
are calitatea de functionar public si céruia 1i sunt aplicabile prevederile Codului Muncii si
ale Legii nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice.

Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara i se vor aplica, in mod corespunzator, dispozitiile prezentului regulament.

Art.5 Pregedintele consiliului judetean angajeazd, sanctioneaza si elibereaza din
functie, Tn conditiile legii, personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean.

Art.6 Functionarii din aparatul de specialitate se bucura de stabilitatea in functie,
conform legi. -

Art.7 (1) Presedintele, vicepresedintii si secretarul judetului asigurd conducerea,
coordonarea si controlul activitafii desfasurate de compartimentele de specialitate, care
le sunt subordonate, asa cum rezultd din Regulamentul de organizare si functionare al
consiliutui judetean, organigrama aparatului de specialitate si dispozitii ale presedintelui
consiliului judetean.

(2) Vicepresedintii sunt inlocuitorii de drept ai presedintelui consiliului
judetean.

(3) Tn caz de absentd a presedintelui, atributiile sale vor fi exercitate, in
numele acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de presedinte prin dispozitie.

(4) Pregedintele poate delega dreptul de a aproba folosirea si repartizarea
creditelor bugetare Tnlocuitorilor sai de drept.

Art.8 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara este coordonat
de un administrator public care indeplineste urmatoarele atributji :

(1) coordonarea aparatului de specialitate al consiliului judetean;

(2) coordonarea serviciilor publice de interes judetean prestate prin
intermediul aparatului de specialitate si/sau prin intermediul organismelor prestatoare de
servicii publice si de utilitate publica de interes judetean;

(3) calitatea de ordonator principal de credite cu drept de a dispune si
aproba urmatoarele operatiuni;

- angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate
si a veniturilor bugetare posibil de incasat, la toate capitolele bugetare, precum si a
cheltuielilor din creditele angajate in vederea realizarii de investitii;




- documentele supuse angajarii, lichidarii si ordonantrii la plata a cheltuielilor curente si
de capital aferente servicilor publice aflate in subordinea Consiliuiui Judetean
Hunedoara;

- ordonantarea Ia plat a avansurilor sau sumelor cuvenite titularului de decont;

- ordonantarea la plata a cheltuielilor cu salariile si a obligatiilor fiscale aferente acestora;

(4) reprezentarea judetului in relatia cu alte autoritati publice locale si
centrale, cu persoanele fizice si juridice roméne si strdine, precum si in justitie.

Art.9 Corespondenta primita de consiliul judetean se inainteaza presedintelui sau
Tnlocuitorului de drept al acestuia, sau administratorului public pentru rezolutionare si se
va repartiza compartimentelor de specialitate (direcii sau compartimente independente).

Art.10 Circuitul documentelor infre compartimentele de specialitate se va realiza
prin registrul de evidentd generald electronic.

Art.11 Actele care emand de la consiliul judetean si care sunt adresate
ministerelor, organelor centrale, consiliilor judetene si locale, institutiei prefectului, altor
institutii si agenti economici, precum si persoanelor fizice vor fi semnate de presedinte
sau inlocuitorul de drept al acestuia, desemnat in conditiile legii sau administratorul
public si contrasemnate de secretarul judefului sau Tnlocuitorul acestuia, desemnat in
conditiile legii.

Art.12 Termenul de solutionare a actelor adresate consiliului judetean va fi de
maximum 30 de zile pentru situatiile n care legea nu prevede alte termene.

Art.13 In scopul organizarii aplicarii legii si a celorlalte acte normative, aparatul de
specialitate al consiliului judetean indeplineste urmatoarele atributii generale:

a) realizeaza activitali de punere in executare a legilor si a celorlalte acte
normative, inclusiv a hotararilor adoptate de Consiliul Judefean Hunedoara si a
dispozitiilor normative emise de presedintele acestuia;

b) elaboreazd proiecte ale strategiilor, programelor, studii, analize si
statistici precum si documentatia privind aplicarea si executarea legilor necesare
realizarii competentei autoritétii publice si acordd, la cererea autoritatilor administratiei
publice locale din judet, consultania tehnica, juridica, economica si de altd natura;

c) exercitd activitali de indrumare si control conform prevederilor legale in
vigoare si in conditiile prezentului regulament;

d) efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daci
sistemele de management financiar ale consiliului judetean si institutiilor subordonate
sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, economicitate, eficienta si
eficacitate; |
e) asigura accesul oricarei persoane fizice sau juridice fa informatiile de
interes public, in conditiile legii.

Art.14 Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara, conform organigramei aprobate prin hotarare, este alctuitd din 3 directi,
arhitectul sef — organizat la nivel de direcfie, 3 servicii independente, biroul resurse
umane, salarizare si gestiunea functiei publice, cabinetul presedintelui si un serviciu in
subordonarea directa a administratorului public, dupa cum urmeaza;

Directia administratie publica locala

Directia programe, prognoze, buget, finante

Directia tehnica si investitii

Arhitect Sef

Serviciul relaii externe, asocieri si comunicare interinstitutionald
Serviciul corp control, urmarire incasare creante $i executare silita

Sk wh =




7. Biroul resurse umane, salarizare si gestiunea functiei publice

8. Serviciul audit public intern

9. Cabinet presedinte |

10. Serviciul U.LP.- Sistem de management integrat al deseurilor in judeful
Hunedoara

Art.15 (1) Coordonarea directiilor, serviciilor si compartimentelor se realizeazi de
catre directorii executivi, arhitectul sef, sefii de servici independente, seful de birou,
precum si de persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de
presedintele consiliului judetean prin dispozitie a acestuia.

(2) Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciilor independente, precum
$i persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consifiului judetean organizeaza si controleazd activitatea functionarilor publici si a
personalului contractual aflati in subordinea lor, conform organigramei.

(3) Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciilor independente, precum
$i persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean colaboreaza intre ei, precum si cu conductori institutiilor, serviciilor
publice de interes judetean de sub autoritatea Consiliului Judefean Hunedoara, cu
autoritatile administratiei publice locale din judet si cu sefii serviciilor deconcentrate ale
ministerelor si celorlalte autoritdti ale administratiei publice centrale de specialitate
organizate la nivelul judefului, in scopul de a asigura Tndeplinirea competentelor
Consiliului Judetean Hunedoara, in conditii de legalitate, oportunitate si eficienta.

Art.16 Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciilor independente, precum si
persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean indeplinesc urmatoarele atributii principale:

- primesc corespondenta repartizata de catre conducerea consiliului judetean si o
distribuie serviciilor, compartimentelor de specialitate sau persoanelor din cadrul directiei,
serviciului, sau compartimentului, pe baza registrului intern, finut la nivelul acestora ;

- urmaresc respectarea termenelor legale in solutionarea corespondentei;

- informeaza lunar, trimestrial si ori de cate ori este necesar, conducerea
consiliului judefean, asupra activitafii desfasurate in cadrul directiei sau serviciului,
precum si despre problemele din activitatea consililor locale, institufiilor si agentilor
economici de interes judetean:;

- participd la sedintele consiliului judetean si ale comisiilor de specialitate ale
acestuia la care se analizeaza probleme ce intr3 in competenta lor de solutjonare;

- asigurd rezolvarea problemelor curente:

- asigura cunoagterea si studierea de cétre personalul din subordine, a legislatiei
In vigoare, utilizarea deplina a timpului de lucru, cresterea contribujei fiecarui angajat la
rezolvarea, cu competentd, a tuturor sarcinilor incredintate, conform fisei postului, in
raport cu pregétirea, experienta si functia ocupat;

- acorda punctajul cuprins in fisa de evaluare a performantelor profesionale
individuale;

- asigura si raspund de rezolvarea, in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare
a cererilor, sesizérilor i petifiilor cetatenilor, care le sunt repartizate de cétre conducerea
institutie;

- realizeaza colaborarea i conlucrarea cu toate compartimentele de specialitate
pentru solutionarea unor probleme complexe, inclusiv participa la intocmirea materialelor
ce se prezintd, spre analizd, comisiilor de specialitate sau plenului consiliului judetean




(proiecte de hotdrari de consiliu judetean, note de fundamentare, rapoarte de
specialitate, proiecte de hotarari de guvern etc.);

- urmaresc abonamentele la publicatiile de specialitate si realizarea colectjilor de
acte normative, asigura organizarea arhivei din cadrul compartimentelor, precum si
aplicarea dispozitiifor legale de catre personalul din subordine;

- participa la sedintele saptamanale sau orice alte intainiri convocate de catre
conducerea institutjei;

- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea consiliului judetean.

Art.17 (1) Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciitor, seful de birou, precum
si persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean, raspund de intreaga activitate pe care o coordoneaza, astfel incét sa
se asigure indeplinirea tuturor competentelor Consiliului Judetean Hunedoara, in conditji
de legalitate, oportunitate si eficienta.

(2) In scopul eficientizarii activitatii si pentru evitarea blocajelor in
activitatea cotidiana, inlocuirea directorului executiv, in caz de absentd, se face prin
desemnarea unui sef de serviciu din subordine.

Art.18 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate este stabilit
prin Regulament intern.

Art.19 Concediile de odihnd pentru personalul de conducere din aparatul de
specialitate se aproba de presedinte sau de finlocuitorul sau de drept, iar pentru
personalul de executie din aparatul de specialitate se aproba de catre administratorul
public, sau Tn absen{a acestuia se aproba de catre unul din vecepresedintj.

Art.20 (1) Pentru vicepresedinti, secretarul judefului, administratorul public,
directorii  executivi, arhitectul sef, sefi serviciilor, precum si coordonatori
compartimentelor independente, deplasarile se aprobd de cafre presedinte, iar pentru
restul personalului, de catre conducatorii si coordonatorii acestora.

(2) lesirile din judet in interesul serviciului se vor face numai cu aprobarea
presedintelui consiliului judefean sau a inlocuitorului de drept al acestuia.

(3) Evidenfa ordinelor de deplasare se {ine la Serviciul administratie
publica locald, relatji publice, ATOP, din cadrul Directiei Administratie Publica Locala.

Art.21 Personalul consiliului judetean raspunde, dupd caz, material, civil,
administrativ sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin.

Art.22 Instruirea si perfectionarea profesionala a personalului din aparatul de
specialitate al consiliului judetean, se face de catre persoana care le coordoneaza
activitatea si prin institufii de profil acreditate, din fara si din strdinatate, in limita
mijloacelor financiare disponibile pentru anul in curs .

Art.23 Detalierea concreta a atributiilor fiecarei structuri organizatorice este redata
in capitolele Il — X ale prezentului regulament, iar pentru Cabinetul Pregedintelui
atributiile se stabilesc prin dispozitie a Presedintelui.

Art.24 Individualizarea atributjilor pentru fiecare salariat din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, se realizeaza prin figa postului.

Art.25 Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consifiului Judetean
Hunedoara participd la implementarea reglementarilor sistemului de management al
calitatii la nivelul institufiei, conform cu SR EN I1SO 9001, asumandu-si responsabilitatile
ce decurg din acesta.

Art.26 (1) Persoanele cu functii de conducere gi de control, functionarii publici,
precum si personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara, inclusiv personalul angajat cu contract individual de munca, care




administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare au obligatia sa depuna declaratia de avere si declaratia de
interese la persoana desemnata prin dispozitia presedintelui consiliului judetean, potrivit
prevederilor art.5 din Legea nr. nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea funcfiilor si
demnitatilor publice pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si
pentru modificarea si completarea altor acte normative,

(2) Declarafiile de avere si de interese reprezintd acte personale si
irevocabile, putand fi rectificate numai Tn conditiile prevazute de lege.

(3) Declaratia de avere se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde
drepturile si obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati n
intrefinere.

(4) Declaratia de interese se face, in scris, pe propria raspundere si
cuprinde functiile si activitatile, potrivit prevederifor Legii nr.161/2003 privind unele masuri
pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitailor publice, a functiilor publice si
in mediul de afaceri, prevenirea si sanctjonarea corupliei, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(5) Declaratiile de avere si de interese se depun in termen de 30 zile de la
data numirii in functie sau inceperii activitatii.

(6) Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici,
precum si personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara, inclusiv personalul angajat cu contract individual de muncd care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare au obligatia s& depuna sau sa actualizeze, dupa caz, declaratia
de avere si declaratia de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie pentru anul
fiscal anterior.

(7) Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici,
precum i personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara, inclusiv personalul angajat cu contract individual de muncd care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare au obligatia ca, in termen de 30 zile de la data incetérii
activitatii, sa depuna o noua declaratie de avere i de interese.

CAPITOLUL Il
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Directia administratie public locala este subordonatd secretarului judetului, este
condusa de un director executiv si are urmatoarea structura organizatorica:
2.1. Serviciul administratie publica locald, relatii publice, ATOP

2.1.1 Centrul de informare al cetateanului

21.2 Compartiment redactare si editare Monitorul Oficial al judefului

Hunedoara |
2.2 Serviciul juridic contencios gi relafii cu consiliile locale
2.3 Serviciul autoritate judeteana de transport
2.4 Serviciul administrativ
2.5 Compartiment coordonare centru judetean pentru managementul situatiilor de
urgenta




2.1. Serviciul administratie publica locala relatii publice, ATOP
2.1.1 Centrul de informare a cetateanului
2.1.2 Compartiment redactare si editare Monitorul Oficial al Judefului

Hunedoara
a) intocmeste proiectul graficului sedintelor consiliului judetean si ale comisiilor de
specialitate ale acestuia;
b) asigura convocarea membrilor consiliului judetean i a invitatilor la sedinte, pune

la dispozitie, pentru studiu, materialele ce se supun dezbaterii, asigurnd o permanenta
legaturd intre aparatul de specialitate i consilierii judeteni si {ine evidenta prezentei
consilierilor judeteni la sedintele de consiliu si comisile de specialitate, asigura
intocmirea proceselor verbale de sedine;

c) asigurd inregistrarea si pastrarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese ale consilierilor judeteni, pe care le pune la dispozitia Compartimentului
informatizare in vederea publicrii acestora pe site-ul consiliului judetean si le transmite
Agentiei Nationale de Integritate, precum si Institutiei Prefectului;

d) asigura primirea si pastrarea rapoartelor de activitate ale consilierilor judeteni si
ale comisiilor de specialitate, pe care le pune la dispozitie, in vederea publicarii acestora
in monitorul oficial al judetului si pe site-ul consitiului judetean;

e) intocmeste, impreuna cu celelalte compartimente din aparat, proiecte de hotarari
ce urmeaza sa fie adoptate de catre consiliul judetean $i proiecte de dispozitii ce vor fi
emise de presedintele consiliului judetean;

f) executa lucrari necesare pregatirii si desfasurdrii sedintelor consiliului judetean,
ale comisiilor de  specialitate, ale unor comisii de lucru, precum si altor sedinte dispuse
de conducerea consiliului judetean; |
9) asigura secretariatul executiv al Autontatn Teritoriale de Ordine Publica
Hunedoara in conformitate cu Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea
Politiei Romane;

h) inregistreazd si {ine evidenta hotérarilor adoptate de consiliul judetean, a
dispozitiilor emise de presedintele consiliului judetean, le aduce la cunostinta publica si
a celor interesatj;

i} intocmeste dosarele de sedintd, raspunde de ordonarea, pastrarea si arhivarea
acestora;

i) predd Institutiei Prefectului hotdrarile adoptate si dispozitile emise, pentru
efectuarea controfului de legalitate de catre prefect,

k) pune la dispozitia Compartimentului informatizare documentele (hotaréri ale
consiliului judetean, dispozitiile presedintelui consiliului judetean, rapoarte anuale, minute
ale sedintelor consiliului judetean, procese-verbale, declaraii de avere, declaratii de
interese, declaratii de apartenent politica etc.) care potrivit prevederilor legale trebuie
afisate pe site-ul propriu al institutiei;

1) inregistreazi corespondenta adresatd consiliului judetean, prin programul
electronic "Circulatia internd a documentelor”; expediazé corespondenta intocmita de
directiile, servicille, birourile si compartimentele de specialitate ale aparatului de
spemalttate al consiliufui }udetean

m) asigurd difuzarea corespondentei, dupa caz, directillor/serviciilor/ birourilor si
compartimentelor de specialitate ale aparatului de specnahtate al consiliului Judetean

carora le-a fost repartizaté de catre conducerea consiliului judetean;




n inregistreaz si tine evidenta ordinelor de deplasare a personalului din aparatul
de specialitate si ale consilieritor judeteni ;

o) repartizeaza pe directii/servicii/birou/compartimente independente menitoarele
oficiale, reviste de specialitate etc.;

p) tine evidenta sigiliilor si stampilelor utilizate in cadrul institutiei;

Q) initiaz si organizeazé activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor in

cadrul institutiei; asigura legatura cu Arhivele nationale fn vederea verificarii si confirmari
nomenclatorului, urméareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

r verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;
intocmeste inventare pentru documentele fard evidentd, aflate in depozit; asigura
gvidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului
de evidenta curenta;

s) asigurd secretariatul Comisiei de selectionare a documentelor pastrate in arhiva
Consiliului Judetean Hunedoara, convocand comisia in vederea analizérii dosarelor cu
termene de pastrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind
nefolositoare; intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de catre
Arhivele Nationale; asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la unitafile de
recuperare;

f) cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor
solicitate de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;
pune la dispozitie, pe bazi de semnatura, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verificd integritatea documentului imprumutat;
dupé restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

u) organizeaza depozitul de arhivd dupd criterii prealabil stabilite, conform
prevederilor Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea $i asigurd curétenia in depozitul
de arhiva; solicitd conducerii unitdlii dotarea corespunzatoare a depozitului (mobilier,
rafturi, mijloace P.S.I. s.a.): informeaza conducerea unitéji si propune masuri in vederea
asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare i conservare a arhivel;

v) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul efectudrii actiunii de control;

W) asigurd primirea, evidenta si transmiterea spre rezolvare la compartimentele de
resort si la institufiile si autoritatile competente a petitiilor adresate de cetéteni consiliului
judetean si expediaza celor interesatj raspunsurile; urméregte solutionarea n termen
legal a acestora, colaborénd in acest sens cu celelalte compartimente; ntocmeste anual
un raport privind modul de solutionare a petitiilor;

X) solutioneaza petitiile si sesizérile persoanelor fizice si juridice care intra in
competenta de solutionare a serviciului;
¥) organizeaza primirea in audienfa a cetdtenilor de catre pregedinte,

vicepresedinti si secretarul judefului, inregistreaza si urmareste rezolvarea problemelor
sesizate si fntocmeste informéri cu privire la desfagurarea activitétii de relatji cu publicul;
z) asigurd buna organizare si functionare a punctului de informare-documentare
pentru accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu;

aa)  primeste si inregistreazi cererile persoanelor care solicitd in scris informatii de
interes public; redacteaz raspunsul citre solicitant pe baza datelor primite de la
directiile/serviciile/birou/compartimentele de specialitate, impreun cu informafia de
interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii, in conditile legii;
intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;




bb)  asigurd organizarea evidentei si a circulatief réspunsurilor la cererile adresate in
scris de catre persoanele care solicits informatii de interes public;

ce) asigura accesul persoanelor fizice sau juridice la informatjile de interes public
produse si/sau gestionate de consiliul judetean, conform prevederilor Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public:

dd) pregateste si asigurd editarea Monitorului Oficial al Judetului Hunedoara, ca
publicatie oficiald care are ca obiect de activitate productia editorial3, tipografica si de
difuzare a actelor si documentelor emise sau adoptate de autoritdfile administratiei
publice locale, presedintele consiliului judetean, prefect si serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale
din judetul Hunedoara:

ee) asigurd publicarea hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ sau individual
adoptate sau emise de autoritéfile administrafiei publice judetene, de cele ale municipiilor
sau oragelor, care nu au monitoare proprii, precum si de cele ale comunelor, cu
respectarea prevederilor Legii administratiei publice locale nr.215/2001, republicat3, cu
modificarile i completarile ulterioare;

ff) ~ asigurd publicarea ordinelor cu caracter normativ ale prefectului, acte ale
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorfalte organe ale administratiel
publice centrale din judetul Hunedoara, precum si, daci este cazul, ale ministerelor sau
altor autoritati si institufii publice, care au aplicabilitate i judetul Hunedoara, alte
documente i informafii de interes public, cu exceptia celor a céror publicitate se face,
potrivit legii, prin alte mijloace;

gg)  asigura publicarea declarafiilor de politics judeteans si alte asemenea declaratii;
hh)  asigurd, la solicitarea secretarului judetului, publicarea tn Monitorul Oficial al
judefului a hotarérilor si dispozitiilor cu caracter normativ adoptate sau emise de
autoritatile administraiei publice locale din municipii, orase si comune, ale ciror
prevederi sunt obligatorii §i pentru alfi cetateni decat cei din unitatea administrativ-
teritoriala respectiva;

i) fine legatura cu celelalte compartimente similare din consiliile judetene din tar3
asigurand primirea si expedierea, pe bazi de reciprocitate, a Monitoarelor Oficiale ale
judetelor;

i) pune Tn aplicare reglementérile Sistemului de management al calititii
conformitate cu SR EN ISO 9001 pentru serviciile ctre cetateni, in activitatea pe care o
desfasoara;

kk)  Tndeplineste §i alte atributii previzute de lege sau date in sarcind de cétre
conducerea consiliului judetean,

2.2 Serviciul juridic contencios si relatii cu consiliile locale

a) asigurd, in conditiile legii, reprezentarea Consiliului Judetean Hunedoara in fata
instantelor judec&toresti, a Directiei Nationale Anticoruptie din cadrul Ministerului Public-
Parchetul de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie, notarilor publici, executorilor
judecatoresti sau a altor organe cu activitate jurisdictionald, autoritati, institutii publice si
alte persoane juridice de drept public sau privat;

b) redacteaza acfiuni in instantd, propune exercitarea céilor de atac si orice alte masuri
pentru solutionarea cauzelor In care Consiliul Judetean Hunedoara este parte, efectuand




toate lucrarile impuse de cercetarea judecitoreasca pand la raménerea definitiva si
irevocabild a hotararilor judecatoresti, in care este parte consiliul judetean;

c) asigura evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti in
curs de judecatd si asigurd studierea dosarelor la arhivele instantelor judecatorest,
consultarea condicilor de hotarari, a registrului informativ si a site-urilor de specialitate;
d)analizeaz, in termenul legal, pidngerile prealabile administrative, formulate in temeiul

Legii contenciosului administrativ impotriva actelor administrative adoptate de Consiliul
Judetean Hunedoara sau emise de pregedintele acestuia, privind revocarea sau
modificarea acestora si formuleazé propuneri de solufionare a acestora si proiecte de
hotarari cu acest obiect;
e)contribuie la intocmirea materialelor ce urmeaza a fi dezbatute i aprobate in sedintele
comisiilor de specialitate, si in plenul consiliului judefean si participé la aceste sedinte,
daca este cazul;

f) colaboreazi cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean pentru
elaborarea proiectelor de hotarari ale Guvernului si tine evidenta acestora;

g) participd la intocmirea documentafiel care sta la baza emiteril dispozifilor
Presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara, precum §i la redactarea proiectelor de
dispozitii;

h) avizeaza Dispozifile Presedintelui Consiliului Judetean si alte acte emise in
exercitarea atributjilor autoritatii administratiei publice locale;

i) sprijina intocmirea proiectelor de acte decizionale sau circuiare, note, recomandari etc.
pentru aducerea la indeplinire a unor sarcini reiegite din actele normative sau pentru
realizarea obiectivelor stabilite de conducerea institutiel;

i} avizeaza contractele economice in care este parte Consiliut Judetean Hunedoara,
actele aditionale la contractele susnumite si celelalte acte de gestiune, care implica
raspunderea juridicd a institutiei, contrasemnand pentru legalitate actele administrative
de gestiune;

k) intocmeste indexul legislativ pentru Monitorul Oficial al Judefului;

) avizeazd documentatiile tehnice in vederea emiterii titurilor de proprietate asupra
terenurilor,

m) participd in comisiile de concurs pentru ocuparea unor funci publice de conducere
sifsau de executje vacante,

n) organizeaza biblioteca juridicé a Consiliului Judetean Hunedoara;

o) pune in aplicare reglementrile Sistemului de mangement al calitatii in conformitate
cu SR EN ISO 9001 pentru serviciile citre cetateni, n activitatea pe care o desfasoara si
participa la instruirile legate de elaborarea documentatiei Sistemului de Mangement al
calitati, al implementérii, functionaril si imbunatafirii acestuia;

p) acorda la cerere, sprijin si asistentd de specialitate Consiliilor locale ale comunelor gi
oraselor, aparatului propriu precum §i serviciilor publice ale acestora;

q) solutioneaza petitiile §i sesizarile persoanelor fizice si juridice care intra in competenta
Consiliului Judetean Hunedoara si/sau a Serviciului juridic-contencios;

r) contribuie, Tmpreund cu Serviciul Administratie publica locala relatii publice, ATOP, la
convocarea sedintelor comisiilor de specialitate, ale Plenului Consliului Judetean,
precum §i la pregatirea, multiplicarea si distribuirea materialelor necesare;

s) fa masuri pentru evidentierea, péstrarea §i indosarierea materialeior primite i
transmise;

) intocmeste obiectiuni la Raportul Curtii de Conturi;




u) asigura relatia consiliului judetean cu societatea civild privind propunerile, sugestiile si
opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectele de acte normative de interes public,
conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica si pune la dispozitia cetdtenilor materiale informative legate de problemele cel
mai des intalnite in relatia dintre cetdtean si administratia publica judeteana;

v) intocmeste un raport anual privind transparenta decizionald in administratia publica la
nivelul consiliului judetean.

7) indeplineste si alte atributii prevézute de lege sau date in sarciné de catre conducerea

consifiului judetean.

2.3 Serviciul autoritate judeteana de transport

a) asigurd organizarea, reglementarea, coordonarea i controlarea prestari
serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate desfagurat intre
localitatile judefului;

b) asigura, reglementarea, coordonarea si controlarea prestarii transportului public
de persoane prin curse regulate speciale desfasurat intre localitaile judetului;

c) evalueaza fluxurile de transport de persoane, stabileste traseele principale §i
secundare, stafile publice si autogarile aferente acestora, avand in vedere necesitatile
cetatenilor judetului in domeniul transportului public judefean, concluzile acestor
evaludr, urmand a fi avute n vedere la intocmirea i actualizarea programului de
transport public judetean;

d) asigura intocmirea proiectelor de hotéréri care vizeazé Programul de transport
public judetean de persoane prin curse regulate, Regulamentul pentru efectuarea
transportului public judetean de persoane prin curse regulate, Caietul de sarcini al
seviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate, Regulamentul
pentru efectuarea transportului public judetean de persoane prin curse regulate speciale,
Afribuirea licentelor de traseu pentru efectuarea transportului public judetean de
persoane prin curse regulate si transportului public judetean de persoane prin curse
regulate speciale;

e) intocmeste Programul de transport public judetean de persoane prin curse
regulate pentru traseele judetene, in conformitate cu cerintele de transport;

f) analizeaz4 si actualizeazd Programul de transport public judetean de persoane
prin curse regulate pentru traseele judetene, in conformitate cu cerintele de transport;

g) asigurd desfasurarea sedintelor de atribuire electronica a traseelor cuprinse in
programul judetean de transport, prin sistemul national — Agentia pentru Agenda Digitala
a Romaniei - aplicatia S.A.E.T.

h) asigurd conform legii, infiintarea, functionarea §i convocarea comisiei paritare,
in vederea formuldrii propunerilor de atribuire .a licentelor de traseu pentru traseele
requlate judetene, in baza rezultatelor atribuirii electronice;

i) asiguré transmiterea la AN.R.S.C. a datelor sau informatjilor solicitate privind
activitatea de transport public judetean;

) asigurd convocarea pentru consultarea cu operatorii de transport public
judetean, in vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente
apérute in executarea serviciilor de transport public judetean respective;

j) analizeaza, verificd §i intocmeste proiectele de hotdréri privind aprobarea,
madificarea si ajustarea tarifelor de calatorie si a abonamentelor propuse de operatorii




de transport public judetean, in corelare cu reglementarile in vigoare, vizand asigurarea
ratei suportabilitatii costurilor pentru utilizator;

k) analizeaza solicitarile, documentele depuse de operatoril de transport rutier
pentru acordarea de licente de traseu pentru efectuarea transportului public judetean de
persoane prin curse regulate speciale, urmand ca in cazul Tn care sunt indeplinite
conditile pentru efectuarea seviciului pe acel traseu, transpun in proiecte de hotarari
afribuirea licentelor de ftraseu pentru efectuarea transportului public judetean de
persoane prin curse regulate speciale.
in caz contrar comunica solicitantului c& nu sunt indeplinite conditiile pentru efectuarea
transportului public de persoane prin curse regulate speciale;

l) elibereazi licente de traseu pentru transportuiui public judefean de persoane
prin curse regulate speciale;

m) propune retragerea licenfelor de traseu privind transportul public judetean de
persoane prin curse regulate si curse regufate speciale, Tn cazurile stabilite de legistatia
in vigoare, respectiv analizarea cauzelor care au determinat renuntarea la traseu de
catre un operator de transport;

n) desfagoard activitati de verificare In teren privind desfagurarea transportuiui
public judetean de persoane precum si respectarea prevederile actelor normative in
vigoare, programul de transport public judetean de persoane prin curse regulate,
efectuarea transportului public judetean de persoane prin curse regulate speciale,
dispunand masurile legale pentru Tnidturarea eventualelor nereguli;

o) constaté contraventjile si aplica sanctiuni contraventionale prevazute de Legea
nr.92/2007 privind transportul public local, cu modificérile si completarile ulterioare,
precum si de alte acte normative care reglementeaza domeniul de transport public
judetean de persoane;,

p) verifica si solutioneaza petitiile cetatenilor in legatura cu activitatea de transport
public judetean de persoane, in conformitate cu normele legale in vigoare,

r) elibereazé autorizatji speciale de transport pentru efectuarea transportului cu
vehicule a caror incarcatura este indivizibild, a ciror masa totald maxima admisa, masa
maxima admis3 pe axa sifsau ale caror dimensiuni maxime admise de gabarit depagesc
limitele previzute de actele normative Tn vigoare, sau faré incarcatura care depasesc
constructiv masele sifsau dimensiunile maxime admise prevazute de actele normative in
vigoare;

s) exercitarea controlului in trafic privind verificarea autovehiculelor rutiere care
transportd marfuri divizbilefindivizibile pe drumurile publice judetene din judetul
Hunedoara, in vederea respectarii, incadarii autovehiculelor in limitele masei totale
maxim admiss, masei totale maxim admisd pe axe §i / sau dimensiunilor maxime
admise, conform reglementérilor legale in vigoare, prin céntarirea autovehiculelor cu
instalatiile mobile de cntérire din dotare. Controlul se va efectua de catre un echipaj
format din cel putin 2 agentj constatatori.

Oprirea autovehiculelor rutiere care transportd marfuri i scoaterea lor din trafic in locul
stabilit pentru control se face de catre agenfii Polifiei Rutiere.

s) efectuarea cantéririlor si a masuratorilor de gabarit a autovehiculelor rutiere,
montarea si demontarea instalatiei de cantérire, platformelor de acces $i semnalizarii i
emiterea dupa caz a documentelor (tichet de céntar, P.v.C.C.)

) constatarea contraventjilor si aplicarea sanctiunilor, prevazute de Ordonanta
Guvernului nr.43/1997 privind regimul drumurilor, cu modificarile i completarile




ulterioare precum si de orice prevederi care deriva din reglementérile legale Tn vigoare,
din hotarérile Consiliului Judefean Hunedoara.

f) Tncheierea proceslor verbale de constatare i sanctionare a contraventiei in
conformitate cu prevederile legale Tn vigoare, pe care le inmaneazé contravenientului
odatd cu ngtiintarea de plata.

Transmiterea proceselor verbale de constatare a contraventjei incheiate (cu anexele la
acesta) si instiinfarea de platd, prin postd, cu confirmare de primire, pe adresa
contravenientului, conform legislatiei in vigoare,

u) actioneaza pe refeaua de drumuri de interes judefean in vederea desfasuraril
unui control sigur si eficient privind: siguranta in circulatie, incadrarea maselor sifsau
dimensiunilor vehiculelor Tn limitele maxime admise prevazute de legislatia in vigoare,
astfel incat sa se diminueze cat mai mult repercursiunile directe asupra sigurantei
circulatiei rutiere $i a capacitaiii portante a refelei de drumuri, precum gi a protectiei
mediului Tnconjurator.

v) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitafii Tn
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care o
desfagoara.

2.4 Serviciul administrativ

a) asigura  indeplinirea sarcinilor cu privie la  activitatea de
gospodarire a mijloacelor materiale ale consiliului judetean si funcfionarea activitaii de
deservire;

b) raspunde de buna executare a lucrarilor de infretinere a imobilelor, de
utilizare rationald si evidenta imobilelor, instalatjilor aferente, celorlalte mijloace fixe si
obiecte de inventar aflate in administrarea consifiului judetean, care vor consta in:

- verificarea zinicd a functiondrii instalatilor sanitare: chiuvete, baterii,
racorduri, cordoane de alimentare, robineti si vane, tevi si trasee de apa, vase i
rezervoare closete cu apa

- intretinerea instalatiilor sanitare pentru a fi n perfectd stare de functionare:
schimbat robineti, conducte, coturi, teuri, racorduri, vane, chiuvete, baterii, lavoare, vase
si rezervoare closete cu apd, remedierea scurgerilor de apd, inlocuirea garniturilor la
obiectele sanitare existente;

- verificarea zinicd a functionarii instalatilor electrice: doze, prize,
intrerupatoare, comutatoare, lmpi, becuri, cabluri, conductori electrici, sigurante in
tabloul electric;

- Intretinerea instalatiilor electrice pentru a fi n perfecté stare de functionare:
inlocuire prize, intrerupatoare si comutatoare defecte, dulim sigurante nefunctionale din
tabloul electric, becuri, startere si tuburi de neon arse, segmente si elemente de cabluri
Intrerupte, Tnlocuiri corpuri de iluminat defecte sau nefunctionale

- intrefinerea fantanii arteziene pentru a fi Tn perfectd stare de functionare:
spalat fantana, curitat tevi, revizie pompare, schimbat conducte si alte piese;

- verificarea zilnic3 a functiondrii instalatiilor termice si a centralei (in perioada
de functionare a acesteia): verificarea si aerisirea caloriferelor, verificarea presiunil in
centrala termica si in retea;

- verificarea zilnica a functiondrii instalatiilor de climatizare (in perioada de
functionare a acestora)




- intretinerea parcarii si a spatiilor verzi: ierbicidare, udare gazon, cosire iarba,
toaletare pomi, maturare curte, deszapezire ¢ acces §i curte;

- intretinere mobilier: reparat dulapuri, scaune, birouri, geamuri, usi, inclusiv
mutarea mobilierului, cand este cazul;

- verificarea zilnick a starii de functionare a punctului de comanda Cetate,
reparatii la instalatia electrica si mobilier, In cazul in care apar defectiuni;

- intretinerea si exploatarea centralei telefonice, inclusiv realizarea legaturilor
telefonice interioare si exterioare cu toti cei implicati in activitatea Consiliului Judetean
Hunedoara.

c) participd la efectuarea inventarierii periodice a patrimoniului consiliului
judetean;

d) asigurd ducerea la indeplinire a hotérarilor consiliului judetean cu privire E
scoaterea din functiune, casarea gi valorificarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

e) se preocupd pentru recuperarea materialelor refolosibile (hartie, lemn, fier,
sticl) rezultate din activitatile aparatului consiliului judetean;

f) asigurd inchelerea confractelor pentru utilitati publice, diverse prestari de
servicii si ia masuri pentru gospodarirea rationald a energiei electrice, combustibililor,
apei, hartiei, rechizitelor si altor materiale de consum pentru functionarea aparatului de
specialitate;

g) organizeaza i asiguri efectuarea curteniei in birouri si celelalte incaperi si
spatii aferente imobilelor, intrefinerea céilor de acces, precum si deszapezirea acestora;

h) face propuneri privind programul de investitii si reparafii pentru imobile,
instalatii aferente si celelalte mijloace fixe aflate fn administrarea consiliului judetean,
urmareste realizarea lucrarilor respective si participa la efectuarea recepiilor;

)  Intocmeste propuneri de aprovizionare cu materiale de intrefinere, inventar
gospodaresc, rechizite de birou pentru aparatul de specialitate ;

i) asigurd depozitarea, conservarea §i distribuirea materialelor, echipamentelor
si rechizitelor de birou,

k) asigurd aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor in imobilele
din administrarea consiliului judetean;

) intocmeste planul de evacuare si asigurd instruirea intregului personal asupra
regulilor generale si specifice de prevenire §i stingere a incendiilor ;

m) asigurd aplicarea normelor de protectie a muncii $i se ocupa de instruirea
personalului pe finie de protectia munci;

n) asigurd multiplicarea documentatiilor provenite din activitatea aparatului de
specialitate; _

o) colaboreaza la elaborarea normelor de consum i normativelor financiare, de
energie, combustibil, piese de schimb, manoperd si ncadrarea consumurilor efective in
acestea,

p) asigurd Indeplinirea sarcinilor cu privire la acfivitatea de gospodarire a
mifloacelor materiale ale consiliului judetean i functionarea activitaii de deservire s
prestari servicii auto;

q) asigurd deservirea aparatului de specialitate al consiliului judetean si
efectueaza prestari servicii pentru alte institutii, agenfi economici sau persoane fizice,
care constau In : gararea autovehiculelor din parcul propriu al consiliului judetean sau a
celor apartinand altor institutii, agenti economici sau persoane fizice, pe baza de
contract de prestari servicii, intrefinere gi reparatii autovehicule;




r)  calculeaza necesarul de combustibil si lubrifianti, piese de schimb pentru
autoturismele din parcul propriu al consiliului judetean;

s) elibereazd, gestioneaz foile de parcurs si calculeaza FAZ-urile;

t} stabileste consumurile de combustibili si lubrifianti pe fiecare autoturism din
parcul auto al consiliului judetean, in cazul depasirii consumurilor face propuneri in
consecinta;

u) réspunde de intretinerea, repararea si mentinerea in stare tehnica buna a
parcului de autoturisme din dotarea consiliului judetean;

v) serviciile de intrefinere trebuie sa asigure mentinerea autovehiculelor in stare
tehnicd normald de functionare si constau in intretinerea periodicd si inlocuirea
sistematica a unor componente nainte de o defectare previzibila. Serviciile de intretinere
cuprind:

-verificarea starii generale a masinii

-verificarea presiunii la rotile masinii

-verificarea uleiului (nivel de ulei, calitate ulei)

-verificarea sistemului de semnalizare (becuri semnalizare, becuri faruri, becuri
sistem franare)

-curatenia autovehiculelor — spalat interior, spalat exterior.

-verificarea sistemului de franare (placute frana, ferodouri, lichid de frana)

-verificarea sistemului de racire al motorului (apa, antigel)

w) efectueaza constatarea tehnica a defectiunilor la autovehiculele din parcul
auto propriu gi al unitailor finanfate din bugetul consiliului judetean si face propuneri in
consecinta;

X) urmareste ca inlocuirea pieselor de schimb, subansamblelor, cauciucurilot,
etc. in cazul autovehiculelor din parcul auto propriu $i al unitatilor finantate din bugetul
propriu al judefului s& se facd numai in incinta garajului ;

y) urmareste ca gararea autovehiculelor din parcul propriu al consiliului
judetean si al institutiilor finantate din bugetul propriu al judefului, sa se facd numai in
incinta garajului, fiind interzisa gararea in afara unitafji ;

z) intocmeste si urmareste zilnic documentele de evidentd ale masinilor,
utilajelor si instalatiilor precum si documentele specifice activitati de intretinere si
reparatii ;

aa) urmareste {inerea la zi a registrului de poarta privind ziua i ora intrarii si iegirii
din garaj a autovehiculelor din parcul propriu al consifiului judetean, precum si al
celorlalte unitaf ;

bb) intocmeste documentatia de scoatere din funcliune a autovehiculelor din
parcul auto propriu, utilajelor, instalatiilor, recuperand piesele si subansamblele
reconditionabile sau refolosibile, precum si pentru scoaterea la licitafie in vederea
valorificarii in condifiile legii;

cc) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitatii in
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care o
desfagoara;,

dd) gestioneaza, depoziteaza, intretine si asigura conservarea aparaturii gi a
materialelor de protectie civila.




2.5 Compartiment coordonare centru judetean pentru managementul situatiilor de
urgenta
ATRIBUTH :

1, isi desfasoara activitatea sl respecta Protocolul de Cooperare nr, 7651 din 19.09.2013
in partile ce- privesc;

2. desfasoara activitatile specifice in vederea asigurarii spatiului, dotarea logistica
necesara desfasurarii in conditii optime a activitatii specifice dispeceratului integrat;

3. coordoneaza din punct de vedere administrativ activitatea specifica centrului;

4. pastreaza permenent legatura cu sefii structurilor teritoriale ale M.AL, SA.J.
Hunedoara, OJTS Hunedoara si se consulta cu acestia in ceea ce priveste aspectele
specifice pentru asigurarea bunei functionalitati a centrului;

5. asigura personalul necesar conform necesitatilor identificate,

6. asigura confidentialitatea datelor si informatiilor prelucrate in cadrul dispeceratului
CJMSU Hunedoara;

7. achizitioneaza piesele de schimb, subansablele si materiale necesare repunerii in
stare de functionare a echipamentelor defecte necesare functionarii dispeceratul comun;
8. in vederea asigurarii mentenantei echipamentelor instalate pentru functionarea
agentilor de urgenta din dispeceratul comun, pune la dispozitia OJTS Hunedoara
documentatiile, specificatiile tehnice, softul de programare si parolele de acces ale
echipamentelor achizitionate;

9. asigura securitatea spatiilor tehnice in care sunt instalate echipamentele de
comunicatii speciale necesare functionarii CJIMSU Hunedoara;

10. asgiura accesul personalului OJTS Hunedoara pentru mentenanta si interventia
operativa in caz de deranjamente a sistemului de comunicatii speciale instalat la CJMSU
Hunedoara;

11. tine legatura cu ISU Hunedoara in vederea pregatirii si mentinerii in stare de
operativitate a spatiului dedicat desfasurarii activitatilor specifice Comitetului Judetean
pentru Situatii de Urgenta;

12. elaboreaza cerererile de servicii si materiale pentru constituirea unui stoc cu caracter
operativ pentru functionarea CJMSU Hunedoara;

13. elaboreaza planuri de activitate anuale/lunare si rapoarte de activitate anuale;

14. organizeaza d.p.d.v. logistic activitatile de training pentru agentiile ce-si desfasoara
activitatea in CJMSU Hunedoara;

15. dezvolta CJMSU Hunedoara in vederea atingerii obiectivului de realizare a unui
nucleu de coerenta informationala care sa serveasca in mod proactiv si reactiv scopului
realizarii CJMSU Hunedoara.




CAPITOLUL 1li
DIRECTIA PROGRAME, PROGNOZE, BUGET, FINANTE

Directia Programe, Prognoze, Buget, Finante este subordonata vicepresedintelui
de resort, este condusd de un director executiv gi are urmatoarea structura
organizatorica;

3.1 Serviciul administrarea domeniului public si privat si agenti economici

3.1.1 Unitatea judeteani pentru monitorizarea serviciilor comunitare
de utilitate publica

3.2 Serviciul buget, financiar contabilitate

3.3 Serviciul dezvoltare regionala si integrare europeana

3.4 Compartiment culte, sport, turism, activitati culturale

3.5 Compartimentul managementul unitatilor de asistentd medicala

Principalele atributii ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:
3.1. Serviciul administrarea domeniului public si privat si agenti economici

. - Domeniul public

a) asigurd administrarea patrimoniului public al judetului (in afard de bunurilor care
alcatuiesc reteaua de drumuri judetene), potrivit reglementérilor legale in materie;

b) intocmeste evidenta tehnico-operativa extracontabild a patrimoniului public al judetului
Hunedoara si 0 actualizeaza ori de cite ori este cazul;

c) elaboreaza documentatiile necesare pentru concesionarea, inchirierea, darea in
administrare ‘si darea in folosints gratuitd de bunuri apartindnd domeniului public al
Judetului Hunedoara;

d) elaboreaza documentatiile necesare pentru trecerea bunurilor din domeniul public
judetean in domeniul privat al judetului, sau din domeniul privat al judefului in cel
public, dupa caz, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

e) elaboreazd documentatile necesare pentru fransmiterea sau preluarea din/in
domeniul public al judetului, Tn/din domeniul public al statului sau al unitafilor
administrativ teritoriale din judet, potrivit procedurilor stabilite de lege;

f) propune darea Tn folosinta gratuita, pe termen limitat, a unor imobile din patrimoniul
public judetean, persoanelor juridice faré scop lucrativ, care desfagoara activitéli de
binefacere sau de utilitate publica;

g) organizeazd inventarierea anuald a patrimoniului public al judetului, aflat in
administrarea consiliului judefean sau institutiilor publice de interes judetean,
concesionate, Inchiriate sau date in folosinta grafuitd, societafilor comerciale, altor
persoane fizicefjuridice, dupé caz,

h) constatd, impreund cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean, starea
fizica a imobilelor din domeniul public al judefului $i propune masuri pentru repararea,
consolidarea, modernizarea, extinderea, sau dupd caz, scoaterea din funcfiune,
trecerea Tn domeniul privat si demolarea acestora;

i) monitorizeazé executarea coniractelor de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosintd gratuité a bunurilor din domeniul public al judefului, si verifica modul in care




beneficiarii acestora respectd obligalile prevazute in contracte, pe pericada de
derulare a acestora;

j) elaboreazd documentaiile necesare pentru scoaterea din functiune a activelor
corporale care alcatuiesc domeniul public al judefului, a caror mentinere in functiune
nu se mai justifica;

k) constituie baza de date aferenta domeniului public al judefului;

) asigurd asistentd tehnicd, coordoneazd si indrumd activitatea consiliilor locale din
judet, cu privire la modul de administrare si gestionare a bunutilor din inventarul
domeniul public local, modificarea si completarea, precum si trecerea din/in domeniul
public local;

m) participa in comisiile de receptie a lucrarilor de investitii la obiectivele apartinand
domeniului public al judetului;

n) centralizeazé modificérile si completarile inventarelor bunurilor aparfinind domeniului
public al comunelor, oraselor si municipiilor din judet, nsusite de consiliile locale, si le
transmite Guvernului Roméaniei, pentru ca, prin hotarére, sa fie atestate aceste
modificari si completari (Intocmeste proiecte de hotaréri de Guvern cu acest obiect);

o) asigurd furnizarea catre serviciul contabilitate a documentatiilor, a datelor tehnice,
economice si altor informatii necesare pentru inregistrarea corectd in contabilitate a
modificarilor situatiei bunurilor care alcatuiesc domeniul public al judetului;
urmeaza s3 fie transmise/preluate in urma proceselor de descentralizare rezultate din
noi acte normative;

r} indeplineste alte atribufii stabilite prin legi, hotdrari ale Guvernului, hotarari ale
consiliului judetean, dispozitii ale presedintelui consiliului judetean sau dispuse de
conducerea institutiei;

s) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitéii in conformitate
cu SR EN ISO 9001 pentru servicile catre cetdteni, in activitatea pe care o
desfasoara.

|l - Domeniul privat

a) asigura administrarea bunurilor din patrimoniului privat al judefului, (prin intermediul
compartimentului ,administrativ’ care are responsabilitatea gestionarii bunurile din
domeniul privat al judetului), in conformitate cu reglementarile legale in materie;

b) elaboreaza documentafile necesare pentru concesionarea, inchirierea, darea n
administrare si darea in folosinta gratuitd a bunurilor din domeniul privat al judetului;

c) elaboreazd documentaliile necesare pentru transmiterea fard platd din  domeniul
privat al judetului Hunedoara catre alte institutii publice, a bunurilor aflate in stare de
functionare, care nu mai sunt utilizate de consiliul judetean;

d) intocmeste documentatii pentru scoaterea din functiune, casarea si valorificarea
mijloacelor fixe aflate Tn domeniul privat al judetului, a c&ror mentinere in functiune nu
se mai justificd, care nu mai sunt necesare sau nu mai pot fi utilizate;

e) intocmeste si supune spre aprobare consiliului judetean, documentatile pentru
vanzarea sau instréinarea bunurilor din domeniul privat al judetulus;

lll.-Agenti economici de interes judetean




a) elaboreaza documentatii privind participarea cu capital sau cu bunuri, in numele si in
interestl colectivitatilor locale din Judetul Hunedoara, la infiintarea, functionarea gi
dezvoltarea unor societiti comerciale - organisme prestatoare de servicii publice gi de
utilitate publica de interes judetean, in conditiile legii;

b} elaboreaza documentatiile necesare peniru organizarea/reorganizarea si functionarea
agentilor economici de interes judetean: SC APAPROD SA Deva si SC APASERV
VALEA JIULUI SA Petrosani;

¢) ntocmeste documentafji privind numirea sau revocarea reprezentantilor in adunarile
generale ale actionarilor sau asociafilor - persoane imputernicite s& reprezinte
interesele Judetului Hunedoara n societat comerciale de interes judetean,
desemnate prin hotarire a consiliului judetean;

d) Intocreste documentatiile necesare privind delegarea gestiunii serviciilor publice de
gospodarire comunald de interes judetean, catre operatori economici, In conditiile
legii;

e) monitorizeaza derularea contractelor de delegare a gestiunii serviciilor de utilitaf]
publice de interes judetean; monitorizeaza modul de respectare a obligatiilor i
responsabilitdtilor asumate de operatori acestora prin contractele de delegare a
gestiunii cu privire la: respectarea indicatorilor de performanta si a nivelurilor
serviciilor, ajustarea periodica a tarifelor conform formulelor de ajustare negociate Ia
incheierea contractelor de delegare a gestiunii, exploatarea eficienta si in conditji de
siguranta a sistemelor de utilitati publice sau a altor bunuri apartinand patrimoniului
nublic sifsau privat al Judefului Hunedoara, afectate serviciilor, asigurarea protectiei
mediului i a domeniului public, asigurarea protectiei utilizatorilor;

f) urmareste derularea coniractelor de management ale conducatorilor operatorilor
regionali ai serviciilor publice de alimentare cu ap si de canalizare, evalueaza
indeplinirea obiectivelor gi criteriiior de performantd, raportdrile tehnico-operative
periodice privind stadiul realizérii obiectivelor si criteriilor de performanta;

g) indeplineste alte atributii stabilite prin legi, hotérari ale consiliului judetean, dispozitii
ale presedintelui consiliului judetean sau dispuse de conducerea institutiei;

h) fundamenteaza proiectele de hotérlri din sfera de competentd a serviciului;

i) intocmeste rapoarte, sinteze, informari ce au ca obiect problematici din sfera de
competenta a serviciului,

3.1.1 Unitatea judeteani pentru monitorizarea serviciilor comunitare
de utilitate publica

a) pregateste, in colaborare cu operatorii servicilor comunitare de utilitai publice,
planurile de implementare a strategillor privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice §i le prezintd autoritafilor administratiei publice locale,
municipale sau judetene, spre aprobare ;

b) asistd operatorii gi autoritatile administratiei publice locale i procesul de accesare si
atragere a fondurilor pentru investit;

c) pregateste si transmite rapoarte de activitate c3tre Unitatea centrald de monitorizare,
precum si autoritéfilor de management care gestioneazé instrumentele gi programele
operationale cu impact Tn domeniul serviciilor comunitare de utilitafi publice, dupa
caz;

d) participa la realizarea Planului Regional de Dezvoltare;

e) sprijind autoritatile administrafiel publice locale si colaboreaza cu acestea penfru




elaborarea de strategii, prognoze gi programe de dezvoltare proprii ;
analizeaza §i incadreaza propuneri de proiecte proprii pe fiecare componenta a
programului de dezvoltare a judetului si le supune aprobérii Consiliului judetean,

g) participa alaturi de alte judete ale Regiunii Vest la elaborarea de strategii regionale

prin organismele create in acest sens ;

h) propune priorititi si urgente legate de elaborarea gi implementarea strategiilor

stabilite pe termen scurt, mediu gi lung ;

colaboreazi cu celelalte servicii de specialitate ale consiliului judetean fn
supravegherea lucrarilor in cadrul proiectelor aflate in derulare ;

intocmeste sinteze, rapoarte, informari privind domeniul sau de activitate;

participa la sedinta Colectivului de Analizd Tehnica la Agenfia Pentru Protectia
Mediului Hunedoara;

participa In comisiile de analiza privind programele de protectia mediului;

m) urméreste implementarea gi monitorizarea planurilor si programelor privind protectia

mediului la nivelu! judefului Hunedoara;

n) participi la seminarii organizate de Ministerul Mediului, Agentia Regionala pentru

Protectia Mediului Timisoara, Agentia de Protectia Mediului Hunedoara, in domeniul
sau de activitate;

0) colaboreazi cu personalul de specialitate din primérile municipiilor, oragelor si

comunelor din judetul Hunedoara, in vederea implementdrii gi  monitorizaril
problemelor de mediu;

p) pune In aplicare reglementdrile Sistemului de management al calitdtii Tn conformitate

cu SR EN ISO 9001 pentru servicile catre cetéteni, Tn activitatea pe care o
desfasoara;

q) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse i gestionate conform actelor

normative in vigoare; _
respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara;

indeplineste si alte atributii prevézute de actele normative in vigoare, precum si in
hotararile consiliului judetean.

3.2 Serviciul buget, financiar contabilitate

1) organizeaza si conduce contabilitatea, in conformitate cu reglementarile
legale, asigurd efectuarea inregistrarilor contabile corect si la timp, pe baza
documentelor justificative intocmite in conformitate cu normele legale, circulatia si
pastrarea In conditii de sigurantd a actelor contabile;

2) raspunde de organizarea i conducerea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor
aprobate ptin buget;

3) Intocmeste documentele de platé catre organele bancare si urmareste primirea
la timp a extraselor de cont, precum si efectuarea si verificarea acestora, impreuna cu
documentele insotitoare, asigurand incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatjei
bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu;

4) conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute in
bugetele de venituri si cheltuieli aprobate din mijloace extrabugetare i din alte fonduri
legal constituite, a gestionrii valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloacelor
banesti, a decontarilor cu debitorii si creditorii;




5) exercitd controlul periodic asupra gestiunilor in vederea mentinetii integritéti
patrimoniului;

6)asigura, impreund cu serviciile si compartimentele aparatului de specialitate al
consiliului judetean, organizarea gi desfagurarea inventarierii anuale a patrimoniului,
precum si a inventarierilor cauzate de predarea-primirea gestiunilor gi din alte motive;

7)raspunde de inregistrarea Tn contabilitate, la timp, a valorificéii rezultatelor
operatiunilor de inventariere i reevaluarea patrimoniului conform actelor normative n
vigoare;

8)calculeaza lunar, in colaborare cu Compartimentul salarizare si resurse
umane, salarile angajatilor Consiliului Judefean Hunedoara, indemnizatiile consilierilor
judeteni si asigura plata acestora;

9)intocmeste si depune lunar raportarile privind CAS - ul, CASS -ul, impozitul
pe salarii, si celelate contributji datorate bugetului consolidat al statului;

10) la termenele stabilite pentru depunerea situatiilor financiare, primeste si
centralizeazs darile de seamd contabile frimestriale i anuale ale institutiilor aflate in
subordinea si finantarea consiliului judetean;

11) Intocmeste raportdrile financiare lunare conform Ord.M.F. 980/2010;

12) intocmeste situatia financiard a activitafi proprii @ Consiliului Judetean
Hunedoara, precum i situatia financiard centralizata care se depune la Directia
General3 a Finantelor Publice Hunedoara;

13) intocmeste si depune lunar situafii de raportare la Directia Generala a
Finantelor Publice Hunedoara privind monitorizarea cheltuielilor de personal, contul de
executie a bugetului creditelor interne si externe, contul de executie a veniturilor gi
cheltuiglilor evidentiate in afara bugetului local, alte situatji;

14) intocmeste si depune lunar situafii de raportare la Ministerul Finantelor
Publice privind finantarile rambursabile pentru fiecare imprumut;

15) organizeazi si tine registrul de evidenta a datoriei publice locale;

16) exercité controlul financiar preventiv propriu pentru operatjunile supuse vizei
de control financiar preventiv propriu conform legislatiei in vigoare;

17) asigurd punerea in aplicarea a normelor Ministerului Finantelor privind
incheierea executiei bugetare la finele fiecarui an;

18) organizeaza sistemul informational financiar n domeniul contabil, in
concordantd cu cel al Directiei Generale a Finantelor Publice Hunedoara si tine
permanent legatura cu aceasta;

19) centralizeaza solicitarile de alocare a sumelor in bugetul propriu al judetului
Hunedoara de la compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Hunedoara si le prezintd conducerii Consiliului Judetean Hunedoara;

20) centralizeaza solicitérile de alocare a sumelor Tn bugetele de venituri si cheltuieli
ale institutiilor publice din subordinea si finantarea Consiliului Judetean Hunedoara,
precum si ale agentilor economici din subordinea acestuia si le prezintd conduceril
Consiliului Judetean Hunedoara;

21) pregéteste documentatia referitoare a proiectul bugetului propriu al judetului, al
institutiilor publice din subordinea si finantarea Consiliului Judetean Hunedoara, precum
si al agentilor economici din subordinea sa si fntocmeste rapoartele de specialitate ale
hotararilor de consiliu judetean prin care se aproba acestea;

22) elaboreaz calcule privind nivelul cheltuielilor si estimarea acestora penfru
actiunile finantate din bugetul propriu al judetului i din bugetele de venituri i cheltuieli
ale instituiilor publice aflate in subordinea si finantarea Consiliului Judetean Hunedoara




si le prezinta conducerii Consiliului Judefean Hunedoara si urmareste justa dimensionare
a cheltuielilor bugetare.

23) Centralizeazi bugetele aprobate ale institutiilor publice aflate in subordinea si
finantarea Consiliului Judetean Hunedoara pe capitole,articole si aliniate in conformitate
cu prevederile Ordinutui ministrului finantelor publice nr. 1954/2005,cu modificérile si
completérile ulterioare,pe formularele din  Scrisoarea cadru privind contextul
macroeconomic, metodologia de elaborare a proiectelor de buget.

24) centralizeaza listele de lucrari, utilaje, mobilier si alte obiective de investitii a caror
finantare se asigura potrivit legii din bugetul local, In vederea cuprinderii acestora in
nroiectul de buget cu respectarea prevederilor Legii finantelor publice locale nr.273/2006,
cu modificérile si completarile ulterioare;

25) intocmeste bugetul propriu al judefului repartizat pe trimestre, stabilit in condiii
de echilibru bugetar, n conformitate cu prevederile Legi finantelor publice locale
nr.273/2008, cu modificarile si completarile ulterioare $i comunicarile Directiei Generale a
Finantelor Publice gi a institutiilor publice aflate i subordinea si finantarea Consiliului
Judetean Hunedoara si Tl prezinté spre aprobare ordonatorului principal de credite;

26) centralizeaza propunerile de modificare a bugetului propriu al judetului, al
institutiilor publice aflate Tn subordinea si finanfarea Consiliului Judetean Hunedoara,
precum si al agentjlor economici din subordinea sa, analizeaza si, dupé caz, intocmeste
documentatiile necesare in vedera aprobérii modificarilor survenite, conform legislatiei in
vigoare;

27) In baza solicitarilor institutiilor publice aflate in subordinea si finantarea
Consiliului Judetean Hunedoara, participd la angajamentul bugetar, lichidarea si
ordonantarea viramentelor n conturile acestor institufil in limita prevederilor bugetare
aprobate cu aceasta destinatie n bugetul propriu al judetului;

28) introduce dup3 aprobare, bugetul propriu al judetului si bugetele de venituri §i
cheltuieli ale institutiilor publice aflate in subordinea si finantarea Consiliului Judetean
Hunedoara, precum si rectificarile ulterioare, in programul informatic financiar al Directiei
Generale a Finantelor Publice si Tl prezintd acesteia spre avizare;

29) pune in aplicare reglementdrile Sistemului de management al calitatii n
conformitate cu SR EN 1SO 9001, pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care 0
desfagoara;

30) asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor
normative in vigoare;

31) exercits gi aite atributii stabilite prin lege, hotararile consiliului judetean, dispozitii
ale presedintelui consiliului judetean sau orice acte normative.

3.3 Serviciul dezvoltare regionald si integrare europeana

1- se documenteaz asupra informatiilor publice care stau la baza Tntocmirii cererilor
de finanfare pentru axele programelor operationale si sectoriale, unde consiliul
judetean este solicitant eligibil, intocmeste raport cu actualizarea acestor informafii si
le nainteaza sefului ierarhic superior;

2. - elaboreaza si redacteaza cereri de finantare pentru programele operationale si
sectoriale unde consiliul judetean este solicitant eligibil;

3. . constituie dosarele cererilor de finantare pentru programele operationale si
sectoriale, colaborand cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean,
partenerii proiectelor, partenerii contractuall responsabili cu intocmirea documentelor




specifice, n conformitate cu prevederile ghidurilor solicitatului, unde CJH este solicitant

eligibil;

4. - verffica si raspunde de conformitatea administrativa si de eligibilitatea

documentatiilor ce stau la baza intocmirii dosarelor pentru cereri de finantare, conform

ghidurilor de finantare ale programelor operationale si sectoriale si inainteaza rapoarte
sefului ierarhic superior;

5. - implementeazi proiectele cu finantare externa nerambursabild, in funcie de pozitia

detinutd de fiecare membru din serviciu in organigrama unitatii de implementare a

proiectelor, indeplinind atributji specifice, dupa cum urmeaza.

e urmireste respectarea contractului semnat fnire beneficiar si Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Regional §i implementarea proiectului
conform metodologiei, planului de implementare si bugetului preconizat, care
constituie anexe la contract,

o urméreste ncadrarea in termen a implementari proiectelor;

o realizeaza situafii si rapoarte referitoare la activitatea de monitorizare a
contractelor privind stadiul acestora, dificult3tile apdrute in implementare, impactul
proiectelor implementate; _

e colaboreazi cu celelalte organisme care fac parte din mecanismul de
implementare a Programului Operational Regional. Autoritatea de certificare i
platd (Ministerul Finantelor Publice), Autoritatea de audit (Curtea de Conturi a
Romaniei), conform procedurilor de implementare impuse si a regulilor ce se
aplica pentru efectuarea platilor si pentru monitorizarea progreselor inregistrate
de proiecte;

e colaboreaza cu organismele intermediare Tn vederea realizarii de verificari ale
proiectelor la fata locului $i acordarii de sprijin beneficiarilor in probleme
administrative;

e fintocmeste si transmite cereri de rambursare gl rapoarte de progres
corespunzatoare progresului inregistrat;

o pistreaza si arhiveazd toate documentele relevante implementarii proiectului
pentru verificri ulterioare finalului implementarii;

o indeplineste responsabilitétile financiare, verificarea facturilor pentru serviciile si
lucrarile executate stipulate in contractele de lucrari §i prestari servicil;

o indeplineste responsabilitiile tehnice in derularea contractelor de lucrdri si
servicii, verificarea situatiilor de lucrari, etc.;

e intocmeste rapoartele intermediare §i finale vizand derularea programelor cu
finantare UE sau a aftor programe, anual sau de cate ori se solicita;

e participarea la intocmirea rapoartelor si verificare a legalitatii acestora in vederea
adoptarii hotararilor consiliului judetean privind implementarea proiectelor;

6. - monitorizeaza lansarea apelurilor pentru propuneri de proiecte, publicate in mass
media la nivel national si regional i pe paginile de internet;

7. - se informeaza asupra continutului  ghidurilor de finantare pentru apelurile
propunerilor de proiecte, in functie de domeniul de interventje vizat,

8. - acorda consultantd si asistentd de specialitate structurilor administratiei publice
locale In vederea ntocmirii cererilor de finantare n conformitate cu ghidul soficitantului,
legislatia aplicablild domeniului de interventie, documente programatice, documente
cadru de implementare;

9.- urmareste implementarea strategiei naionale sia noliticilor de dezvoltare regionald




la nivel local;

10. - face cunoscute in teritoriu documentele specifice programelor operationale §i
sectoriale, documente programatice, documente cadru de implementare ale
programelor operaionale si sectoriale;

11.- participd la elaborarea si implementarea planurilor si strategiilor de dezvoltare la
nivel local, judetean, regional si intocmeste informari privind stadiul de realizare al
acestora, la solicitarea sefului ierarhic superior;

12. - centralizeazs, intocmeste, actualizeazd, pune la dispozitie sefilor ierarhici
superiori, portofoliului de proiecte al judefului Hunedoara, in conformitate cu obiectivele
programelor operationale si sectoriale;

13. - organizeaza si participa la evenimente, lans&ri de programe si proiecte hationale
si regionale precum si diferite activitéti ale proiectelor cu finanfare interna si externa
implementate la nivelul Consiliului Judetean Hunedoara si inainteaza informare asupra
evenimentului sefilor ierarhici superiori ;

14. - pune in aplicare reglementdrile Sistemului de management al calitatii in
conformitate cu SR EN 1SO 9001, pentru servicille catre cetateni, in activitatea pe care
o desfasoara;

15. - respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al consiliului
judetean;

16. - indeplineste alte sarcini ce decurg din Legea administraiei publice locale nr.
215/2001, republicatd, sau din alte acte normative referitoare la specificul activitati
serviciului, respectiv, dezvoltare regionald i integrare europeans;

17. - particip3 la Intocmirea proiectelor de hotéréri ale Consiliului Judetean pentru
reglementarea activititilor date in competenta serviciului;

18. - asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor
normative in vigoare;

19, - indeplineste si alte sarcini in conformitate cu specificul activitati si competentele
personalului serviciului, primite din partea conduceri Consiliului judetean, pe care le
rezolva urmérind respectarea prevederilor legale .

3.4 Compartiment culte, sport, turism, activitati culturale

a) asigurd conditile necesare pentru organizarea $i desfasurarea activitafilor
stiintifice, cultural-artistice, sociale, sportive si de tineret, de nivel judetean;

b) sprijind organizarea de evenimente legate de institutiile de cultura;

c) intocmeste si redacteazd documentafii si proiecte de hotarari privind
repartizarea fondurilor nerambursabile necesare activitatilor culturale, sociale, de sport,
tineret si culte ;

d) colaboreaza cu institufiile din domeniui cuiturii, cultelor si sportului pentru
sprijinirea in rezolvarea problemelor curente ale acestora;

e) intocmeste si redacteaza Programul anual al Consiliului Judetean Hunedoara
de finantare nerambursabila in condifiile Legii nr.350/2005;

f) asigura secretariatul tehnic al Comisiei de evaluare si selectie a persoanelor
fizice autorizate si atestate, asociatjilor, fundatjilor sau organizatiilor neguvernamentale
fara scop patrimonial care initiaza si organizeaza actjuni, programe, proiecte culturale i
educativ-stiintifice, sportive, activita{i sociale, unitatilor de cult, ofertelor formulate pentru
editarea unor publicatii culturale, pentru care se pot acorda finantari nerambursabile din
fonduri publice;




g) fTntocmeste proiectut de hotérare privind aprobarea acordarii unor finantari
nerambursabile persoanelor fizice autorizate gi atestate, asociafjiler, fundatiilor sau
organizatjilor neguvernamentale fara scop lucrativ si unititiior de cult din judetul
Hunedoara;

h) asiguré activitatea de informare si publicitate aferenta proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile;

i) colaboreazé cu Serviciul buget, financiar, contabilitate, in vederea efectuarii
platilor aferente proiectelor finantate din fonduri nerembursabile;

|} pastreazd toatd documentafia legata de implementarea proiectului prin
finantarea nerambursabil3 timp de 5 ani, dupa care se depun |la arhiva institutiei;

k) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judetean.

3.5 Compartimentul managementul unitéilor de asistenta medicala

a) evaluarea indicatorilor privind activitatea desfasurat in unitétile sanitare publice
cu paturi si in alte structuri aflate in domeniul sau de competentd, stabiliti prin
ordin al ministrului sanataii;

b) controlul de fond al unitatilor sanitare, in colaborare cu reprezentaniii casei
judetene de asigurari de sanatate;

¢) confrolul unitagilor sanitare aflate in subordinea Consiliul Judetean Hunedoara;

d) activitatea de solutionare legald a petifiilor cu privire 1a asistenta medicala din
unitatile sanitare din domeniul sdu de competenta;

e) punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative;

f) elaborarea projectelor de acte normative si a altor reglementari specifice
consiliului judetean, precum si asigurarea avizarii acestora;

g) elaborarea  proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor,
analizelor si statisticilor necesare realizérii si implementari politicilor publice,
precum si a documentatiei necesare executari legilor, in vederea bunei
desfasurari a activitatii unitatilor de asistentd medicala;

h) intocmirea documentatie privind modificarea structurii ~ organizatorice,
reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului si a denumirilor pentru
spitalele publice din domeniul sau de competentd, cu avizul conform al
Ministerului Sanatatii;

i) controlul in colaborare cu servicille abilitate din cadrul Consiliul Judetean
Hunedoara a modului de utilizare de cétre spitale a fondurilor alocate de catre
Consiliul Judetean Hunedoara;

) Indeplineste alte atributii stabilite de conducatorul ierarhic superior,

i) vizeaz’ ordonantdrile de plata insofite de documentele justificative Tn original, ce

privesc plati efectuate catre unitatile sanitare medicale aflate in subordine.




CAPITOLUL IV
DIRECTIA TEHNICA SI INVESTITII

Directia tehnick si investiti este subordonata vicepresedintelui de resort, este
condus3 de un director executiv §i are urmétoarea structur organizatorica:
4.1 Serviciul tehnic si administrare drumuri
4.2 Compartiment investitii
4.3 Serviciul achizitii publice

Principalele atributji ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:
4.1 Serviciul tehnic si administrare drumuri

l. Tehnic

a) coordoneaza derularea in judet a Programului national de dezvoltare locala,
conform Ordonantei Guvernului Romaniei nr. 28/2013;

b) obtine certificatele de urbanism, avizele, acordurile si autorizatiile de construire
pentru proiectele ce urmeaze a fi implementate de consiliut judetean;

c) elaboreaza si redacteaza proiecte de hotarari de consiliu judetean;

d) participa la constatarea si evaluarea in teren a pagubelor produse de calamitati
naturale;

e) contribuie la realizarea, urmarirea si analizarea unor programe de dezvoltare
regionald cu finantare externa; :

f)  solutioneaza petitii, reclamatil, sesizari ale persoanelor juridice i fizice;

g)  pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calittii conform cu
SREN IS0 9001, in activitatea desfasurat;

h) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

) respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara;

) indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de
autoritatea deliberativa si executiva.

Il. Administrare drumuri

a) asigura administrarea drumurilor publice de interes judetean, fn conditiile legi;

b) urméreste aplicarea si actualizarea planului director de la nivel national, privind
dezvaltarea retelei rutiere judetene, ca parte integranta a schemei retelei rationale de
transport, cu respectarea prevederilor programului de amenajare a teritoriului;

c) stabileste strategia privind dezvoltarea unitara si echilibratd a intregii retele de
drumuri judetene deschise circulatiei publice;

d) propune, in conditiile legii, repartizarea fondurilor bugetare pentru
construirea, reabilitarea, modernizarea, intretinerea, exploatarea Si
administrarea drumurilor judetene din administrarea consiliului judetean;

e) asigurd gospodarirea fondurilor bugetare si extrabugetare pentru construirea,
reabilitarea, modernizarea, repararea, intrefinerea, exploatarea si  administrarea
drumurilor de interes judetean,




f) colaboreazd cu Compania Nationals de Autostrdzi si Drumuri Nationale la
organizarea si efectuarea recensamantului circulatiei pe drumurile publice
judetene si comunale;

g) propune incadrarea in categorii functionale a drumuriior judetene;

h) elaboreaz&d propuneri de lucriri  pentru programul anual privind
intretinerea si repararea drumurilor judetene;

i) urmareste respectarea de catre executanti a programului de lucrari
(grafice) aprobat, cu incadrarea in bugetul alocat si asigura efectuarea
platilor pentru lucrérile executate;

j) verificd modul de exploatare a drumurilor judetene si ia masuri in cazurile
in care aceasta se face intr-un mod incorect;

k) participa la constatarea si evaluarea in teren a pagubelor produse de
calamitatile naturaie;

) solutioneazd petitii, reclamatii, sesizari ale persoanelor juridice si fizice;
m) organizeazd activitatea de receptie a lucrarilor de investitii si reparafii ale
consiliului judetean la reteaua judeteana de drumuri si poduri,

n) avizeazd amplasarea si executarea luctarilor de constructii si instalafil in
zona drumurilor judetene, calculeaza taxele anuale de folosintd pentru
obiectivele amplasate in zona de siguranta a drumurilor judetene din
administrarea Consiliului Judetean Hunedoara,

0) participa la Comandamentul operational organizat la dispeceratul
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd, pentru gestionarea problemelor
care privesc drumurile judetene, provocate de fenomenele meteorologice
periculoase;

p) colaboreazd cu Serviciul rutier din cadrul Inspectoratului de Politie al
Judetului Hunedoara, pentru stabilirea semnalizarii rutiere pe drumurile
judetene si pentru propunerea de restrictii de circulatie pentru asigurarea
deplasérii pe drumurile judetene in conditii de deplina siguranta;

q) actualizeazd anual starea de viabilitate a drumurilor judetene si a
drumurilor comunale.

4.2 Compartiment investitii

1. intocmeste lista obiectivelor de investitii ce urmeaz a fi finantate integral
sau pariial de la bugetul Consiliului Judetean Hunedoara;

2. participa la elaborarea fundamentarii necesarului de fonduri pentru
asigurarea surselor de finantare odatd cu aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli de catre Consiliul Judetean Hunedoara;

3.preia de la serviciul achizitii publice contractele de lucrari;

4. urmareste stadiul lucrarilor pe teren;

5. urmareste respectarea termenelor din contract privind receptia la
terminarea lucrarilor si receptia finala, pentru obiectivele de investitii;
8.verifica modul de comportare al obiectivului in timpu! petioadei de garantie
si constata daca au fost remediate de caire constructor deficientele
semnalate la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia final;

7 difuzeazaltransmite procesele - verbale de receptie la toti factorii care au
concurat |a realizarea obiectivului receptionat;




8.restituie garantia de bund executie pentru obiectivele receptionate;

9 verificarea inscrierii in buget a valorii situatiei de plata;

10. tine evidenta contractelor de lucrari, a stadiilor fizice, a decontarii
lucrarilor, a termenelor contractuale;

11.instinteaza serviciul achizitii publice pentru prelungirirea contractelor de
lucrari atunci cand este cazul;

12.tine evidenta proceselor verbale de receptie la terminarea lucrérilor si a
proceselor verbale de receptie finala pe obiective;

13.tine evidenta cartilor constructiilor;

14.respecta regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara,

15. pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitati
conform cu SREN SO 9001, in activitatea desfasurata.

4.3 Serviciul achizitii publice

a) elaboreaza programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor transmise de
celelalte compartimente ale autoritétii contractante s prioritatilor identificate la nivelul
institutiel, in functie de fondurile aprobate i de posibilittile de atragere a altor fonduri;

b) elaboreazé documentatia de atribuire sau Tn cazul organizarii unui concurs de soluii, a
documentatiei de concurs, in colaborare cu servicile sau compartimentele care releva
necesitatea si oportunitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care
urmeaza s fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

¢) indeplineste obligatille referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute in
Ordonanta de Urgenta nr. 34/2008, cu modificarile si completarile ultericare;

d) propune componenta comisiilor de evaluare, pentru fiecare contract care urmeaza a fi
atribuit;

e) elaboreazi notele justificative in toate situatiite Tn care procedura de atribuire propusa
pentru a fi aplicatd este alta decét licitatia deschisi sau cea restransa, cu aprobarea
conducatorului institutiei si cu avizul serviciului juridic contencios;

f) asigura activitatea de informare si de publicare privind pregétirea i organizarea
licitatiilor, obiectul acestora, organizatoril, termenele, precum si alte informatii care sa
edifice respectarea principillor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitji publice;
g) asigura aplicarea si finalizarea procedurii de atribuire pe baza proceselor verbale si a
hotérarii de adjudecare, prin incheierea contractelor de achizifie publica;

h) colaboreazd cu servicile i compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de atribuirea contractelor i pentru urmarirea contractelor Tnchelate
(derutarea acestora fiind responsabilitatea celor implicati);

i) urmareste si asigurd respectarea prevederilor legale, desfagurarea procedurilor privind
pastrarea confidentjalitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

j) asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiel, document cu caracter public;

k) opereaza modificari sau completéri n programut anual al achizitiilor, cand situatja o
impune, cu aprobarea conducatorului institufiel si avizul compartimentului financiar
contabil;




) Intocmeste si transmite cire Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice a unui raport anual privind contractele de atribuire, in
format electronic, pan3 la data de 31 martie a fiecarui an pentru anul precedent;

m) asiguré la cerere si In conformitate cu prevederile Legii administrafiel publice locale
nr. 215/2001, republicats, cu modificarile si completérile ulterioare, asistenta tehnica
autoritatilor administratiei publice locale privind aplicarea si respectarea legislatiei in
procesul de achizitie si inchelere a contractelor de achizitji publice;

n) participd la intocmirea proiectelor de hotérari ale Consiliului Judetean Hunedoara
pentru reglementarea acfivitaglor date in competenta serviciului; _

o) participd la inifierea $i Tntocmirea dispozitiilor pregedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara pentru reglementarea activitatilor date in competenta serviciului

p) urmareste aplicarea prevederilor programelor de furnizare produse lactate, produse de
panificafie gi fructe, pentru efevil claselor 1-VIII si pregcolarii din judetul Hunedoara”,

q) pregateste licitafiile electronice pentru stabilirea furnizorilor de produse lactate, de
panificatie §i fructe, urmareste permanent calitatea produselor, respectarea graficelor de
distributie, verificarea lunara a concordantei dinfre datele inscrise in facturi si avizele de
confirmare din scoli;

r) urmareste efectuarea platilor facturilor cafre furnizorii de produse, in cadrul
programelor de furnizare produse lactate, produse de panificatie si fructe, pentru elevii
claselor I-VIll si prescolarii din judetul Hunedoara;

s) efectueaza controale periodice la producatori si la unitatile scolare beneficiare;

{) colaboreaza cu celelalte compartimentele din cadrul autoritafi publice Tn vederea bune
desfasurari a activitaii serviciului;

u) indeplineste si alte atributii in concordant? cu activitatea de achizitji publice;

v) pune in aplicare reglementarile sistemului de management al calitéii in conformitate
cu SR EN IS0 9001 pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care o desfasoara;
w) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

x) respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara;

y) indeplinegte si alte atributi stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

CAPITOLULV
ARHITECT SEF

Directia arhitect gef este subordonatd presedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara si are urmatoarea structura organizatorica:

5.1 Compartiment informatizare
5.2 Serviciul avizare autorizatii si disciplina in constructii
5.3 Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si gestiunea
localitatilor

Principalele atributii ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:




5.1 Compartiment informatizare

a) analizeaza si evalueazd permanent, impreund cu celelalte compartimente
din aparatul de specialitate, sistemul informatizat al consiliului judetean si formuleaza
propuneri si concepte privind informatizarea unor activitaj;

b) proiecteaza si dezvoltd aplicatii informatice proprii, prelucreaza si
asimileaza aplicatii preluate de la terfi si intretine biblioteca de arhive si programe
electronice;

c) implementeazd  aplicatii  informatice, gestioneazd,  exploateaza,
actualizeaza aplicatiile proprii, precum si cele preluate de la terfi si asigurd asistenta
tehnicé personalului utilizator;

d) asigura instruirea functionarilor din compartimentele unde este instalata
tehnica de calcul si sunt implementate aplicatji informatice;

e) stabileste necesarul de fehnica de calcul pentru serviciile i
compartimentele din aparatul de specialitate al consiliului judetean pentru a fi cuprins in
lista de investitii anexa la bugetul propriu al judetului;

f) asigura elaborarea documentatiilor de achizitionare de tehnica de calcul, in
conformitate cu reglementérile privind organizarea licitatilor $i ofertelor;

g) se preocupa de asigurarea activitatii de service pentru intrefinerea tehnicil
de calcul, precum si de asigurarea cu materiale consumabile specifice activitatii de
informatica;

h) asigurd afisarea pe site-ul propriu al consiliului judetean a documentelor
(hotaréri ale consiliului judetean, dispozitiile pregedintelui consiliului judefean, rapoarte
anuale, minute ale sedintelor consiliului judetean, procese-verbale, declaratii de avere,
declaratii de interese i anunturi etc.) care potrivit prevederilor legale trebuie aduse la
cunostinta publica prin intermediul acestuia;

i) asigura documentarea $i cooperarea in domeniul informaticii cu alte unitafj
si institutii de profil din tar si stréinatate si asigura sprijinul de specialitate consiliilor
locale, la cererea acestora,

j) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitafii Tn
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru servicille cétre cetateni, Tn activitatea pe care 0
desfagoara;

k) indeplineste §i alte sarcini stabilite prin acte normative sau primite din
partea conducerii consiliului judetean.

5.2 Serviciul avizare autorizatii si disciplina in constructii
a) pentru redactarea certificatelor de urbanism din competenta de emitere a presedintelui
Consiliului Judetean Hunedoara, potrivit prevederilor legale:
1. - verifich operativ continutul cererii si al documentatiei depuse pentru emiterea
certificatului de urbanism, potrivit prevederilor legale;
0. - stabileste taxa pentru emiterea certificatului de urbanism; completeaza Nota
de plata pentru beneficiar, verifica daca s-a efectuat plata;
3, - in situatia depunerii unei. documentatii incomplete, care nu respectd
nrevederile legale, acest lucru se notifica in scris solicitantului, in termen de 5 zile
de la data inregistrarii cererii, cu mentionarea elementelor necesare in vederea
completarii acesteia;
4 - certificatele de urbanism se emit in termen de 30 de Zile de la data depunerii
cereril si a documentatie;




5. - persoanele fizice carora Ii s-au repartizat cererile pentru emiterea Certificatului
de urbanism si documentele prevazute de lege, cu atribufii n verificarea
documentatiilor si elaborareafemiterea cerfificatelor de urbanism raspund
material, contraventional, civil si penal, dupd caz, pentru nerespectarea
termenelor prevazute la pct.3 si 4;
6. - solicitd avizul primarului unititi administrativ-teritoriale pe al carei teritoriu
este situat imobilul in cauza;
7. - determind reglementérile din documentatile de urbanism, respectiv
prevederile cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicitd certificatul de urbanism;
8. - analizeazi compatibifitatea scopului declarat, pentru care se solicita emiterea
certificatului de urbanism, cu reglementarile din documentatiile urbanistice legal
aprobate, respectiv cu prevederile din planurile de amenajarea teritoriului legal
aprobate;
9. - analizeaza documentele depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism
si stabileste cerintele si conditile urbanistice necesare pentru elaborarea
documentatiei tehnice — D.T.A.C. pentru autorizarea executarii lucrarilor de
constructii;
10. - stabileste lista cuprinzand avizele si acordurile legale necesare autorizarii
precizand inclusiv obligatia solicitantului de a contacta autoritatea competenta
pentru protectia mediufui, cu privire la evaluarea initialé a investifiel;
11.- redacteaza, semneaza si transmite spre semnare Certificatele de urbanism,
legal intocmite, celor prevazuli de legislatia Tn vigoare;
12. - verific daca Certificatele de urbanism au fost semnate de cei i
drept; ‘
13- inregistreaza Certificatele de urbanism in Registrul de certificate
de urbanism, in ordinea emiterii, potrivit prevederilor legale;
14. - stampileaza, potrivit legii, documentele;
15. - stampileaza documentatia anexaté Certificatului de urbanism cu "vizat spre
neschimbare”.
16. - transmite solicitantilor Certificatele de urbanism;
17. - asigura transmiterea citre primérii, spre stiintd, a Certificatelor de urbanism
emise;
18. — arhiveaza actele emise.
b) verificd documentatia depusé pentru emiterea avizului prealabil de oportunitate, si
stabileste prevederile legale pentru intocmire, semnare si aprobare, fn maxim 30 de zile
de la data inregistrarii solicitarii;
- daci documentatia depus# pentru emiterea avizului prealabil de
oportunitate nu respect’ prevederile legale se notifica, in scris, beneficiarului
in termen de 30 de zile de la data depunerii solicitérii, de catre persoana fizica
cireia i s-a repartizat lucrarea, in caz contrar atrage raspunderea disciplinara
a acestuia, potrivit legii;
. calculeazd taxa pentru emiterea avizului prealabil de oportunitate,
completeazi Nota de plata pentru beneficiar, verifica daca s-a efectuat plata;
- soliciti avizul prealabil al primarului, in conditiile stabilite de lege;
- intocmeste, semneaza si transmite spre semnare celor in drept, avizul
prealabil de oportunitate, dupa care se aproba de Presedintele Consiliului
Judetean;




Inregistreaza avizul prealabil de oportunitate n Registrul de evidenta al
avizelor prealabile de oportunitate pentru elaborare P.U.Z; stampileaza
documentele potrivit prevederilor legale;

transmite solicitantilor avizul prealabil de oportunitate pentru elaborare
PUZ,;

arhiveaza documentele emise.

¢) emiterea avizului structurii de specialitate pentru Certificatul de urbanism din
competenta de emitere a primarilor unitatilor administrativ-teritoriale, potrivit prevederilor

legale:

- verifica continutul documentatjei depuse;

determind reglementérile din documentatile de urbanism, respectiv
prevederile cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism,

analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care sé solicita emiterea
avizului structurii de specialitate cu reglementdrile din documentatiile

urbanistice, respectiv cu prevederile din planurile de amenajarea teritoriului,

legal aprobate;

formuleaza conditile si recomandarile privind regimul juridic, gconomic $i
tehnic al imobiluiui, precum si elementele rezultate din documentatiile de
urbanism si de amenajare a teritoriului aprobate, cu privire la imobil;

stabileste avizele gifsau acordurile, strict necesare atitorizarii;

redacteazd, semneaza, ftransmite spre semnare Avizul structurii  de
specialitate, pe care apoi il Tnregistreaza in Registrul de evidentd de avize
structurd de specialitate;

- transmite solicitantilor avizul structurii de specialitate, in termenul prevazut
de Normele metodologice de aplicare a legii: Ordinul nr.839/2009 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

arhiveaza documentele emise.

d) pentru emiterea avizului structurii de specialitate pentru autorizatia de
construire/desfiintare din competenta de emitere a primarilor unitdtilor administrativ-
teritoriale, potrivit prevederilor legale:

- verifici continutul documentatiei depuse, potrivit legislatiei in vigoare;

- redacteaza avizul structurii de specialitate, semneazé si il transmite spre

semnare;

- inregistreaza, Tn Registrul de evidenta a avizelor structurii de specialitate;
- stampileaza avizul structurii de specialitate;
- transmite avizul structurii de specialitate solicitanfilor, in termenul prevazut de

legislatia Tn vigoare.

e) pentru redactarea autorizatiilor de construire/desfiintare, din competenta de emitere a
presedintelui Consiliului Judefean Hunedoara, potrivit prevederilor legale:

1.

- verifica cererea si continutul documentatiilor depuse necesare emiterii

autorizatiei de construire/desfiintare, In conformitate cu nrevederile legale;

2. - in situatia depunerii unei documentatii incomplete, care nu respectd cadrul
continut prevazut de legislatia Tn vigoare, acest lucru se notifica in scris
solicitantului, n termen de 5 zie de la data inregistrarii, cu mentionarea
elementelor necesare completarii sau motivelor legale de respingere;




3, — autorizatiile de construire/desfiintare se emit in termen de cel muit 30 de zile

de la data depunerii cererii si a documentatiei.

4. - persoanele fizice carora li s-au repartizat cererile pentru emiterea A.C. / AD.

si documentele prevazute de lege, cu atributii in verificarea documentatiilor si

elaborarealemiterea A.CJA.D. raspund material contraventional, civil si penal,

dupd caz, pentru nerespectarea termenelor prevazute la pet. 2 8i 3;

5. - calculeazi taxa pentru emiterea autorizatiei de construire §i taxa timbrul

arhitecturii, potrivit prevederilor legale; completeaza nota de platé si verifica daca

s-a platit;

6. - analizeaza si constatd daca se intrunesc cumulativ toate exigeniele impuse

prin avizele si/sau acordurile obfinute;

7. - examineaza tehnic documentatia depusd, potrivit prevederilor legale;

8. - redacteazs, semneaza i prezintd spre semnare autorizafiile de

construire/desfiintare, pe baza unei documentatii complete conform legislatiei Tn

vigoare;

9. - inregistreaza A.C./A.D. in Registrul de evidentd al A.C/A.D.

10. - stampileazd documentatia anexatd Autorizafiei de construire/Autorizatia de

desfiintare cu "vizat spre neschimbare”.

11, - asigurd transmiterea catre solicitanti a autorizatiilor de construire/desfiinfare

si a unui exemplar din documentatje;

12. - asigura transmiterea catre primarii, spre stiinta, a actelor emise In situafja in

care emitentu! este presedintele Consiliului Judetean Hunedoara; -

13. - arhiveazé documentele emise.

f) asigura caracterul public al actelor emise, conform prevederilor legale;

g) participa la receptia lucrarilor de constructii autorizate, potrivit prevederilor legale;

h) stabileste taxa datoratd de beneficiarii autorizatiilor de construire la finalizarea
lucrarilor de constructii autorizate, conform legii;

i) in procesul autorizarii lucrarilor de constructii asigura respectarea prevederilor din
documentatiile de amenajarea teritoriului si de urbanism privind:

— protectia agezérilor umane pentru asigurarea unui mediu de viatd sanatos,
fmbunatatirea microclimatuiui urban;

- amplasarea obiectivelor industriale, a cailor si mijloacelor de transport, a
retelelor de canalizare, a stailor de epurare, @ depozitelor de degeuri
menajere, stradale si industriale, fara a se prejudicia spatiile de odihna
tratament si recreere;

- respectarea regimului de protectie a statjunilor turistice, a altor zone de interes
turistic $i de agrement, a monumentelor istorice; '

) urméreste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii lucrérilor de constructii pe
teritoriul administrativ al judefului, precum si respectarea disciplinei in urbanism i
amenajarea teritoriului legatéd de procesul de autorizare a constructiilor, prin
efectuarea de controale in unitatile administrativ-teritoriale. in urma controalelor Tn
teritoriu se vor incheia Note de control, care vor cuprinde constatdri, masuri si
recomandari privind respectarea disciplinei in urbanism, amenajarea teritoriului gi Tn
domeniul executarii lucrarilor de construire;

k) verificd si analizeazd, conform prevederilor legale, cererile pentru prelungirea
valabilitatii Certificatelor de urbanism (C.U.);

- calculeaza, transmite Nota de platd pentru prelungirea C.U. si verifica

efectuarea platii;




- redacteaza, semneaza si transmite spre semnare celor in drept, prelungirile
de C.U.

- inregistreaza, stampileaza C.U. a céror valabilitate a fost prelungita;

- transmite C.U. cu valabilitatea prelungité solicitantilor si primériilor interesate;

- arhiveaza documentele emise.

) verificd si analizeaza conform prevederilor legale, cererile pentru prelungirea

valabilitatii A.C. /A.D.,

- calculeazi, transmite solicitantilor Nota de plata, verificd daca s-a efectuat
plata;

- redacteazi, semneaz si transmite celor in drept spre semnare, prelungire de
AC./AD,

- inregistreaza, stampileazi A.C./A.D. a céror valabilitate a fost prelungité.

m) pentru emiterea avizului arhitectului-sef al judefului pentru monumentele istorice

clasate sau aflate in curs de clasare:

- verificd documentatia depusd pentru emiterea avizului arhitectului-sef al
judetului pentru A.C./A.D. care se emit, potrivit legii, de cétre primarii unitatilor
administrativ-teritoriale, la care constructiile reprezentand monumente istorice
clasate sau aflate in procedura de clasare;

- elaboreaza avizul arhitectului-sef al judetului, n conformitate cu prevederile
legale si semneaza;

- transmite spre semnare avizul arhitectului-sef al judetulu;

- stampileaza si inregistreaza avizul arhitectului-sef al judetului;

- transmite, in termenul prevazut de lege, avizul arhitectului-sef al judefului,
solicitantilor;

- arhiveaza documentele emise.

n) calculeaza si transmite Serviciului Contabilitate taxele daforate comunelor, ca urmare
a eliberarii certificatelor de urbanism si A.C. de cétre presedintele Consiliului Judetean
Hunedoara, cu avizul primarilor comunelor, potrivit prevederilor legale.

o) propune Tmbunétatirea proiectelor de legi specifice activitatii de urbanism transmise
spre consultare Consiliului Judetean Hunedoara;

p) acord sprijin si consultant3 tehnica de specialitate pentru autoritafile administratiei
publice locale, comunale si orégenesti, la solicitarea acestora;

q) participa la cursuri de perfectionare profesionala;

r) verifica petitiile cetétenilor repartizate si propune solufii de rezolvare ale acestora, din
domeniul de competenta;

s) participa 1a actiunile comisiilor stabilite prin ordin al prefectului, hotérare a Consiliului
Judetean Hunedoara sau dispozitie a Pregedintelui Consiliului Judetean Hunedoara cu
privire la calamitati naturale, accidente tehnice, achiziii publice, etc.;

s) asigurd arhivarea actelor create;

t} transmite lunar ctre Inspectoratul Regional in Constructii Vest situatia autorizatiilor
de construire/desfiintare si certificatelor de urbanism emise de pregedintele Consiliului
Judetean Hunedoars;

t) pune n aplicare hotararile Consiliului Judetean Hunedoara din domeniul de activitate;

u) pune in aplicare reglementdrile Sistemului de management al calitdfii in conformitate
cu SR EN ISO 9001 pentru serviciile cétre cetéteni, in activitatea pe care o desfagoara;




v} comunica Inspectoratului Regional in Constructii Vest —valoarea finald a investitei,
asa cum a fost calculatd pentru regularizarea taxei de autorizare, la data receptiei la
terminarea lucrarilor;

w) indeplineste si alte atribufii prevézute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judetean;

x) verificd si inainteaza Consiliului Judetean Hunedoara documentatiile prezentate de
societatile comerciale cu capital de stat in vederea numirii prin Hotarére a Consiliului
Judetean Hunedoara a Comisiilor proprii care participd la stabilirea si evaluarea
terenurilor aflate in patrimoniu la data infiin{arii, conform Hotarérii Guvernului Roméniei
nr.834/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

y) participd impreund cu Oficiul de Cadastru $i Publicitate Imobiliara Hunedoara,
executantul si beneficiarul, la receptionarea documentatjilor topografice intocmite
conform Hotararii Guvernului Romaniei nr.834/1991, cu modificarile si completarile
ulterioare, inclusiv prin deplasare in teren;

z) verifica si avizeaza, potrivit H.G.R. nr. 834/1991, cu modificarile i completarile
ulterioare, documentatiile de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor ce
apartin societatilor comerciale cu capital de stat; inainteazd conducerii Consiliului
Judetean Hunedoara documentatiile avizate in vederea aprobarii emiterii cerfificatelor de
atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor, pentru societatile comerciale
infiintate de Consiliul Judetean Hunedoara si consiliile locale;

xy) verifica petitiile cetéatenilor repartizate si propune solutii de rezolvare ale acestora,
din domeniul de activitate.

5.3 Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru
si gestiunea localitatilor

a) urméreste In cooperare cu autoritatile administratiei publice locale comunale g
orasenesti implicate, realizarea documentatilor de amenajarea teritoriului {planuri de
amenajarea feritoriului zonale) si de urbanism (planuri urbanistice generale si
regulamente locale aferente} in toate fazele: elaborare, avizare si aprobare, care
presupune; -

- modul de asigurare a fondurilor necesare realizérii documentatjilor, solicitand,

conform legii, fonduri de fa bugetul de stat;

- asigurd preluarea prevederilor cuprinse in planurite de amenajarea teritoriului
national, regional si zonal in cadrul documentatiilor de urbanism ale unitatilor
administrativ-teritoriale din judet;

- asigurd controlul si avizarea planurilor urbanistice generale si a
regulamentelor locale de urbanism potrivit prevederilor legale;

- asigurd avizarea documentatiilor in cadrul Comisiei tehnice de amenajarea
teritoriului si de urbanism;

- pastreazd in arhiva proprie un exemplar din documentafiile de amenajarea
teritoriului si de urbanism, dupd aprobarea lor de catre consilile locale
implicate, pe care le foloseste in procedura de autorizare a executarii lucrarilor
de construire;

b) participd la intocmirea proiectului de hotérére al Consiliului Judetean

Hunedoara, in vederea constituirii Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului gi de
urbanism, organ consultativ cu atributii de avizare, expertizare tehnica si consultant;




c) analizeaza documentatji de amenajare a teritoriului si de urbanism (P.AT.,
P.U.G., PUZ, PUD) si executd lucrdrile pregatitoare sedinfelor de avizare ale
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului i de urbanism, care presupune:

- asigurd secretariatul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului §i de

urbanism

- intocmirea listei cu ordinea de zi;

- convocarea membrilor comisiei, proiectantilor si reprezentantilor primériilor;

- intocmirea avizelor Arhitectului sef pentru documentafile de amenajarea

teritoriuluj si de urbanism si returnarea documentatiilor incomplete, dupa caz;

d) participd la intocmirea proiectului de hotérare al Consiliului Judefean
Hunedoara pentru aprobarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului, din
competenta sa de aprobare;

&) propune realizarea studiilor §i documentatiilor de amenajarea teritoriului de
interes judetean, corelate cu necesitéile de dezvoltare economico-sociald a unitatjlor
administrativ-teritoriale;

f) examineazd si centralizeazd solicitérile de la consilile locale, stabilegte
prioritatile i transmite la Ministerul Dezvoltdrii Regionale i Administratiei Publice, anual,
lista cuprinzand lucrérile de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a
bancii de date urbane; urmareste execufia lucraritor de cadastru de specialitate imobiliar-
edilitar si de constituire a bancii de date urbane, controlul gi avizarea acestora pe faze si
categorii de lucréri, conform legislatiei in vigoare;

g) examineazd i centralizeaza solicitarle de la consilile locale, stabileste
prioritafile si transmite la Ministerul Dezvoltérii Regionale §i Administratiei Publice, anual,
lista cuprinzand lucrérile privind elaborarea si/sau actualizarea planurilor urbanistice
generale si a regulamentelor locale de urbanism, controlul si avizarea acestora pe faze i
categorii de lucrari, conform legislatiei in vigoare;

h) asiguré Secretariatul comisiilor judetene pentru efectuarea cercetarii prealabile
in vederea declararii utilitatii publice pentru lucrari de interes local,

i) propune Tmbunétatirea proiectelor de legi specifice activitati transmise spre
consultare Consiliului Judetean Hunedoara;

|) participd la Tntocmirea unor proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean
Hunedoara, cu referire la domeniul de activitate al compartimentului;

k) acordd sprijin si consultantd tehnicd de specialitate pentru autoritatile
administratiei publice locale, comunale si ordgenesti, la solicitarea acestora;

1) participa la cursuri de perfectionare profesionala;

m) verifica petifiile cetatenilor repartizate gi propune solufii de rezolvare ale
acestora, din domeniul de activitate;

n) participa la actiunile comisiilor stabilite prin ordin al prefectului, hotarére a
Consiliului Judetean Hunedoara sau dispozifie a Pregedintelui Consiliujui Judefean
Hunedoara cu privire la calamitéti naturale, accidente tehnice, achizitii publice efc,;

0) asigurd arhivarea actelor create,

p) pune tn aplicare hotararile Consiliului Judetean Hunedoara din domeniul de
activitate;

r} pune n aplicare reglementérile Sistemului de management al calitatii n
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetéteni, Tn activitatea pe care o
desfagoara;

s) indeplineste i alte atributii prevézute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judetean;




s) reprezintd Consiliul Judetean Hunedoara in Comitetele de organizare
UNESCO (COU).

CAPITOLUL VI
SERVICIUL RELATII EXTERNE, ASOCIERI $| COMUNICARE
INTERINSTITUTIONALA

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atributii:

a) infocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relatjilor
externe al Consifiului Judetean Hunedoara, precum si raportul anual privind realizarea
actiunilor de relatii externe in baza céruia realizeaza, asigura si prezinta spre aprobare
conducerii consiliului judetean programele intalnirilor cu delegatii din tara si strainatate,
precum si deplasarile interne sau externe, in concordantd cu intelegerile avute;

b) spriind realizarea acfiunilor de finfréfire a localitatilor si unitailor
administrativ-teritoriale din judetul Hunedoara cu alte unitati administrativ-teritoriale din
strainatate;

c) sustine punerea in practicd a programelor ARE Tn baza apartenentei la
organizatii sifsau a protocoalelor semnate infre partile angajate (Eurodyssée, Centurio,
Leonardo, "Do you speak European?” etc.); )

d) asigurd derularea programelor stabilite Tn baza Protocolului de Infrafire
dintre Judetul Hunedoara si Judeful Vas (Ungaria), in limita competentelor acordate si
urmareste finalizarea acestora;

e) asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infratire
dintre Judetul Hunedoara i Comunitatea Montana Casentino (Toscana, Italia), in limita
competentelor acordate si urmareste finalizarea acestora;

f) asigurd derularea programelor stabilite n baza Protocolului de Cooperare
dintre Judetul Hunedoara si Provincia Olbia Tempio (Sardinia, Italia) in limita
competentelor acordate si urmareste finalizarea acestora;

g) asigurd derularea programelor stabilite In baza Protocolului de Cooperare
dintre Judefu! Hunedoara si Departamentul Haute-Saéne (Franche-Comté, Franta), in
limita competentelor acordate §i urméareste finalizarea acestuia;

h) asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare
dintre Regiunea Alsacia (ltalia) si Judetele Arad, Caras-Severin, Hunedoara §i Timis,
constituite in Regiunea de Dezvoltare Vest-Romania, Tn limita competentelor acordate si
urmareste finalizarea acestora;

i) asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare
dintre Regiunea Veneto (Jtalia) si Judetele Arad, Caras-Severin, Hunedoara si Timig,
constifuite in Regiunea de Dezvoltare Vest-Romania, in limita competentelor acordate si
urmareste finalizarea acestora;

j) asigura derularea programelor stabilite In baza Intelegerii privind Stabilirea de
Relatii de Prietenie intre Judetul Hunedoara din Roménia si Regiunea Autonoma Ningxia
Hui din Republica Populard Chinez3, Tn limita competentelor acordate §i urmareste
finalizarea acestora;

k) propune si asigurd, fmpreund cu Directia Programe, Prognoze, Buget,
Finante, bugetul necesar sustinerii diverselor programe, deplasari, cotizafii, activitali de




promovare gi imagine precum i administrarea evidentei financiare privind activitatea de
promovare a actiunilor consiliului judetean;

) asigurd si susfine promovarea intereselor regionale, respectiv ale Judefului
Hunedoara in tard si in strdintate prin: crearea unei imagini pozitive a judetului,
asocierea cu institufii si agenti economici;

m) urmareste §i tine evidenia plagior unor cotizatii pentru structurile
neguvernamentale la care Consiliul Judetean Hunedoara detine calitatea de membru sau
este reprezentat, prin intermediul presedinteiui si al unor functionari publici din cadrul
aparatului de specialitate al acestuia;

n) znic, prezintd conducerii consiliului judetean extrase din presa locaid gi
centrala care contin referiri la activitatea consiliului judetean si/sau la judetul Hunedoara
si colaboreaza cu factorii implicati in activitatea mass-media din judet;

o) asigurd, prin intermediul surselor de informare existente (radio, TV,
tiparituri, comunicate ale agentjilor de presd, comunicate oficiale, etc.) o permanenta
cunoastere a problematicii din domeniul socio-economic;

p) asigurd cadrul organizatoric pentru conferinte de presa, interviuri sustinute
de catre conducerea consiliului judetean;

q)organizeaza intainiri ale presedintelui cu reprezentani ai guvernului,
ministerelor, autoritatilor centrale i locale, instituti publice si agenti economici,
reprezentant]j ai unor organizatj economice de interes public;

r)pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitatii T
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru servicille cétre cetatent, in activitatea pe care 0
desfasoara;

s)indeplineste si alte atribuii prevazute de lege sau date in sarcina de cafre
presedintele consiliului judetean.

CAPITOLUL VI
SERVICIUL CORP CONTROL, URMARIRE, INCASARE CREANTE S| EXECUTARE
SILITA

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atributii:

a) desfasoara, in conditiile legi, activitatea de control si indrumare in ceea ce
priveste sfera de competenta a presedintelui consiliului judetean;

b) elaboreaza planul anual al activitatii de control pe care il supune spre aprobare
presedintelui consiliului judetean;

c) controleaza institutiile/agentii economici prestatori de servicii publice si de utilitate
publica de interes judetean infiintate/infiintati de consiliul judetean sau aftate/aflati
in subordinea acestuia, dupa cum urmeaza:

> verifici modul de organizare si de desfasurare a achizitiilor publice de
bunuri, servicii si lucrari,

> solutioneazi reclamatii si scrisori primite de la persoanele fizice sau
juridice, repartizate de presedintele consiliului judetean;

S verifics modul cum se utilizeaza resursele financiare, materiale si umane,
pentru indeplinirea obiectivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;




d)

)

% verifica sistemul contabil, modu! de organizare a evidentei contabile, modul
de organizare a evidentelor tehnico -operative, modul de gestionare a
bunurilor si aprovizionarea tehnico — materialé (documente justificative);

> efectueazi verificari si controale in baza petitiilor, reclamatiilor comunicate,
cu privire la desfasurarea activitatii in cadrul unor institutii sau servicil
publice subordonate sau cu privire la activitatea desfasuratd de
conducatorii acestora;

controleaza, din dispozitia presedintelui , activitatea directiilor, servicilor,

birourile si compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean,;

pe care il prezintd presedintelui consiliului judetean si il comunica entitafji
controlate;

elaboreaza propuneri, recomandari i masuri necesare pentru remedierea
problemelor constatate;

urmareste aducerea la indeplinire de catre entitatile controlate  a
recomandarilor/propunerilor prevazute in raportul de control;

desfasoara, din dispozitia presedintelui, n conditiile legi, singur sau mpreuna cu
alti reprezentanti ai acestuia ori ai altor institufii publice competente, actiuni de
sprijin, indrumare si verificare, punctuale, tematice sau complexe cu privire la
modul de respectare a legilor si a altor acte normative de catre institufiile/agenti
economici prestatori de servicii publice si de utilitate publica de interes judetean
infiintate/infiintati de consiliul judetean sau aflate/afiati in subordinea acestuia;
elaboreaza si implementeazi obiectivele specifice in domeniul calitatii;

aplica prevederile Ordonantei Guvernului Romaniei nr.92/2003 privind Codul de
procedurd fiscald, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare pentru
incasarea sumelor inscrise in titlurile de creantd comunicata;

organizeaza si executd activitatea de urmdrire a bunurilor si veniturilor apartinand
persoanelor juridice si fizice pentru care se impune efectuarea procedurilor de
executare silita;

asigurd aplicarea unitars a legislatiei privind executarea sifita a creantelor
consiliului judetean;

m) primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea creantelor,

n)
0)

p)

pe care le gestioneaza;

colaboreaza cu directiile/servicille/compartimentele/birourile din cadrul aparatului
de specialitate al consiliului judetean;

asigura arhivarea documentelor repartizate $i produse conform actelor normative
Tn vigoare;

pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitatii n
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile cétre cetateni, in activitatea pe
care 0 desfasoara;




r} indeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legétura
directd cu atributiile de serviciu rezultate din alte acte normative sau incredintate
de conducerea consiliului judetean,

CAPITOLUL Vill
BIROUL RESURSE UMANE, SALARIZARE $i
GESTIUNEA FUNCTIEI PUBLICE

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atributii:

Qrganizare:
a) stabileste numarul de posturi de functionari publici si personal contractual

necesar pe fiecare compartiment in vederea elaborarii organigramei;

b) elaboreazi organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare i
functionare pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean, cu documentatia
necesara, in conditiile legii;

c) elaboreazd documentatile necesare pentru infiinfarea, organizarea,
reorganizarea i functionarea institutiilor publice socio-culturale organizate sub
autoritatea consiliului judetean, in colaborare cu Serviciul juridic-contencios i relatii cu
consiliile locale;

d) sprijina consilile locale in ceea ce priveste nfiintarea si functionarea
serviciilor publice de specialitate, a institutiilor de sub autoritatea acestora, cu privire la
intocmirea organigramelor, incadrarea, promovarea, recompensarea i alte drepturi de
personal, la cererea acestora;

e} elaboreaza documentatji de numire i eliberare din funcfie a conducatorilor
institutiilor publice organizate in subordinea consiliufui judetean;

fy asigurd consultantd la intocmirea documentatiilor aferente contractelor de
management pentru conducatorii institufilor de culturd din subordinea consiliului
judetean ;

g) asigurd consultantd pentru coordonarea institutiilor de cultura din subordinea
consiliului judetean;

h) asigura consultantd de specialitate consiliilor locale si institutifor publice din
subordinea consiliului judetean privind Tntocmirea si modificarea organigramei, statului
de functii, regulamentului de organizare si functionare, la cererea lor;

i) intocmegte darile de seamé trimestriale, semestriale $i anuale privind numarul
de personal si fondul de salarii consumat pentru Directia Generala a Finantelor Publice
Hunedoara si Directia Judeteand de Statistica a judetului Hunedoara;

i) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitatii n
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetéteni, in activitatea pe care o
desfagoara;

k) Indeplineste atributii privind mobilizarea la locul de munca a personalului
incorporabil, fisele de evidents, precum si situatiile referitoare la gradul de asigurare cu
produse alimentare si nealimentare in caz de razboi;

) ntocmeste documentatile aferente contractelor de management ale
conductorilor institutiilor publice si ale agentilor economici de interes judetean, in
colaborare cu Serviciul juridic-contencios si relatii cu consiliile focale;

m)indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judetean.




Salarizare:

a) stabileste drepturile salariale precum si celelalte drepturi de personal, in
conditiile legii, pentru personalul din aparatul de specialitate,

b) asigurd aplicarea corectd si la timp a actelor normative cu privire la
majorarea, indexarea, diminuarea salariilor personalului din aparatul de specialitate al
consiliului judetean, precum si acordarea sprijinului necesar unitéfilor organizate in
subordine si consiliilor locale in vederea aplicarii corecte a acestora;

c) asigura respectarea conditiilor legale in ceea ce privegte angajarea, stabilirea
salariului de baza, promovarea in functii, clase, grade profesionale si trepte de
salarizare,

d) stabileste necesarul fondului de salarii anual pentru personalul din aparatul de
specialitate al consiliului judetean ;

e) tine evidenta fiselor postului, rapoartelor de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici, precum si a fiselor de evaluare a
performantelor profesionale ale personalului confractual din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara;

f) sprijina consiliile locale si unitatile aflate In subordine, in probleme de evaluare
a personalului si stabilire a salarilor de baza, in conformitate cu actele normative n
vigoare;

g) verifica si propune spre aprobare statele de funcii, organigramele si
requlamentele de organizare si functionare pentru personalul din institutile publice
organizate in subordinea Cansiliului Judetean Hunedoara;

h) tine evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese ale personalului
din aparatul de specialitate;

i) emite adeverinte la solicitarea angajatilor sau fostilor angajati, privind dreptutile
salariale sau alte adeverinte de competenta biroului;

j) stabileste persoanele care beneficiaza de deduceri personale junare in vederea
stabiliri venitului lunar al fiecarui salariat din aparatul de speciaiitate al consiliului
judetean;

k) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitafii n
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetéteni, in activitatea pe care 0
desfagoars;

) indeplineste si alte atributii previzute de lege sau date in sarcing de catre
conducerea consiliului judetean.

Personal :

a) efectueaza lucrar privind evidenta i migcarea personalului din aparatul de
specialitate al consiliului judetean cu privire fa incadrare, transfer, detagare, pensionare,
incetarealsuspendarea contractului de muncd sau raportului de serviciu, intocmeste,
pastreaza i fine la zi documentele de personal;

b) gestioneazi declaratiile de averefinterese ale functionarilor publici;

c) gestioneazi dosarele profesionale ale functionarilor publici, eliberand la
cererea acesfora copii dupa actele continute de acestea;

d) gestioneaza datele personale ale funclionarilor publici privind numele,
prenumele, domiciliul, data nagterii, functia publica pe care o ocupd, vechimea in functia




publicd, precum si alte funciii publice ocupate anterior, studiile, titlurile didactice sau
stiintifice si limbile strine pe care le cunosc;

e) emite legitimatii de serviciu pentru personalul din aparatul de specialitate;

f) asigurd corespondenta cu ministere, organe centrale si locale, alte persoane
juridice;

g) asigurd realizarea corespondentei cu persoane fizice réspunzand astfel
petitiilor acestora (cereri, sesizari, propuneri, reclamatji,etc);

h) intocmeste registrul electronic de evidentd al salariatilor i transmite

Inspectoratului Teritorial de Munca Hunedoara modificarile intervenite;

i} gestioneaza functiile publice si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici modificarile efectuate In numar si structurd, precum si propuneri de modificare a
acestora Tn vederea acordarii avizelor necesare,

j) verifica pontajele lunare, le avizeaza i le transmite Serviciului buget, financiar
contabilitate pentru calculul salariilor brute funare;

k) organizeaza concursuri pentru angajari sau promovari in funclii si grade
profesionale, in conditiile legii, pentru persoanele din aparatul de specialitate al
consiliului judetean;

) elaboreaza Planul de ocupare a functiilor publice pentru anul urmator privind
aparatul de specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara gi-l transmite la ANFP
Bucuresti Tmpreund cu centralizatorul ce cuprinde si functile publice din institutiile
subordonate;

m) intocmeste rapoarte privind respectarea normelor de conduita a functionarilor
publici din aparatul de specialitate al institutiei si le transmite ANFP Bucuresti;

n) pune in aplicare reglementarile Sistemului de management al calitatii in
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care o
desfagoara;

o) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date In sarcing de cafre
conducerea consiliului judetean.

Perfectionare.

a) colaboreazi cu directiile si serviciile din cadrul consiliului judetean, precum §i
cu consilile locale si institutile publice aflate in subordinea consiliului judetean,
vederea perfectionarii personalutui;

b) elaboreaza planul anual de perfectionare profesionald, precum si a oricaror
altor masuri privind perfectionarea profesionalda a functionarilor publici din cadrul
consiliului judetean si, daca este cazul, din cadrul institutiilor publice subordonate, le
supune aprobarii presedintelui consiliului judetean si asigura transmiterea acestora catre
Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

¢) asigura consultantd si asistenta functionarilor publici de conducere din cadrul
consiliului judetean sau institutiilor publice subordonate in stabilirea masurilor privind
formarea profesionala a functionarilor publici;

d) monitorizeaza aplicarea masurilor privind formarea profesionala a functionarilor
publici din cadrul consiliutui judetean sau institufiilor publice subordonate;

e) centralizeaza rapoartele privind necesarul de formare profesionalé a personalului
din subordine, elaborate de functionarii publici cu atribufii de conducere;

f) elaboreaza proiectul planului de masuri privind pregatirea profesionala a
functionarilor publici din cadrul consiliului judetean §i propune fondurile necesare a fi
alocate de la bugetul consiliului judetean in acest scop;




g) pune in aplicare reglementdriie Sistemului de management al calitdtii in
conformitate cu SR EN 1SO 9001 pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care o
desfasoara;

h) indeplineste §i alte atributii prevazute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judetean.

CAPITOLUL IX
SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN

Este subordonat presedintelui consiliului judetean gi are urmatoarele atribudii:

Activitatea de audit public intern din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara se .
exercitd prin intermediul Serviciului Audit Public Intern, asupra tuturor activitatilor
desfasurate in cadrul entitatii publice, inclusiv asupra activitatilor unitatilor subordonate
pentru care s-a decis organizarea compartimentului de audit public intern precum si la
unitatile subordonate care nu au infiintat un asemenea compartiment, cu privire la
formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

Serviciul Audit Public Intern desfasoara o activitate functional, independenta si
obiectiva, care da asigurari si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor
si cheltuielilor publice, perfectionand activitatile Consiliului Judetean Hunedoara si a
unitatilor subordonate, ajuta entitatea publica sa isi indeplineasca obiectivele printr-o
abordare sistematica si metodica care evalueaza si imbunatateste eficienta si
oficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a
proceselor de administrare.

Auditul public intern se exercita si asupra utilizarii de catre terti, indiferent de
natura juridica a acestora, a fondurilor publice gestionate de acestia din urma in baza
unel finantari realizate de catre institutia publica in cauza sau de catre o institutie
subordonata acesteia.

Serviciul de Audit Public Intern auditeaza, cel putin o data la trei ani, fara a se
limita la acestea, urmatoarele:

a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,
inclusiv din fondurile comunitare;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
¢) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statutui ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modu! de autorizare si stabilire a titiurilor de
creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.

Serviciul Audit Public Intern efectueaza activitati de consiliere in confor-
mitate cu prevederile Ordinului MFP nr.1702/2005 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si exercitarea activitatii de consiliere.




Consilierea reprezintd activitatea desfasuratd de auditorii interni menita sa
aducd plusvaloare gi s imbunatateasca administrarea entitafii publice, gestiunea riscului
si controlul intern, fara ca auditorul intern sa-gi asume responsabilitdti manageriale.

Activitatile de consiliere se efectueaza potrivit programului anual, alaturi de
activitatile de asigurare precum si la cererea expresa a conduceri entitatii publice.
Activitatea de consiliere se organizeazi si se desfagoara sub forma de:

a) misiuni de consiliere formalizate, cuprinse intr-o secfiune distincta a planului de audit
anual, efectuate prin abordari sistematice si mefodice conform unor proceduri
prestabilite avand un caracter formalizat,

b) b) misiuni de consiliere cu caracter informal, realizate prin participarea in cadrul
diferitelor comitete permanente sau la proiecte de duratd determinata, la réuniuni
punctuale, schimburi curente de informaji.

c) ¢} misiuni de consiliere pentru situatii exceptionale, cuprinzand participarea in cadrul
unor echipe constituite in vederea reluarii activitatilor urmare a unei situatii de forta
majora sau alte evenimente exceptionale.

Atributiile serviciului de audit public intern sunt:

a) elaboreaza norme metodologice specifice entitati publice in care isi desfasoara

activitatea, cu avizul U.C.AAP.I. sau al organului ierarhic superior, in cazul entitatilor

publice subordonate;

b) elaboreaza proiectul planului multianual si al planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitati de audit public intern - la nivelul serviciiior si compartimentelor din

cadrul Consiliului Judetean Hunedoara, a institutiilor publice si societatilor comerciale

subordonate Consiliului Judetean Hunedoara — pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) efectueaza activitati de audit ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu

caracter exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern;

e) efectueaza activitati de audit asupra utilizarii de catre tert, indiferent de natura juridica

a acestora, a fondurilor publice gestionate de acestia din urma in baza unei finantari

realizate de catre institutia publica in cauza sau de catre o institutie subordonata

acesteia;

f) informeaza UCAAPI despre recomandarile nefnsusite de catre conducatorul entitatii

publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

g) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din

activitatile sale de audit;

h) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

i) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat

conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

J) verifich respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita

etica a auditorului intern la compartimentele de audit public intern organizate la nivelul

entitatilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Hunedoara;

k) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor

normative in vigoare;

) respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Hunedoara;

m) Indeplineste orice alte atributii, in limitele competentei, transmise de Presedintele

Consiliului Judetean Hunedoara sau care decurg din acte normative.




CAPITOLUL X
SERVICIUL UIP - SISTEM DE MANAGEMENT
INTEGRATE AL DESEURILOR IN JUDETUL HUNEDOARA

Este subordonat administratorului public si are urmatoarele atribufji :

1. asigurd implementarea eficientd si monitorizarea Proiectului ,Sistem de
management integrat al deseurilor in Judetul Hunedoara” ;

2. asigurd derularea relatiilor de colaborare / comunicare nire tofi factorii implicaf
in Proiect: consultant, proiectant, Autoritatea de Management — POS Mediy,
Organismul Intermediar pentru  POS Mediu Timigoara, Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitara "Deseuri - Hunedoara", etc.,

3. urmareste derularea contractului de finantare externd, de la semnare pana la
finalizarea acestuia, urméareste respectarea termenelor de implementare,
pregéteste si deruleazé achizitiile aferente Proiectului;

4, participd, impreund cu reprezentanti ai Serviciului achizifii publice in comisiile de
licitatie, la lansarea achizitiilor de servicii si lucrari din cadrul Proiectului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

5. asigurd si monitorizeaza contractarea, executarea gi plata lucrarilor si serviciilor
aferente Proiectulu;

6. verifica indeplinirea cerintelor si obiectivelor Proiectului in toate fazelefetapele
acestuia;

7. asiguré verificarea si plata contractorilor pe baza facturilor aprobate si verificate;
ia masuri pentru asigurarea exactitatii, realitaii i eligibilitatii cheltuielilor propuse §i
solicitate spre rambursare/decontare pe perioada implementarii proiectului;

8. asigurd functionarea unui sistem de evidentd contabililé a operafjunilor aferente
Proiectului potrivit cerintelor de finantare si decontare stabilite;

9. intocmeste si transmite periodic rapoartele de progres fizic si financiar ale
Proiectului precum si orice alte datefinformatii  solicitate de Organismul
Intermediar/Autoritatea de Management/ Autoritatea de Certificare i Plata sau alte
organisme cu responsabilitati in domeniu;

10. urméreste indeplinirea miasurilor de informare si publicitate aferente Proiectului,
in conformitate cu legislatia n vigoare si cu obligatile aflate n sarcina
beneficiarului;

11, identifica si semnaleaza Organismului Intermediar POS Mediu §i Autoritatii de
Management, riscurile potentiale care ar putea afecta negativ derularea Proiectuluf;
propune masuri pentru evitarea riscurilor care pot afecta derularea Proiectului;

12. pastreaza si arhiveaza toate documentele aferente Proiectului, referitoare la
activitatile si cheltuielile aferente Tn vederea facilitérii controlului de audit, in
conformitate cu regulamentele comunitare si nafionale;

13. pune la dispozitia oricarui organism abilitat s& verifice, modul de utilizare a
finantarii nerambursabile (Autoritatea de Management, Organismul Intermediar
POS Mediu Timisoara, Autoritatea de Certificare si Plata, Autoritatea de Audit, efc),
toate documentele solicitate referitoare la implementarea/derularea Proiectului si
asigura conditiile pentru efectuarea verificarilor;

14. initiaz3 si elaboreazi proiecte de hotérari ale consiliului judetean specifice acestui
domeniu de activitate;




15. colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara, In derularea unor activitati/proceduri care se
realizeaza in comun;

16. indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
dispuse de conducerea institutiei ori care rezultd din actele normative Tn vigoare;

CAPITOLUL XI
DISPOZITII FINALE
Art.27 (1) Toti salariatii din cadrut aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara sunt obligali sa cunoasca, sa respecte si s& aplice prevederile
prezentului regulament.

(2) In acest scop, Setviciul administratie publica locala, relatii
publice, ATOP va asigura transmiterea regulamentului structurilor de specialitate ale
Consiliului Judefean Hunedoara, iar directorii executivi, arhitectul gef, sefii de servicil
independente si coordonatorii compartimentelor independente il vor aduce la cunostinta
personalului din subordine.

Art. 28 Prezentul regulament se completeaza cu legislatia In materie in
vigoare.

Art.29 Regulamentul de organizare si funclionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara poate fi modificat numai prin hotarare a
consiliului judetean.

PRESEDINTE, SECRETAR AL JUDETULUI,
Nicolae Adrian DAVID o Dumitru Sorin STEFONI




