ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL JUDETEAN
HOTARAREA NR.150/2015
privind aprobarea Normelor procedurale interne privind realizarea achizitiilor directe
de produse

CONSILIUL JUDETEAN HUNEDOARA,

Avand in vedere expunerea de motive la proiectul de hotarare, raportul de
specialitate al Directiei tehnice si investitii, precum si raportut comisiilor de specialilate ale
consiliului judetean;

Analizand Proiectul de hotérare privind stabilirea unor reguli interne privind
achizifiile publice directe, propus de Serviciul Achizitii Publice;

Tinénd cont de prevederile:

- art. 91 alin. (1) lit. b} si alin. 3 lit. a) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 2 alin. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizifie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobat prin Legea nr. 337/2006, cu modificarile Si
completérile uiterioare;

Fiind indeplinite prevederile cuprinse in art. 44-45 si in art. 94-98 din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

in temeiul drepturilor conferite prin art. 115 alin. (1) lit. ¢) din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001 republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare; 5

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Normele procedurale interne privind realizarea achizitiilor
directe de produse, servicii si lucrari la Consiliul Judetean Hundeoara si la institutiile
subordonate acestuia, cuprinse fn anexa care face parte integranté din prezenta hotarare.

Art. 2. Cu punerea in aplicare a prezentei hotarari se incredinfeazi
presedintele Consiliului Judetean Hunedoara, prin Directia Programe, Prognoze, Buget,
Finante; Directia Administratie publici Locala si Directia Tehnica.

Art. 3. Prezenta hotarare se comunicé prin intermediul secretarului Judetului,
in termenul previzut de lege, Directiei Generale Buget-Finante Resurse Umane: Directiei




Juridice; Directiei Dezvoltare §i Investifii - Serviciul Lucrari si Achizifii Publice, precum s
Prefectului Judetului Hunedoara si se aduce la cunostint publici in Monitorul Oficial al
Judetului Hunedoara, precum i pe pagina de internet ,www.cjhunedoara.ro”,

Art.4, Prezenta se comunica celor interesati prin grija Serviciului Administratie
Publica Locala, Relafii Publice, ATOP din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara.

Art.5. Prezentul poate fi contestat n termenul si conditiile Legii nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

PRESEDINTE,
Adrian Nicolae David
CONTRASEMNEAZA:
SECRETAR AL JUDETULUI,
DumitruﬁSorin Stefoni

%
K.(‘:

Deva, la 31 august 2015
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ROMANIA Anex
JUDETUL HUNEDOARA la Hotérarea nr.195./2015
CONSILIUL JUDETEAN

NORME PROCEDURALE INTERNE
PRIVIND REALIZAREA ACHIZITIILOR DIRECTE DE
BUNURI, SERVICII $I LUCRARI LA CONSILIUL JUDETEAN HUNEDOARA ]
INSTITUTHLE AFLATE IN SUBORDINEA ACESTUIA

Preambul

Prezentele Norme de procedurd intemad stabilesc modul de realizare a achizitilor publice
directe de bunuri, servicii si lucrdri, pentru situatile n care autoritatea contractants
achizifioneaza direct produse, servicii sau lucrdri, cand valoarea estimatd a acestora nu
depaseste valoarea prevazuta la art. 19 din O.U.G. nr. 34/2006 cu modificérile si completrile
ulterioare, pe necesitate.

1.

CONTINUT

SCopP

Scopul acestei proceduri este:

a.

o oo

2,

stabilirea unui set de reguli unitar pentru reglementarea modului de desfa§urarea a
achizitiilor directe aplicabile de catre Consiliului Judetean Hunedoara cat si de institutiile
subordonate acestuia.

stabilirea responsabililor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati. |

promovarea concurentei intre operatorii economici;

garantarea tratamentului egal si nediscriminarea operatorilor economici;

asigurarea transparentei si integritatii procesului de achizitie public;

asigurarea utilizérii eficiente a fondurilor publice ale societafji;

DOMENIUL

Procedura se aplicd de cétre compartimentele/birourile/servicile din cadrul Consiliului
Judetean Hunedoara cét si cele ale institutiilor subordonate acestuia (anexa 1).




3. REFERINTE NORMATIVE

a. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea confractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completérile ulterioare

b. Hotararea Guvernului nr.925/2006 peniru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achiziie publica din Ordonanta de urgent3 a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizifie publica, a contractelor de concesiune de
lucréri publice i a contractelor de concesiune de servicii

¢. H.G. nr. 1660/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizifie publica prin mijloace electronice din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr, 34 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrari publice i a contractelor de concesiune de servicii

d. Regulamentul de organizare si functionare a institutiei ;

e. Fige de post ; '

f. dupé caz, alte acte normative in legatura cu obiectul contractului;

g. Alte reglementri si acte normative comunitare si nafionale aplicabile (vezi www.anrmap.ro).

4, PRINCIPIILE

Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica si a achizijilor directe
sunt; '
a) nediscriminarea;

b} tratamentul egal,

¢) recunoagterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizérii fondurilor;

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Stabilirea Programului anual de achizitii publice (PAAP — Anexa nr. 2). '
Compartimentul/biroul/serviciul achizifii publice din cadrul autoritatii contractante are obligatia
de a elabora si, dupd caz, de a actualiza, pe baza referatelor de necesitate intocmite de
fiecare compartiment al autoritdtii contractante, un program anual al achizitiilor publice, ca
instrument managerial pe baza cruia se planifica procesul de achizitje.

Programuf anual al achizifilor publice se elaboreazé infr-o prima forma pana la sfarsitul
ultimului trimestru al anului in curs gi cuprinde totalitatea contractelor/acordurilor-cadru pe care
autoritatea contractanta intenfioneaza sa le atribuie/incheie in decursul anului urmator.

5.2, Autoritatea contractanta are obligatia, atunci cand stabileste PAAP, sa tin& cont de:
a) necesitafjle obiective de produse, de lucrari si de servicii;
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Necesitatile sunt stabilite de catre compartimentele, birourile si serviciite din cadrul autorit&tii
contractante, si vor fi comunicate in scris compartimentului achizitii publice, care va intocmi
PAAP.

b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);

c) anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza sa fie alocate prin bugetul anual.

5.3, Dupa-aprobarea bugetului propriu, autoritatea contraciantd are obligatia de a-si definitiva

~ programul anual al achizitiilor publice:In functie de fondurile aprobate si de-posibilitatile de - -

atragere a altor fonduri.

5.4. Programul anual al achizifiilor publice definitivat dupa aprobarea bugetului, se aproba de
conducatorul autoritatii contractante, conform atribufiilor legale ce i revin, cu avizul
compartimentului financiar-contabil.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare in
programul anual al achizifiilor publice, modificari/completari care se aproba de conducatorul
autoritdfii contractante, conform atributiilor legale ce ii revin, cu avizul compartimentului
financiar-contabil.

5.5. Estimarea valorii contractului de achizitje.

Daca valoarea estimata fara TVA a contractului de servicii/furnizare este mai mica de 30.000
de euro, respectiv 100.000 euro pentru contractele de lucréri, se va aplica achiziia directa.
Modul in care autoritatea contractanta isi dimensioneaza viitoarele contracte de achizifji
publice este conditionat de necesitati, prioritafi, scopuri si fondurile pe care fe are la dispozitie
intr-0 anumita perioada de timp.

Produsele/serviciile/lucrarile ce fac obiectul achizifiei directe se pun in corespondentd cu
sistemul de grupare si codificare utilizat in vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV,
care asigura descrierea cat mai exacta a obiectului contractului.

CPV consta intr-un vocabular principal pentru determinarea obiectului unui contract, si intr-un
vocabular suplimentar pentru addugarea unor informatii ulterioare de calitate.

Vocabularul principal se bazeazd pe o structura arborescenta alcatuita din coduri formate din
maxim 9 cifre (un cod de 8 cifre plus o cifra de verificare) asociate cu o formula care descrie
tipul de produse, lucrarile sau serviciile ce fac obiectul achizitiei.

Nu existd o legaturd directd intre codurile CPV §i modalitatea de estimare a valorii unui
contract de achizifie publicd, aceasta calculéndu-se pe contract, respectiv pe achizitie care la
randul ei corespunde unei necesitali, indiferent céte coduri CPV ar putea include.

5.6. Stabilirea contractului de achizitie publica necesar, acesta puténd fi contract de achizitie
publica de lucrari, de servicii sau de furnizare.

5.7. Pentru achizifile directe de servicii si lucréri, autoritatea confractantd va incheia un
contract de achizitie publica, care, in acest caz, {ine locul documentului justificativ.




in aceasts situatie autoritatea contractants are obligatia de a inscrie contractul respectiv in
programul anual al achizitiilor publice

5.8. Pentru furnizare produse, achizifia se realizeaza pe baza de document justificativ (factura
si/sau contract), dupa caz.
Autoritatea contractantd nu are obligatia de a cuprinde Tn programul anual al achizitiilor publice

achlzﬁule drrecte pentru care nu se mchele un contract de aui*nzntie publica o

~

5 9 Cntenul de atribuire a contractulm de achizitie publlca este in mod exclusw pretu! ceI mai

scazut.

5.10. Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizifiei publice pentru
fiecare achizitie directa.

5.11. Seful Serviciului Achiziti Publice, va repartiza solicitarea de achizitie directd unui
responsabil de achizifie, urmand ca, persoana nominalizatd s deruleze si s finalizeze
achizifia publica respectiva, cu respectarea prezentelor norme procedurale interne, precum si a
legislatiei specifice domeniului achiziiilor publice, Tn vigoare.

5.12. Dosarul achiziiel publice trebuie s& cuprindd documentele intocmite/primite, dar fara a
se limita la urméatoarele:

a) referat de necesitate intocmit de cétre compartimentul/biroul/serviciul care solicits achizitia;
Referatul de necesitate (Anexa nr. 3) va cuprinde informafji privind:

- denumirea produselor, serviciilor, lucrérilor necesare autoritatii contractante;

- argumentarea necesitaji, accentuéndu-se efectele care se doresc a fi ob{inute;

- data fa care se doregte obtinerea produselor, serviciilor si lucrarilor necesare;

- valoarea estimatd, care se determind prin realizarea analizei/studiului de piata, pentru
identificarea prefurilor practicate in mod curent, pentru respectivele produse/serviciiucrari.

- propuneri privind criterile minime de calificare {autorizatii/avize/atestate, etc.acolo unde este
cazul);

- avizul Directiei Programe, Prognoze, Buget, Finante/Serviciului financiar contabil, pe referatul
de necesitate care va confirma existenta sumelor estimate aferente pentru achizitia bunului,
serviciului sau lucrarii. Referatul de necesitate va fi supus aprobérii de catre conducatorul
autoritatii contractante.

b) nota privind determinarea valorii estimate si justificarea achizitiei directe;

¢) Caietul de sarcini/memoriu tehnic/specificatii tehnice;

Caietul de sarcini- face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de citre fiecare ofertant
propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificafii tehnice. Acestea definesc dupa caz si
fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitétii,
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terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile
pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.
Compartimentul/biroul/serviciul care solicitd achizitia, va intocmi, va semna si va transmite
catre compartimentul/biroul/serviciul achizitii publice din catre autoritatii contractante caietul de
sarcini.

d) formulare {inclusiv modelul de contract unde este cazul);

-~ Formularele documentelorutilizate pentru achizitia publicd directd, precum-si -modelul de
- ncontract se stabilesc de catre Serviciului Achizilii Pubdice; in functie de natura achizifiei publice - -

directe.

e) elaborarea si postarea pe pagina de internet a Consiliului Judetean Hunedoara si pe pagina
proprie de internet a invitatiei de participare — Anexa nr. 4;

Invitatia de participare insotita de documentele -aferente, vor ramane postate pe pagina de
internet a Consiliului Judetean Hunedoara, respectiv a autoritatii contractante pana la sfarsitul
anului in curs, apoi se vor arhiva electronic.

f) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
achizitie publicata pe site-ul Consiliului Judetean Hunedoara si/sau al autoritatii contractante.

(2) Autoritatea contractantd are obligafia de a raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitai, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata precum si obligafia de a publica
pe site-ul Consiliului judetean Hunedoara raspunsurile la solicitarile de clarificari - insotite de
intrebarile aferente, ludnd masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat
clarificarile respective.

(3) In mésura in care clarificirile sunt solicitate in timp util, raspunsul autoritti
contractante la aceste solicitari trebuie sa fie publicat/fransmis, insd nu mai tarziu de 2 zile
inainte de data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

(4} In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp
util, punand astfel autoritatea contractanta in imposibilitate de a respecta termenul prevazut la
alin. (3), aceasta din urma raspunde la solicitarea de clarificare, in masura in care se respecta,
in mod cumulativ, urmatoarele:

- perioada necesard pentru elaborarea §i transmiterea raspunsului face posibila
primirealvizualizarea acestuia de catre operatorii economici nainte de data-limita de depunere
a ofertelor;

- raspunsul nu modificd informatiile deja publicate si nu afecteaza modul de elaborare a
ofertelor;

g) ofertele depuse Tn cadrul achizitiei directe;

- primirea i inregistrarea ofertelor se va realiza la Registratura Consiliului
Judetean Hunedoara, respectiv Registratura institutiei care a inifiat achizitia directa.

- deschiderea ofertelor se va realiza in termen de maxim 3 zile de la data limitd de

depunere a ofertelor (se va lua in calcul inclusiv data expedierii prin posta a ofertelor).
h) procesul-verbal al sedintei de deschidere, evaluare a ofertelor si atribuirea contractului de
servicii/furnizareflucrari, semnat de catre responsabilul de achizitie, responsabilul de contract®
nominalizat din cadrul compartimentului/biroului/serviciului care a solicitat achizitia. Acest
proces verbal se va supune aprobarii de catre conducatorul institutiei — Anexa nr. 5;




- desfasurarea sedinfei de deschidere a ofertelor se va finaliza cu incheierea unui
proces-verbal, care va fi comunicat fiecarui ofertant participant la pracedura de achizifie
directd, in termen de maxim 2 zile de la incheierea acestuia;

i) dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;
j) responsabilul de contract.*
k) contractul de achizitie publica semnat.
*) Responsabilul"de contract™ este persoana desemnatd din-partea compartlmentulm carea -

- solicitat achizifia publici-sau a compartimentului beneficiar al unui contract:- incheiat de catre

autoritatea contractanta care asigurd implementarea contractului.
Responsabilul de contract are urmatoarele atributii principale: . -

- urmareste derularea contractului, conform clauzelor contractuale, intreprinde toate
demersurile necesare in vederea atingerii scopului pentru care contractul a fost incheiat si
intocmeste, dupa caz, rapoarte periodice privind derularea contractului;

- aduce la cunostinta superiorului ierarhic orice eveniment petrecut sau potential, care
ar putea conduce |a distorsionarea scopului pentru care a fost Incheiat contractul, sau care ar
putea dauna interesului public {acest eveniment poate consta in ntérziere in executarea
contractului, descoperirea unor acte simulate sau orice alte situafii asemanatoare).

- inifiaza propuneri gi ingtiinieaza conducerea Consiliului Judetean Hunedoara, dupa
caz, despre necesitatea/oportunitatea incheierii unor acte adifionale;

- asigurd constituirea unui fisier privind intreaga implementare a contractului, dupé
semnarea acesfuia i pana la efectuarea ultimei platj; fisierul va conline o copie a contractului
si a tuturor documentelor care au legatura cu implementarea acestuia;

5.13. Conform prevederilor O.U.G. nr. 34/2006, autoritatea contractanta transmite in SEAP o
notificare cu privire la achizifia directd a carei valoare depéseste echivalentul in lei al sumei de
5.000 euro fard TVA, in cel mult 10 zile de la data primirii documentului justificativ ce sta la
baza achizifiei realizate.
Transmiterea notificarii se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile la
adresa de internet www.e-liciafie.ro prin accesarea modulului ,Cumpéréri directe”, sectiunea
“Notificare de atribuire la cumpararea directa“ i va cuprinde urmatoarele informatii:
a) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;
b) obiectul achizitiei;
¢) codul CPV,
d) valoarea achizifiei;
e) cantifatea achizitionata;
f) data realizérii/afribuirii achizifiei.

5.14. In situatiile in care nu exista nici o ofertd depusa in conditiile statuate la punctul 5.12, lit
e), se va apela la Catalogul electronic din SEAP pentru derularea achizitiei prin mijloace
electronice sau se va publica un anunt in , Lista de anunturi publicitare” pentru cumparéri
directe prin utilizarea aplicafiei disponibile la adresa de internet www.e-icitatie.ro prin
accesarea modulului ,Administrare”, sectiunea ,,Publicitate-Anunfuri”.




Modalitatea de desfagurare a achizitiei directe prin intermediul S.E.A.P. este prevazuts explicit
la art. 46 §i art, 47 din H.G.R. nr. 1660/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

5.15. Tn situatia in care nu se va putea definitiva achizitia nici prin intermediul Catalogului
SEAP sau publicarii in Lista de anunfuri publicitare pentru cumpéréri directe prin mijloace
electronice, se va continua prin realizarea unui studiu de piata (obinerea a cel putin trei oferte)

“pentru‘identificarea prefuritor practicate i mod curent, se opteaza pentru operatorul economic -

~-c& a depus-oferta: care-are preful ce! mai scézut si-se intocmeste comanda/contract-pentru
produsele, serviciile sau lucrarile respective.

5.16. Daca in urma derularii etapelor enumerate mai sus se depune o singura oferta, achizitia
se va face la preful ofertat dacd acesta se incadreaza in valoarea estimata de catre autoritatea
contractanta.

6. REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

(1) Pe parcursul aplicérii achizifiei directe, autoritatea contractanta are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a evita situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict
de interese gi/sau manifestarea concurentei neloiale.

(2) Persoanele fizice sau juridice care participd direct in procesul de verificare/evaluare
a ofertelor nu au dreptul de a fi candidat, ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, sub
sanctiunea excluderii ofertei.

(3) Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor
urmétoarele persoane:

a) persoane care detin périi sociale, par{i de interes, actjuni din capitalul subscris al
unuia dintre ofertanti sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanfi sau
subcontractantj;

b} sof/sofie, rudd sau afin, pané fa gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administrafie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti;

¢) persoane despre care se constatd ca pot avea un interes de naturd s le afecteze
impartjalitatea pe parcursul procesului de verificarefevaluare a ofertelor;

d) persoane care in exercitarea funcjei pe care o detin la nivelul autoritatii contractante
se afla in situatia existentei unui conflict de interese.

Documente edificatoare solicitate operatorilor economici : Certificat constatator emis de
Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Teritorial din care sa rezuite domeniul de
activitate aferenta obiectului contractului, Declaratie privind neincadrarea in prevederile art.
6941 din O.U.G. nr. 34/2006, privind conflictul de interese.

7. ALTE INFORMATII
In cadrul achizifiilor directe organizate, pentru toate situatiile nereglementate prin intermediul
prezentelor norme, se vor aplica prevederile legislatiei specifice in domeniul achizitiilor publice,
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in vigoare, respectiv: QUG nr. 34/2006 privind afribuirea contractelor de achizitie public, a
confractelor de concesiune de lucréri publice §i a confractelor de concesiune de servicii i HG
nr. 925/19.06.2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publici din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a confractelor de concesiune de fucrri
publice $i a contractelor de concesiune de servici.

PRESEDINTE, SECRETAR AL JUDETULUI,
Adrian Nicolae David Dumitru §orin Stefoni
P ‘J

| W%“@\

DIRECTOR Lf.XECUTIV, .
DIRECTIA TEHNICA $I INVESTITII
Rotar Viorel

i
4/
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Lista Institufiilor Subordonate

1. MUZGU!Aéi;IﬂfZ(;J”IEI‘ bccice si Eémone Hunedoora-Deva
2, Biblioteca Judeteana ‘Ovid Densusiony’ Hunedoara-Deva
3.Teairul de Arta Deva

4. Ansamblui Profesionist "Dragan Muntean” paniru promovarea Cult urii
Traditionale Hunedoara

5, Centrul Judetean peniru Conservarea si Promovarea Culturii Traditionale
Hunedoara

&, Teatrul Dramatic 'I. D, Sarby- Patrosani

7. Directia Generda da Asistenta Socicla si Protectia Copilulul a Judetului
Hunedoara

8, Unitatea de Asistenia medico-sociala Baia de Cris
9. Serviciul Pubfic Judeteon ‘SALVAMONT'
10, Agentic de Dewvollore Economico-Sociala o Judetului Hunedoara

11. Direchia Pubice Comunilora de Evidenta a persccnelor Hunedoara Slare
clvila s evidenta a persoanalor, precum si eliberarea documentelor insislern de
ghissy unic.

12, Camara Agricola Judeleanda Hunedoara

i3. Spilalul Judeteon de Urgenta Deva-Hunedoara
14, Sanaterivl de Pneumoftiziologie Brad

1 5. Sanatoriul de Pneumoftiziologie Geoagiv

16. Sendciul Public de Administrare & Monumentelor Isfarice

-

-

instrumentale Struchsale in.
Romania
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vidial www fonduri-uefo
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DBEZYOLTARE 200720713 -
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Wontorid Ofical

thonitord Oficial al fudesulu

ikl 1

Link-uri Judetene

l.mk»uui Nuﬁonuie

Link-uri Europene

Fass Meddis Loced
kism Muss Medlu

Avtantificars

Parcha

hitp:ifsw.cjhuredoar a.rofindex phpfinstitutii- subordonate

12




[Igeluoo-ieoue Ul [nUawpedwon

“__EUOMC,_\ 12ZIAY
[4
H : -
| 1anpaooad iinpssoad
zinpaooad ealezljeull ealedasuj (Inzeo {om3z 1s197)
, ap @ nnuaed . nnuad 2159 B2ED) VAL nipes-tninplooy
-ejiqesucdses | gjRWSS 21BWNRSa eleojde alluajul BiB) BJ2LUISD /ininicenuod 110
euegoslad | eyeg eled . eanpasold a2p junuy BalRO|BA AdD pod iN}sEIa0 AN

Jo179nd SO UILIZIHOVY TV TYNNY TNWVEO0Nd

i

ojuRloRUOD IHBloINY

[NIO}BDONPUCY)-

a0ddVv

L AU JBInuLIO~f

......................................

BIUBIOBIIUOD B8IRILOINY



_ . Anexanr.l
Directia/Serviciul/Biroul/Compartimentul

SE APROBA:

Directia/Serviciul/Biroul/Compartimentul: - solicitant:

salariat (nume, prenume)

Vi rugim si aprobafi efectuarea urmitoarelor achizitii:

1. Denumire produs / serviciu / lucrare:

2. Argumentarea necesitafii achizitiei:

3. Specificatii tehnice ale produsului / serviciului / lucrsrii:

4. Preful estimat, ca urmare a analizei de piatd (conform ofertelor anexate):

- Cele specificate mai sus reprezinti o valoare de lei, cu TVA,
Directia/Serviciul/Biroul/Compartimentul Intocmit,

VIZAT PENTRU INCADRAREA IN CREDITELE BUGETARE APROBATE,




Pt

AUTORITATEA CONTRACTANTA

1nvifa§ie d_e participare

privind achizitia directd de i.....ooviererierirennn.; PENLIR

------------------------------

1. Denumire oficiald: ...............

2. Adresa: vt

3. Localitate: .......ccccoruvureverevrenee

4, qu POSEAL Lovveiiiireen e

5. Tara: coiiicinien e

6. E-mail: oo,

7. Telefon: ..evceiiicceieennens

8. Fax: cociiieeneceniinens

9. Persoand de contact: ........coveerveeerviienns
10. Adresa sediului principal al autoritagii contractante (URL): .ovvienee SO
11. Tip invitatie: campérare directd

12. Tip contract: furnizare produse / prestare servicii / executie lucriri

13. Denumite contract: .....oceveercivenrcrcrecnnns

14. Cod/coduri CPV: ... ce

15, Valoarea estimatd a achizitiei directe este de: .......... lei, fard TVA, respectiv veveaevens €,
calculatd la cursul BNR din datade .......... ,respectiv 1 €=.,......., lei.

16. Moneda: RON

17. Descriere contract: furnizorul / prestatorul / executantul va furrniza /presta /- executa
urmdtoarele:




-

18. Conditii contract: furnizorul / prestatorul / executantul trebuie s furnizeze / prestaze /
EXCCULE .vvvvennes la sediud .......... , in conformitate cu obligatiile asumate prin contract.

19. Documentele care urmeaz3 a fi prezentate: ..........

20. Criterii adjudecare: Pretul cel mai scizut.

21, Perioada minimd pe parcursul cireia ofertantul trebuie si fgi mentind oferta (de la
termenul limité de primire a ofertelor): .......... . ‘

22. Termen limitd primire oferte: .......... e ¢: TR
23, Adresa la care se transmit/depun ofertele: ...........

- Documentele / declaratiile / certificatele / emise de terfe pérti (institutii competente)
vor indeplini una din urmétoarele conditii de formi: original, copie legalizatd / autentificatd

sau copie lizibild cu mentiunea ,,conform cu originalul’, Tn mésura fn care prezentarea In una
din cele trei forme nu contravine instructiunilor si reglementarilor legale.

Documentele solicitate vor fi introduse intr-un plic/colet exterior, inchis
corespunzitor, sigilat, netransparent si marcat cu adresa auforitdiii contractante §i cu
inscripia: ,,OFERTA pentru .......... - A NU SE DESCHIDE iNAINTE DE DATA
.......... sora..........”7 (conform invitatiei de participare).

Anexdm prezentei caietul de sarcini, formularele si proiectul de contract.

Cu stimi,

SEMNATURI




Model PROCES-VERBAL al sedintei de deschidere

..............................

(denumirea §i sediul autoritdfii contractante

PROCES-VERBAL
al sedinfei de deschidere privind achizitia directii de

‘Incheiat astizi ' cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea
atriburii contractului de achizific publici avind ca obiect , cod CPV

Autoritatea contractantd a procedat astiizi ora la
................. (se precizeazd locul deschiderii ofertelor, cel indicat in nvitatia de participare), la
deschiderea ofertelor depuse.

S-au solicitat clarificdri privind documentaj;la de atribuire prin urmatoarele adrese
inregistrate la autoritatea contractantd cu nr.........din........... IS 1) R din........ (dupa caz).

Citre tofi operatorii economici care au prlmlt documentafie de atribuire s-au transmis
raspunsurile la clarificari astfel (dupa caz)

a) Laadresanr......... din........... s-a rspuns cu adresa nr..........diM......c.enesnn,

b) Laadresanr.......... din........... s-a raspuns cu adresa nr..........d'm ..................

Réspunsurile la clarificdri au fost publicate de asemenea in SEAP intr+un document

atagat anuntului/invitatiei de participare (dupi caz)

Operatorii economici au depus ofette, astfel:

- in termenul limitd, urmdtorii:

1. SC v, - cuadresa nr, ........ Laveriiirrennens o) v T
20 SC i ~cuadresanr. .o eeceecenny OT8 overessenns
3. SC e, -cuadresa nr. ..oy O v,

- oferte infirziate : (dacd este cazul)

Lo SC e =cUAdIesa nr. .oevoofevrieeeeeeesey O cevreeennn,
2. SC i = CUAGIESANT. v eiiiiceneriey OT e,
3. SC v = CUAAIESA N, voeveesf eeeeeeverirey LA aerenenen,

La gedinta de deschidere participd ofertanti si/sau reprezentantii imputerniciti ai
acestora, dupa caz, astfel:

Nr. | Ofertanti Nume/prenume  reprezentant | Nr./datd act de
crt imputernicit imputernicire




.
FaN

Se trece la deschiderea ofertelor.

Toti participantii recunosc integritatea plicurilor care contin ofertele.

Se consemneazd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte si se da
citire datelor principale ale fiecirei oferte: valoarea ofertd (LEI sifsau euro), perioada de
valabilitate a ofertei, etc., consemnate in centralizatorul anexat, care face parte integrantd din
prezentul Proces-Verbal.

Operatorii economici ale ciror oferte au fost respinse in cadrul gedinfei de deschidere, -
precum §i motivele respingerii sunt urmitoarele: : :

Nr. Denumire operator economic Motivul respingerii
crl
1 Ofertd intarziati Lipsd garantie de
' participare
2. :

In urma examinérii §i evaluirii documentelor depuse de ofertant, s-a constatat:

Nr.

ort Oferta depusa de: Neconformd | Admisibild

Inacceptabild

Aplicarea criteriului de atribuire: preful cel mai scizut.

Ofertant

Flementele
criteriului de atribuire

..............................

-----------------------------

..............................

Pretul ofertei (farda TVA)

..........

..........

..........

Clasament

Avénd in vedere cele prezentate anterior, ofertantul céstigitor al contractului de

achizitie directd avand ca obiect: ,,
propunere financiard de

....................

3%

faira TVA, la

waeseasanes seesseenennnens 161, TEprezentind taxa pe valoarea addugata.

.......... R 11 (R UUOUUOOPUPRURY o2 § B ¢
llllllllllll deupbpyopnaaianren lei’

care se

Drept pentru care s-a incheiat prezentul Proces verbal, intr-un singur exemplar
original, care urmeazi a fi multiplicat si transmis tuturor ofertantilor,

SEMNATURI:

OFERTANTIVREPREZENTANTII OFERTANTILOR:

S.C.

/

(semnditurd)




