ROMANIA .
JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR.273 din 31 octombrie 2019
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara

CONSILIUL JUDETEAN HUNEDOARA,;

Avand in vedere proiectul de hotarare nr.278/2019 inifiat de presedintele Consiliului
Judetean Hunedoara, domnul Mircea Flaviu Bobora, referatul de aprobare nr.18132/2019,
raportul de specialitate nr.18381/2019 al Serviciului resurse umane, salarizare si gestiunea
functiei publice din cadrul aparatului de specialitate al consiliutui judetean, avizul nr.271/2019
al Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget, finanfe, agriculturd, silvicultura,
administrarea domeniului public si privat al judefului, avizul nr.272/2019 al Comisiei pentru
servicii publice, comert, turism, privatizare, sprijinirea IMM-urilor si relatia cu patronatul,
precum si avizul nr.273/2019 al Comisiei pentru administratie publicd locald, juridica,
apararea ordinii publice, problemele minoritafilor, respectarea drepturilor omului si a
libertatilor cetatenesti;

In baza contractului de finantare nr.912/04.03.2014 al proiectului Sistem de
management integrat al deseurilor in judetul Hunedoara ;

In conformitate cu Ordonanta de urgentd a Guvernufui nr.198/2005 privind
constituirea, alimentarea si utilizarea Fondului de intrefinere, inlocuire gi dezvoltare pentru
proiectele de dezvoltare a infrastructurii serviciilor publice care beneficiaza de asistenta
financiard nerambursabild din partea Uniunii Europene, cu modificarile si completarile
ulterioaﬁre;

In temeiul dispozifiilor art.173 alin.1 lit.a, alin.2 lit.c, art.182 alin.1, art.190 alin.3 s
art.191 alin.1 lita, alin.2 lita din Ordonanta de urgentd a Guvernului Roméaniei nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 Incepand cu data de 01.11.2019 se aprobd Regulamentul de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara, conform Anexei
care face parte integranta din prezenta.

Art.2 Incepand cu data de 01.11.2019, se abroga Anexa nr.3 a Hotararii nr.243/2019
a Consiliului Judetean Hunedoara.




Art.3 (1) Prezenta va fi dusa la indeplinire de catre Serviciul resurse umane,
salarizare si gestiunea functiei publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara si va fi comunicatd celor interesati prin grija Serviciului administratie
publica locald si relatii publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara.

(2) Prezenta poate fi contestatd in termenul si conditiile Legii contenciosului
administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

PRESEDINTE, CONTRASEMNEAZA:
Mircea Flaviu Bobora SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
o Daniel Dan

i




ANEXA
|la Hotérarea nr._2#> /2019 a
Consiliului Judetean Hunedoara

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE A APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN HUNEDOARA

in conformitate cu dispoxzitiile art.122 din Constitutia Romaniei, republicatd, coroborate
cu dispozitile art.170 alin.1 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, Consiliul
Judetean Hunedoara este autoritatea administrafiei publice locale pentru coordonarea
activitatilor consiliilor comunale, orasenesti si municipale n vederea realizarii serviciilor
publice de interes judetean. In temeiul prevederilor art.173 alin.2 lit.c din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ, Consiliul Judetean Hunedoara aprobd, in conditiile legii, la
propunerea presedintelui consiliului judetean, organigrama, statul de funciii si regulamentul
de organizare i functionare ale aparatului de specialitate al consiliului judetean.

CAPITOLUL |
DISPOZITH GENERALE

Art.1. Pentru indeplinirea atributilor conferite de legislatia in vigoare, Consiliul
Judetean Hunedoara organizeazd si asigurd functionarea unui aparat de specialitate
subordonat presedintelui acestuia.

Dispozitiile prezentului Regulament de organizare si funclionare se aplicd
personalului (functionari publici si personal contractual) din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara.

Compartimentele de specialitate sunt compartimente funcfionale fard personalitate
juridica ale consiliului judetean care asigura realizarea atribufjilor autoritagii administratiei
publice judetene stabilite prin legi si alte acte normative, inclusiv prin hotarérile adoptate de
Consiliul Judetean Hunedoara si dispozitiile normative emise de Presedintele Consiliului
Judetean Hunedoara. Acestea au 0 componenta proprie, stabilitd conform prevederilor legale
in vigoare. Potrivit organigramei, aparatul de specialitate cuprinde structuri functionale —
directii, servicii si compartimente.

Structurile organizatorice din aparatul de specialitate nu au capacitate decizionala, ci
doar abilitarea legala de a fundamenta, prin note de fundamentare, rapoarte de specialitate,
studii, referate etc. sub aspect legal, formal, de eficientd sifsau eficacitate, procesul
decizional realizat de Consiliul Judetean Hunedoara.

Prezentul Regulament este instrumentul de reglementare si de management care
vizeaza functile si atributiile structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate,
servind atat personalului din aparatul de specialitate, cat si altor parii interesate.

Regulamentul reprezintd o concentrare a atributiilor si activitatilor functiilor de
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conducere si a structurilor functionale, care ulterior vor fi detaliate in fisele de post, precum
si In procedurile formalizate pe procese si/sau activitéti elaborate in cadrul sistemului de
control intern managerial, in vederea indeplinirii obiectivelor Consiliului Judetean
Hunedoara Tn conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta.

Prezentul Regulament cuprinde norme care privesc organizarea, functionarea si
atributiile generale si specifice, responsabilitatile structurilor functionale din  cadrul
aparatului de specialitate, ale functilor de conducere, el fiind elaborat in baza
propunerilor acestora, care raspund de necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributjilor
cuprinse in acesta.

Compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate raspund de
punerea in aplicare a atributilor prevazute de legislatia aplicabilda domeniului de
competentd respectiv, care nu au fost cuprinse in prezentul Regulament.

1. Rolul, misiunea, atributiile si responsabilitatile generale ale aparatului de
specialitate

Art.2. Rolul aparatului de specialitate este acela de a sprijini functionarea
consiliului judetean, acesta avand abilitatea legalad de a fundamenta prin documente
(rapoarte, studii, referate, opinii, informari etc.), sub aspect legal, tehnic, economic, de
eficienta sifsau eficacitate, procesul decizional in baza competentelor proprii, pe care o
exercitd elaborand proiecte de acte administrative $i operatiuni tehnico-materiale.

Art.3. Misiunea aparatului de specialitate:

- functionarea in conformitate cu legislatia in vigoare;

- asigurarea integritadji, impartialitatii si eficacitatii personalului
cresterea eficacitaii si calitatii in administratia publica locala;
imbunatatirea transparentei actului decizional;

realizarea unor procese si activitati fundamentate;

activitate eficienta si orientatd spre cerintele publicului;

L §

Art.4. In vederea realizarii rolului si a misiunii sale, aparatul de specialitate
indeplineste urméatoarele atributii generale:

- punerea in aplicare a legilor si a celorlalte acte normative, a hotarérilor adoptate
de Consiliu!l Judetean Hunedoara si a dispozitiilor emise de pregedintele acestuia;

- elaborarea si avizarea proiectelor de acte administrative, precum i
fundamentarea tehnica, economica si juridicé a acestora si a altor acte juridice incheiate
de Consiliul Judetean Hunedoara in exercitarea competentelor legale sau in
administrarea bunurilor ce apartin domeniului public sau privat al unitafii administrativ
teritoriale;

- elaborarea documentelor (studii, analize, informari, propuneri, rapoarte efc.) pe
care se fundamenteaza procesul decizional din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara;

- elaborarea si implementarea proiectelor politicilor i strategiilor, a programelor, a
studiilor, analizelor si statisticilor necesare realizarii si implementarii politicilor publice,
precum si a documentatiei necesare executarii actelor normative, in vederea realizarii
competentelor autoritatii publice;

- realizarea de activitati si actiuni, precum i elaborarea de propuneri si masuri
pentru implementarea strategiilor si planurilor de actiune incidente fiecarui domeniu de
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activitate;

- acordarea, la cererea institutiilor/serviciilor publice din subordinea Consiliului
Judetean Hunedoara sau a autoritafilor administratiei publice locale din judei, de
asistentd juridica, economica, tehnica si in alte domenii specifice de specialitate;

- exercitarea de activitdfi de indrumare, consiliere, audit si control, conform
prevederilor legale in vigoare si in conditiile prezentului Regulament;

- asigurarea, in conformitate cu dispoziile legale, a unui serviciu stabil,
profesionist, transparent si eficient in interesul cetatenilor, precum si al autoritatii
administratiei publice;

- gestionarea resurselor umane si a resurselor financiare;

- colectarea creantelor bugetare;

- reprezentarea intereselor autoritatii publice in raporturile acesteia cu persoane
fizice si juridice de drept public sau privat, din tard si din stréinatate, in limita
competentelor stabilite de presedintele consiliului judetean;

- realizarea de activitafi in conformitate cu strategia de informatizare a
administratiei publice.

Art.5. Personalul din cadrul aparatului de specialitate are urmatoarele
responsabilitati generale:

- asigura cunoagterea, insusirea, aplicarea si respectarea legislatiei si a
reglementarilor specifice domeniului de activitate cu privire la atributiile, acjunile,
activitatile, procesele de munca si sarcinile specifice postului pe care fl ocup3;

- exercita atributile stabilite in acte normative, reglementari, standarde,
normative, instructiuni, metodologii, proceduri, acte administrative, fisa postului, etc.;

- realizeaza, la timp si intocmai, activitétile, actiunile, atributiile sau sarcinile ce-i
revin si raporteaza asupra modului de realizare a acestora;

- raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatiilor si masurilor incluse, respectiv propuse, in documentele intocmite;

- Intocmeste raspunsuri la cereri, petitii, plangeri, reclamatii si adrese repartizate;
asigura transmiterea raspunsului catre persoanele fizice sau juridice solicitante;

- se documenteaza, elaboreaza si fundamenteaza tehnic, economic sau juridic
proiectele de acte administrative si acte juridice ale unitdti administrative
teritoriale/Consiliului judetean/presedintelui consiliului judetean;

- intocmeste rapoartele previzute de lege; avizeazd sifsau contrasemneaza
actele administrative si actele juridice emise in exercitarea atributiilor specifice de
serviciu;

- fundamenteaza tehnic, economic sau juridic refuzul de a semna, respectiv de a
contrasemna ori aviza actele administrative sau actele juridice pe care le considera
nelegale;

- indeplineste indatoririle de serviciu cu profesionalism, impartialitate, loialitate,
corectitudine si in mod constiincios, cu obligatia de a se abtine de la orice fapta care ar
putea sa aduca prejudicii autoritatii;

- pastreaza secretul de serviciu, datele si informafiile cu caracter confidential
detinute sau fa care are acces ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu;

- respecta normele de conduit3;

- adoptd o tinuta morald in relatile cu colegii de serviciu, cat si in relatiile
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profesionale cu persoanele din afara autoritatii;

- raspunde de Tnregistrarea, evidenta si pastrarea documentelor de lucru, precum
side baza tehnico-materiala din dotarea autoritati;

- propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea
compartimentului sau a autoritatii, in general;

- propune masuri pentru prevenirea, inlaturarea si sanctionarea nerespectarii
prevederilor legale care reglementeaza domeniul de activitate al compartimentului din
care face parte;

- fiecare angajat semneaza documentele pe care le intocmeste;

- gestioneaza documentele specifice elaborate in format letric si efectueaza
operatiunile necesare in programul informatic de Tnregistrare a corespondentei;

- respectd prevederile legale cu privire la prelucrarea si protejarea datelor cu
caracter personal;

- furnizeaza datele cu caracter personal necesare intocmirii dosarelor
profesionale si a dosarelor personale, precum si actualizarea acestora, cand este cazul;

- elaboreazé proiecte de hotérari / dispozitii pentru in domeniul de competenta al

compartimentului;

- participa la sedintele de lucru ale comisiilor de specialitate ale Consiliului
judetean la care este invitat si comunicd datele si informatiile solicitate de consilieri
judeteni, in functie de natura problemei avute in dezbatere;

- comunica compartimentului de specialitate necesitatea promovarii actiunilor de
chemare In judecata si pune la dispozitia acestuia date, informatfi, documente justificative
pentru fundamentarea cererii de chemare in judecatd (contracte, acte financiar-contabile,
hotérari ale consiliului judetean, dispozifii ale presedintelui, documentatii tehnice, etc.);

- comunicd compartimentului de specialitate date, informatii, documente
justificative detinute in domeniul specific de activitate pentru fundamentarea apararii in
termenele stabilite de instantele judecatoresti si intocmeste note de fundamentare in
vederea apararii intereselor consiliului judetean;

- aplica si duce la indeplinire hotérérile Consiliului Judetean Hunedoara si a

dispozitiitor presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara, care le sunt repartizate;

- furnizeaza date si informatii care urmeaza sé fie publicate pe site-ul autoritatii,
prin intermediul compartimentului de specialitate din cadrul consiliului judetean, cu atributii
in acest sens;

- asigurd pastrarea n bune condifii a lucrdrilor elaborate sau rezolvate si

predarea acestora la arhiva;

- participa la instruirea periodica si suplimentara in domeniul securitatii i sanataji
in munc3, isi nsuseste si respecta cu strictele prevederile legislatiei de securitate si
sanatate in muncd si méasurile stabilite pentru prevenirea producerii accidentelor de
munca sifsau a imbolnavirilor profesionale;

- urmeaza programele de perfectionare profesionald, conform prevederilor legale.

Art.6. Intocmirea rapoartelor sau a altor documente de fundamentare prevazute
de lege, contrasemnarea sau avizarea pentru legalitate si semnarea documentelor de
fundamentare angajeaza raspunderea administrativa, civila sau penald, dupa caz, a
semnatarilor - functionari publici sau personal contractual din aparatul de specialitate, in
cazul Tncalcarii legii, in raport cu atributiile specifice.
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Art.7. Hotarérile Consiliului Judetean Hunedoara si dispozitile presedintelui
Consiliului Judetean Hunedoara, adoptate, respectiv emise angajeaza, in conditiile legii,
raspunderea administrativd, civild sau penald, dupa caz, a funcfionarilor publici gi
personalului contractual din aparatul de specialitate al consiliului judetean care, cu
incalcarea prevederilor legale, fundamenteaza din punct de vedere tehnic si al legalitafji
emiterea sau adoptarea lor sau contrasemneaza ori avizeaza, dupa caz, pentru legalitate
aceste acte.

Art.8. In cazul in care printr-un act administrativ al autoritafilor administratjei
publice locale emis sau adoptat fara a fi fundamentat, contrasemnat sau avizat din punct
de vedere tehnic sau al legalitdtii s-au produs consecinte vatamatoare, este angajata
raspunderea juridica a autoritafii executive sau autoritafii deliberative, dupad caz, in
condiiile legii si ale Codului administrativ aprobat prin O.U.G. nr. 57/2019.

Art.9. (1) Atributiile si sarcinile personalului din cadrul aparatului de specialitate
se stabilesc prin fisele de post, intocmite pe baza legislatiei specifice pentru fiecare
domeniu de activitate, ale prevederilor prezentului Regulament si ale procedurilor
formalizate.

(2) Compartimentele din aparatul de specialitate indeplinesc si orice alte activitafj
stabilite de lege, potrivit specificului, altele decat cele cuprinse in prezentul regulament.

2 Categoriile de personal din cadrul aparatului de specialitate

Art. 10. (1) Aparatul de specialitate al Consiliului  Judetean Hunedoara
cuprinde doua categorii de personal:

a.} functionari publici, carora le sunt aplicabile dispozitile O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, care se completeaza
cu prevederile legislatiei muncii;

b.) personal angajat cu confract individual de munca, caruia ii sunt aplicabile
prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale Legii nr.53/2003 —Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Numirea, sanctionarea, precum si suspendarea, modificarea i incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, ale personalului din cadrul
aparatului de specialitate se face de catre pregedintele consiliului judetean, in condiiile legii.
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Art. 11.

(1) Activitatea functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate se
desfagoara in conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Ocuparea unei functii publice, pe durata nedeterminata, se face in conditiite
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
si, dupa caz, ale Hotararii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(3) Salarizarea functionarilor publici se efectueaza potrivit legislatiei privind salarizarea

personalului platit din fonduri publice, precum si a actelor administrative referitoare la
salarizarea personalului platit din fonduri publice, dupa caz.

Art. 12,

Raspunderea disciplinara a functionarilor publici si sanciunile disciplinare aplicabile
sunt reglementate de O.U.G. nr. 5772019 privind Codul administrativ si de Hotarérea
Guvernufui nr.1344/2007 privind normele de organizare si functionarea comisiilor de
disciplina, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 13.

(1) Activitatea personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate se
desfasoara in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completérile ulterioare si ale O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ

{2) Recrutarea si promovarea personalului contractual, cu exceptia personalului
incadrat la Cabinet presedinte, se efectueaza conform Hotaréarii Guvernului nr.286/2011
peniru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator funcfiilor contractuale si
a criterilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completérile ulterioare, precum si conform altor norme ori proceduri interne.

(3) Salarizarea personalului contractual se efectueaza potrivit legislafiei privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, precum si a actelor administrative
referitoare la salarizarea personalului platit din fonduri publice.

Art.14 Structura organizatorici a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara este urmatoarea :
Secretar general al judetului
Directia administraie publica locala
Directia programe, prognoze, buget, finante
Serviciul U.1.P- Sistem de management integrat al deseurilor in judetul Hunedoara
Directia tehnica si investitii
Serviciul autoritate judeteana de transport
Directia Arhitect - sef
Serviciul refatii externe, asocieri si comunicare interinstituionala
Serviciul resurse umane, salarizare si gestiunea functiei publice

=R - N T R ST U
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10, Serviciul audit public intern
1. Compartimentul managementul unitatilor de asistenta medicala
12 Compartimentul culte, sport, activitaj culturale

Art.15 (1) Coordonarea direcfiilor, serviciilor i compartimentelor se realizeaza de
catre directorii executivi, arhitectul -gef si sefii serviciilor independente.

(2) Directorii executivi, arhitectul sef si sefii serviciilor independente,
organizeaza si controleaza activitatea functionarilor publici si a personalului contractual aflat]
in subordinea lor, conform organigramei.

(3) Directorii executivi, arhitectul -gef si sefii serviciilor independente,
colaboreaza intre ei, precum si cu conducatorii institufiilor, serviciilor publice de interes
judetean directiilor, entitatilor din subordinea/coordonarea/autoritatea Consiliului judetean
sau entitati ale administratiei publice centrale si locale;

(4) Directorii executivi, arhitectul - sef si sefii serviciilor independente

indeplinesc urmatoarele atributii principale:

- organizeazd si coordoneaza buna funcfionare a compartimentelor si activitatilor cu
caracter functional din cadrul directiei/ serviciului si asigura legatura operativa cu presedintele
consiliului judetean i, dupd caz, cu conducatori compartimentelor din aparatul de
specialitate;

- verifica activitdfile personalului subordonat, dau instructiunile necesare pentru a
asigura minimizarea erorilor si pierderilor, eliminarea neregulilor, respectarea legislatiei si
corecta intelegere si aplicare a instructiunilor ,

- identifica sarcinile noi si dificile ce revin personalului din subordine si fi acorda sprijin
in realizarea acestora;

- propun modificari ale atributiilor structurii conduse in corelare cu dispozifiile actelor
normative nou aparute si cu volumul si complexitatea activitafilor profesionale;

- intocmesc si actualizeaza, ori de cate ori este cazul, figele de post pentru personalul
din subordine, asigurand corelarea atribufiilor structurii conduse, cu dispozifile actelor
normative si ale regulamentului de organizare si functionare;

- asigurd si rdspund de incarcarea echilibratd cu sarcini a personalului din subordine,
elaborand sau contrasemnénd fisele de post In functie de pregatirea profesionala,
complexitatea muncii, si vechimea in muncé/specialitate, dupa caz;

- primesc corespondenta repartizata de catre conducerea consiliului judetean si o
distribuie personaluiui din subordine ;

- verifica, urmaresc si raspund de elaborarea corespunzatoare i la termenele stabilite a
corespondentei si lucrarilor repartizate directiei/serviciului, precum si modul in care
personalul din subordine Tsi indeplineste indatoririle profesionale si de serviciu;

- verifica lucrarile efectuate in cadrul compartimentelor pe care le conduc, le semneaza
sau, dupa caz, dispun refacerea lor ;

- asigura rezolvarea problemelor curente;

- organizeaza colaborarea si conlucrarea pentru solutionarea unor probleme complexe
cu celelate compartimente din cadrul aparatului de specialitate sau cu compartimente de la
unitatile aflate in subordine, sub autoritate sau in coordonarea consiliului judetean;

- reprezintd directia/serviciul in raporturile cu conducerea consiliului judetean, cu
celelalte compartimente din structura de organizare a consiliului judetean si cu alte institutji
sau organizatii din {ara si din strainatate, in limita mandatului;
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- coordoneaza si raspund de activitali care le sunt delegate, solutioneaza problemele de
specialitate din domeniul de activitate, realizeaza lucrari de o complexitate sau importanta
deosehita si participa la elaborarea unor astfel de lucrari;

- evalueaza personalul direct subordonat si fac recomandari privind programele de
instruire necesare in urmatoarea perioada pentru care se va face evaluarea;

- participa la sedintele consiliului judetean si ale comisiilor de specialitate ale acestuia
la care se analizeaza probleme ce intra in competenta lor de solutionare;

- urmdresc cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine, a legislatiei in
vigoare, care reglementeazd domeniul de activitate, utilizarea deplind a timpului de lucru,
cresterea contributiei fiecarui angajat la rezolvarea, cu competen{d, a tuturor sarcinilor
incredintate, conform fisei postului, in raport cu pregatirea, experienta si functia ocupata;

- asigura si raspund de rezolvarea, in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare a
cererilor, sesizarilor si petitiilor cetatenilor, care le sunt repartizate de catre conducerea
institutiei;

- urmaresc respectarea normelor de eficd, de conduita si de disciplina de catre
personalul din subordine;

- participa la procesul de recrutare a personalului ;

- asigura elaborarea planificarii concediuiui de odihna pentru personalul din subordine;

- participd la intocmirea materialelor ce se prezinta, spre analiza, comisiilor de
specialitate sau plenului consifiului judetean;

- participd la sedintele saptdménale sau orice alte int&iniri convocate de catre
conducerea instituliei;

- asigura luarea masurilor pentru pastrarea in bune condifii a lucrarilor elaborate sau
rezolvate in cadrul compartimentului pe care 7l conduce, pana la predarea acestora la arhiva;

- stabilesc masurile necesare si urmaresc indeplinirea in mod corespunzator a
obiectivelor si activitatilor din programul de dezvoltare a controlului managerial intern si
raspund de implementarea masurilor privind dezvoltarea sistemului de control intern
managerial la nivelul directiei/serviciului, precum si a sistemului de management a calitatii;

- formuleaza propuneri referitoare la asigurarea resurselor materiale necesare
functionarii compartimentului;

- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea consiliului judetean.

Art.16 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate este stabilit prin
Regulament intern.

Art.17 Concediile de odihnd pentru personalul de conducere se aproba de catre
presedintele consiliului judetean sau de inlocuitorul de drept/ secretarul general al judetului/
administratorul public, in functie de subordonare/ coordonare si dupa caz, cu acordul sefului
ierarhic.

Concediile de odihnd pentru personalul de execufie se aproba de catre presedintele
consiliului judetean sau de inlocuitorul de drept/secretarul general al judetului/ administratorul
public, in funciie de subordonare/ coordonare si dupa caz, cu acordul sefilor ierarhici.

Art.18 (1) Deplasarile in interesul serviciului in judet si in afara judefului, cu

autoturismul proprietate personald, se aprobd in toate cazurile de catre presedintele
consiliului judetean sau a inlocuitorului de drept al acestuia.
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(2) Deplasarile Tn interesul serviciului in judet, cu masina de serviciu a directorilor si a
sefilor de servicii indepedente se aproba de vicepresedinti, administratorul public sau
secretarul general al judetului, iar cele in afara judetului se aproba de pregedinte consiliului
judetean sau a inlocuitorului de drept al acestuia.

(3) Deplasarea salariatilor in interes de setviciu se aproba de presedintele consilului
judetean sau a inlocuitorului de drept al acestuia, adminstratorul public, secretarul general al
judetului, in functie de domeniul de coordonare.

(4) Delegatiile persoanelor aflate in interes de serviciu la consiliul judetean se
semneazd de presedintele consiliului judetean, vicepresedinti consiliului judetean,
administratorul public, secretarul general al judetului, in functie de domeniul de coordonare.

Art.19 Instruirea §i perfectionarea profesionald a personalului din aparatul de
specialitate al consiliului judetean, se face la propunerea persoanei care le coordoneaza
activitatea si prin institufii de profil acreditate, din fara si din strainatate, in limita mijloacelor
financiare disponibile pentru anul in curs.

Art.20 Detalierea concreta a atribufjilor fiecarei structuri organizatorice este redata in
capitolele Il - Xl ale prezentului regulament.

Art.21 Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara participa la implementarea reglementarilor sistemului de control intern
managerial, conform O.S5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului confrolului intern
managerial al entitatilor publice, asumandu-si responsabilitatile ce decurg din acesta.

Art.22 (1) Persoanele cu funciii de conducere si de control, functionarii publici,
precum si personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara,
inclusiv personalul angajat cu contract individual de munca, care administreaza sau
implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare
au obligatia sa depuna declarafia de avere si declaratia de interese la persoana desemnata
prin dispozitia presedintelui consiliului judetean, potrivit prevederilor art.5 din Legea nr.
nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functilor si demnitafilor publice pentru
modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nafionale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea aitor acte
normative.

(2) Declaratile de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile,
putand fi rectificate numai in condifjile prevazute de lege.

(3) Declarafia de avere se face in scris, de preferintd tehnoredactata, pe propria
raspundere si cuprinde drepturile si obligatiile declarantului, ale sotului/sofiei, precum si ale
copiilor aflafi in intretinere.

(4) Declaratia de interese se face pe propria raspundere si cuprinde functile si
activitatile, pofrivit prevederilor Legii nr.161/2003 privind unele masuti pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea corupfiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Declaratiile de avere si de interese se depun in termen de 30 zile de la data
numirii T functie sau Tnceperii activitatii, precum si a incetarii activitatii,
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(6) Persoanele cu functji de conducere si de control, functionarii publici, precum si
personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, inclusiv
personalul angajat cu contract individual de munca care administreaza sau implementeaza
programe oti proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare au obligaia sa
depuna sau sa actualizeze, dupa caz, declarafia de avere $i declarafia de interese anual, cel
mai tarziu la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior.

(7) Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici, precum si
personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, inclusiv
personalul angajat cu contract individual de munca care administreaza sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare au obligatia ca,
in termen de 30 zile de la data incetarii activitatii, s& depuna o noua declaratie de avere si de
interese.

3. Atributiile functiei de secretar general al judetului

Art. 23.

(1) Functia publicd de secretar general al judefului este functie publica de
conducere specificd. Secretarul general al Judetului Hunedoara, denumit in continuare
secretarul general al judefului, nu poate fi membru al unui partid politic, sub
sanctiunea destituirii din functie si nu poate fi sot, sofie sau ruda pana la gradul al ll-lea
cu presedintefe sau vicepresedintii consiliului judefean, sub sanctiunea eliberarii din
functie.

) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raportului de
serviciu si regimul disciplinar ale secretarului general al judefului se fac in conformitate
cu prevederile Partii a Vl-a, titlul Il din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ.

Art. 24.
(1) Secretarul general al judefului este subordonat direct presedintelui consiliului
judetean, ,

(2) Pe perioada absentei titularului postului, atribuiile acestuia vor fi delegate unui

functionar public din cadrul Directiei administratie publica locala.

{3) Secretarul general al judefului indeplineste urmatoarele atributiiprincipale:

a) avizeaza proiectele de hotarari ale consiliului judetean gi contrasemneaza
pentru legalitate dispozitile presedintelui consiliului judetean;

b.) participa la sediniele consiliului judetean;

¢.) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
judetean si presedintele acestuia, precum i intre acestia si prefect;

d.) coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistica a hotérarilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e.) asigurd transparenta si comunicarea catre autoritaile, institutile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f.) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean si efectuarea lucréarilor
de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului judetean si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g.) asigurd pregétirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean si comisiilor
de specialitate ale acestuia;
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h.) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asociatii i fundafii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr,
246/2005, cu modificrile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatjitor de
dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul
careia functioneaza;

I.) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedin{elor ordinare ale consiliului judetean;

j.) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k.) numard voturile si consemneazad rezultatul votarii, pe care il prezinta
presedintelui  de sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz,
inlocuitorului de drept al acestuia;

I.) informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean
sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului judetean;

m.) asigurd intocmirea dosarelor de sedinid, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora;

n.) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotaréri ale consiliului judetean
sd nu ia parte consilierii judeteni care se incadreaza in dispoziile art.228 alin.{2);
informeaza presedintele de sedinia, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situaiii si face cunoscute sanctjunile prevazute de lege n asemenea
cazuri;

0.} certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p.) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean,
dupa caz.

r.) asigura coordonarea activitafii Comisiei pentru protectia copilului si a Colegiului
director al Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului;

s.) asigura stabilitatea functionarii aparatului de specialitate, precum i
continuitatea conducerii si realizarii legaturilor functionale intre structurile aparatului de
specialitate;

f) coordoneaza activitatea Directiei administratie publicd locala din cadrul
aparatului de specialitate.

u.) exercita alte atribufii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul
judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz;

CAPITOLUL i 5 .
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Directia administratie publica locald, subordonatd secretarului judefului, este condusa
de un director executiv ¢i are urmétoarea structura organizatorica:

2.1. Serviciul administratie publica locala si relatii publice

2.1.1 Centrul de informare a cetateanului
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2.1.2 Compartiment redactare si editare Monitorul Oficial al judefului Hunedoara
2.2 Compartiment informatizare
2.3 Serviciul juridic contencios si relatii cu consiliile locale
2.4, Compartiment urmarire incasare creanfe si executare silita
2.5 Compartiment coordonare centru judetean pentru managementul situatiilor de
urgenta

2.1. Serviciul administratie publica locala si relatii publice

a) asigurd convocarea membyilor consiliului judetean la sedintele consiliului judetean,
pune la dispozitie, pentru studiu, materialele primite de la compartimentele din aparatul de
specialitate al consiliului judetean ce se supun dezbaterii, asigurdnd o permanenta legatura
intre aparatul de specialitate si consilierii judeteni si {ine evidenta prezentei consilierilor
judeteni la sedintele de consiliu si comisiile de specialitate, asigura intocmirea proceselor
verbale ale sedinfelor de plen;

b} intocmeste, impreuna cu celelalte compartimente din aparat, proiecte de hotarari si
rapoarte de specialitate ce urmeaza sa fie adoptate de catre consiliul judetean i proiecte de
dispozitii ce vor fi emise de presedintele consiliului judetean,;

c) asigura secretariatul executiv al Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd Hunedoara in
conformitate cu Legea nr.218/2002 privind organizarea si funcfjonarea Polifiei Roméne,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) tine si conduce evidenta proiectelor de hotéarare intocmite de initiatori;

e) inregistreaza si tine evidenta hotarérilor adoptate de consiliul judetean, a dispozitjilor
emise de presedintele consiliului judetean, le aduce Ila cunostinia publica si a celor
interesati;

f) infocmeste dosarele de sedintd, raspunde de ordonarea, péstrarea si arhivarea
acestora;

g) preda Institutiei Prefectului hotéararile adoptate si dispozitile emise, pentru efectuarea
controlului de legalitate de catre prefect;

h) inregistreaza corespondenta adresata consiliului judetean, prin programul electronic
"Circulatia internd a documentelor”; expediaza corespondenta intocmita de directiile,
servicile si compartimentele de specialitate ale aparatului de specialitate al consiliului
judetean;

i) asigura difuzarea corespondentei, dupa caz, directiilor/serviciilor si compartimentelor
de specialitate ale aparatului de specialitate al consiliului judetean, carora le-a fost
repartizata de catre conducerea consiliului judetean;

i) inregistreaza si tine evidenta ordinelor de deplasare a personalului din aparatul de
specialitate si ale consilierilor judeteni ;

k) tine evidenta sigiliilor si stampilelor utilizate in cadrul institutiei;

) initiaza si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor in cadrul
institutiei; asigura legatura cu Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale in vederea verificarii
si confirmarii nomenclatorului, urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

m) verifica si preia de la compartimente, pe baz& de inventare, dosarele constituite;
intocmeste inventare pentru documentele fara evidentd, aflate in depozit; asigura evidenta
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tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidenta
curenta;

n} asigura secretariatul Comisiei de selectionare a documentelor pastrate in arhiva
Consiliului Judefean Hunedoara, convocand comisia in vederea analizarii dosarelor cu
termene de pastrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind
nefolositoare; intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrdrii de catre
Arhivele Nationale; asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la unitdtile de
recuperare;

0) cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor
solicitate de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;
pune la dispozifie, pe bazd de semnaturd, si fine evidenfa documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat; dupa
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

p} organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigura curatenia in depozitul de arhiva; soliciti
conducerii unitafii dotarea corespunzatoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S..
s.a.) informeaz& conducerea unitdiii si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare $i conservare a arhivei;

q) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul efectuarii actiunii de controf;

r) respectd prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare.

2.1.1. Centrul de informare a cetateanului

a) asigurd primirea, evidenta si transmiterea spre rezolvare la compartimentele de resort
si la institutiile si autoritatile competente a petitiilor adresate de cetéieni consiliului judetean si
expediaza celor interesati raspunsurile; urmareste solufionarea in termen legal a acestora,
colaborand in acest sens cu celelalte compartimente; intocmeste anual un raport privind
modul de solutionare a petitiilor;

b) solutioneaza petitiile si sesizarile persoanelor fizice i juridice care intrd in competenta
de solutionare a serviciului;

c) organizeaza primirea in audientd a cetatenilor de catre presedinte, vicepresedinti si
secretarul judetului, inregistreaza si urmareste rezolvarea problemelor sesizate si intocmeste
informari cu privire la desfasurarea activitatii de relafii cu publicul;

d) asigurd buna organizare si functionare a punctului de informare-documentare pentru
accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiy;

e) primeste si inregistreaza cererile persoanelor care solicita in scris informatii de interes
public; redacteaza raspunsul catre solicitant pe baza datelor primite de |Ia
directiile/servicile/compartimentele de specialitate, impreuna cu informatia de interes public
sau cu motivatia intérzierii ori a respingerii solicitérii, in conditiile legii; intocmeste anual un
raport privind accesul la informatiile de interes public;

f) asigura organizarea evidentei si a circulatiei raspunsurilor la cererile adresate in scris
de catre persoanele care solicitd informatii de interes public;

g) asigura accesul persoanelor fizice sau juridice la informatile de interes public
produse si/sau gestionate de consiliul judetean, conform prevederilor Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatjile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;
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h) asigurd inregistrarea si pastrarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
ale consilierilor judeteni, pe care le pune la dispozitia Compartimentului informatizare in
vederea publicarii acestora pe site-ul consiliului judefean si le transmite Agentiei Nationale de
Integritate, precum si Institutiei Prefectului;

i) asigurd primirea si pastrarea rapoartelor de activitate ale consilierilor judeteni si ale
comisiilor de specialitate, pe care le pune la dispozitie, in vederea publicarii acestora in
monitorul oficial al judetului si pe site-ul consiliului judetean;

j) tine evidenta consilietilor judeteni si consemneazé schimbarile survenite in situatia
acestora;

k) pune la dispozitia Compartimentului informatizare documentele (hotérari ale consiliului
judetean, dispozitiile presedintelui consiliului judetean, rapoarte anuale, minute ale sedintelor
consiliului judetean, procese-verbale, declaratii de avere, declaratii de interese, declaratii de
apartenenta politica etc.) care potrivit prevederilor legale trebuie afisate pe site-ul propriu al
institutiei;

) respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare.

2.1.2. Compartiment redactare si editare Monitorul Oficial al Judefului Hunedoara

a) pregateste gi asigura editarea Monitorului Oficial al Judetului Hunedoara;

b) asigura publicarea hotararilor si dispozitilor cu caracter normativ sau individual
adoptate sau emise de autoritatile administraiei publice judetene, de cele ale municipiilor sau
oragelor, care nu au monitoare proprii, precum i de cele ale comunelor, -la solicitarea
acestora, cu respectarea prevederilor legale;

¢) lasolicitarea Institutiei Prefectului, asigura publicarea ordinelor cu caracter normativ
ale prefectului, acte ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlaite
organe ale administrafiei publice centrale din judetul Hunedoara, precum si, daca este cazul,
ale ministerelor sau altor autoritali si institutii publice, care au aplicabilitate in judetul
Hunedoara, alte documente si informatii de interes public, cu exceptia celor a caror
publicitate se face, potrivit legii, prin alte mijloace;

d) asigura publicarea declarafjilor de politica judeteana si alte asemenea declarati;

e) asigura, la solicitarea secretarului judetului, publicarea in Monitorul Oficial al
judetuiui a hotararilor si dispozifiilor cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritétile
administratiei publice locale din municipii, orase si comune, ale caror prevederi sunt
obligatorii si pentru alfi cetateni decat cei din unitatea administrativ-teritorial respectiva;

f) respectd prevederile referitoare la implementarea standardeior de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare.

2.2. Compartiment Informatizare
a) analizeazd si evalueaza permanent, impreund cu celelalte compartimente din
aparatul de specialitate, sistemul informatic al consiliului judetean si formuleaza propuneri
privind informatizarea sau imbunatatirea unor activitati;
b) implementeaza aplicatii informatice, gestioneaza, exploateaza si actualizeaza
aplicatile curente si asigura asistenta tehnica personalului utilizator;
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c) asigura instruire si suport tehnic functionarilor din compartimente, acolo unde este
necesar,

d) stabileste necesarul de tehnica de calcul pentru serviciile si compartimentele din
aparatul de specialitate, pentru a fi cuprins in lista de investitii anexa la bugetul propriu al
judetului;

e) asigurd elaborarea documentatilor de achizitionare de tehnica de calcul, in
conformitate cu reglementarile legale privind achizitile publice;

fy salveaza periodic bazele de date aferente site-ului oficial al consiliului judetean,
precum si a aplicatiei CID; asigura de asemenea continuitatea contractelor de service pe
aplicatii;

g) asigurd publicarea pe site-ul propriu al consiliului judetean a documentelor (hotarari
de consiliu, dispozitile presedintelui, rapoarte anuale, minute si procese verbale ale
sedintelor de consiliu, declaratii de avere si interese, anunturi, etc) care, potrivit prevederilor
legale, trebuie aduse la cunostinta publica;

h) asigurd documentarea si cooperarea in domeniul informaticii cu alte unitati si
institutit de profil din tara si strainatate, participa la intainirile organizate de asociatiile
profesionale din domeniu pentru alinierea la strategia nationald de informatizare a
administratiei publice;

[} asigurd colaborare si sprijin de specialitate institutilor sobordonate, precum si
consilillor locale din judet;

j) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial,
conform OSGG nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

k) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate, sprifina initiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

) indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau primite din partea
conducerii consiliului judetean.

2.3 Serviciul juridic contencios si relatii cu consiliile locale
. Atributii

a) asigura, in condifiile legii, in numele presedintelui Consiliului judetean si in baza
delegatiei emise de catre presedinte, reprezentarea Unitatii Administrativ-Teritoriale Judetul
Hunedoara si implicit a Consiliului Judetean, in fata instantelor judecatoresti, a Direcfiei
Natjonale Anticoruptie din cadrul Ministerului Public-Parchetul de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie, notarilor publici, executorilor judecatoresti sau a altor organe cu activitate
jurisdictionald, autoritati, institutii publice si alte persoane juridice de drept public sau privat;

b} intocmeste actele procedurale necesare apararii intereselor Unitatii Administrativ-
Teritoriale Judetul Hunedoara, si implicit a Consiliului Judetean de ex. redacteaza actiuni in
instantd, exercita cdile de atac si orice alte masuri pentru solutionarea cauzelor in care
Unitétii Administrativ-Teritoriale Judetul Hunedoara/ Consiliul Judetean Hunedoara este
parte, efectudnd toate lucrarile impuse de cercetarea judecatoreasca pana la ramanerea
definitiva si irevocabild a hotérérilor judecatoresti;

c) asigura evidenfa operativa a cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti in care
se asigurd reprezentarea in justitie a Unitatii Administrativ-Teritoriale Judetul Hunedoara
{Consiliul Judetean Hunedoara, aflate in curs de judecatd i asigura studierea dosarelor la
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arhivele instantelor judecatoresti, consultarea condicilor de hotérari, a registrului informativ si
a site-urilor de specialitate;

d) analizeaza pléngerile prealabile administrative si formuleaza raspuns in termenul legal
la plangerile prealabile, depuse in temeiul Legii contenciosului administrativ impotriva actelor
administrative adoptate de Consiliul Judetean Hunedoara sau emise de pregedintele
acestuia, privind respingerea plangerii sau formuleaza propuneri privind revocarea sau
modificarea actelor vizate.

e) contribuie la intocmirea unor materiale ce urmeaza a fi dezbatute si aprobate in
sedintele comisiilor de specialitate si in plenul consiliului judetean si participa la aceste
sedinte, daca este cazul;

f) colaboreaza cu compartimentele de specialitate ale consiliului judefean pentru
elaborarea proiectelor de hotarari ale Guvernului si fine evidenta acestora;

g} participd la infocmirea documentatiei care std la baza emiterii dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara;

h} vizeaza pentru legalitate Referatele la Dispozifiile Presedintelui Consiliului Judetean si
referatele la alte acte administrative emise in exercitarea atributiilor autoritatii administraijei
publice locale;

i) acorda consultantd de specialitate, intocmeste avize si opinii cu caracter juridic in
legatura cu solicitarile formulate in acest sens de catre servicile din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara;

j) sprijina intocmirea proiectelor de acte decizionale sau circulare, note, recomandari
etc. pentru aducerea la indeplinire a unor sarcini reiesite din actele normative sau pentru
realizarea obiectivelor stabilite de conducerea institutiei;

k) avizeaza contractele economice in care Unitatea Administrativ-Teritoriala - Judetul
Hunedoara este parte, actele aditionale la contractele susnumite si celelalte acte de
gestiune, care implicd raspunderea juridica a institutiei;

) avizeaza documentatiile tehnice in vederea emiterii titlurilor de proprietate asupra
terenurilor;

m) participa in temeiul unor Ordine ale presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici si/sau unor Dispozitii ale presedintelui Consifiului judetean in comisiile de concurs
pentru ocuparea unor functii publice de conducere si/sau de executie vacante;

n) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial, conform
OSGG nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

0) acorda la cerere, sprijin si asistenta de specialitate Consiliilor locale ale comunelor si
oragelor, aparatului propriu precum si serviciilor publice ale acestora;

p) solutioneaza petitiile gi sesizarile persoanelor fizice i juridice care intrd in competenta
Consiliului Judetean Hunedoara sifsau a Serviciului juridic-contencios;

q) ia masuri pentru evidenfierea, pastrarea si indosarierea materialelor primite si
transmise;

r) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date in sarcina de catre conducerea
consiliului judetean.

|l. Delegarea competentelor:

a) in situatia concediului de odihnd, concediuiui pentru incapacitate de munca si alte
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absente justificate, exercitarea functiei de conducere de sef serviciu juridic contencios va fi
realizatd de catre doi functionari cu functie publicd de executie din cadrul serviciului,
desemnati expres in acest sens prin fisa postului aprobata de presedintele Consiliului
judetean.

b} in situatia concediului de odihnd, concediului penfru incapacitate de munca si alte
absente justificate, exercitarea functiilor de executie din cadrul serviciului se va realiza de
catre doi functionari cu functie publicd de executie din cadrul aceluiasi serviciu desemnati
expres in acest sens prin fisa postului aprobata de presedintele Consiliului judetean.

2.4 Compartiment urmarire incasare creante §i executare silita
Este in subordinea Directiei administraiei publice [ocale si subordonat secretarului general al

judetului si are urmatoarele atributii:

a) asigurd evidenta operativd a proceselor - verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor intocmite de cétre agentii constatatori, imputerniciti din cadrul aparatului de
specialitate a Consiliului Judetean Hunedoara; fitlurilor executorii, sentintelor judecatoresti
fnaintate de Serviciul juridic contencios si relatii cu consilile locale in vederea derularii
procedurii de executare silita.

b) aplica prevederile Legii nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile
si completdrile ulterioare, pentru incasarea sumelor inscrise in titlurile de creanta primite;

c) infinteazd popriri pe veniturile realizate de debitori, urmareste respectarea popririlor
infiintate asupra tertilor popriti, precum si societatilor bancare si stabileste dupa caz, masurile
legale pentru executare acestora;

d) organizeaza si fine evidenta debitelor si a debitorilor pentru care se deruleaza
procedurile de executare silita;

e) Tntocmeste dosare de executare silité pentru debitele restante;

f) organizeazd si executd activitatea de urmarire a veniturilor apartindnd persoanelor
juridice si fizice pentru care se impune efectuarea procedurilor de executare silita;

g) asigura aplicarea unitara a legislatiei in domeniul executarii silite pentru incasarea
sumelor prevazute in titluri de creanta;

h) certificd pentru conformitate cu originalul si semneaza copiile de pe documentele

avand ca emitent Judetul Hunedoara — Consiliul Judetean Hunedoara si aflate in pastrarea
compartimentului;

i) primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmérirea si incasarea creantelor, pe
care le gestioneaza; 4

j) colaboreazd cu directile/servicile/compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean;

k) indeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legatura directa
cu atributile de serviciu rezultate din acte normative sau incredinfate de conducerea
consiliului judetean.

) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor
publice;
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2.5 Compartiment coordonare centru judetean pentru managementul
situatiilor de urgenta

a) Tsi desfasoard activitatea si respectd Protocolul de Cooperare nr.7651 din
19.09.2013 in partile ce- privesc;

b) desfasoara activitatile specifice in vederea asigurarii spatiului, dotarea logistica
necesara desfasurarii in conditii optime a activitatii specifice dispeceratului integrat;

c) coordoneaza din punct de vedere administrativ activitatea specifica centruiui;

d) pastreaza permenent legatura cu sefii structurilor teritoriale ale M.AI, S.A.J.
Hunedoara, OJTS Hunedoara si se consultd cu acestia n ceea ce priveste aspectele
specifice pentru asigurarea bunei functionalitati a centrului;

e) asigurd personalul necesar conform necesitatilor identificate;

f) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor prelucrate in cadrul dispeceratului
CJIMSU Hunedoara;

g} achizitioneazd piesele de schimb, subansamblele si materiale necesare repunerii in
stare de functionare a echipamentelor defecte necesare functionarii dispeceratul comun;

h) in vederea asigurari mentenantei echipamentelor instalate pentru functionarea
agentilor de urgentd din dispeceratul comun, pune la dispozitia OJTS Hunedoara
documentatiile, specificatile tehnice, softul de programare si parolele de acces ale
echipamentelor achizitionate;

i) asigura securitatea spafiilor tehnice in care sunt instalate echipamentele de
comunicatii speciale necesare functionarii CJMSU Hunedoara;

j) asigurd accesul personalului OJTS Hunedoara pentru mentenanta si interventia
operativa in caz de deranjamente a sistemului de comunicatii speciale instalat la CJMSU
Hunedoara; '

k) tine legatura cu ISU Hunedoara in vederea pregatirii i menfinerii in stare de
operativitate a spatiului dedicat desfasurarii activitatilor specifice Comitetului Judefean pentru
Situatii de Urgents;

) elaboreaza cerererile de servicii si materiale pentru constituirea unui stoc cu caracter
operativ pentru functionarea CJMSU Hunedoara;

m) elaboreaza planuri de activitate anuale/lunare si rapoarte de activitate anuale;

n) organizeaza din punct de vedere logistic activitatile de training pentru agentiile ce-si
desfasoara activitatea in CJMSU Hunedoara;

o) dezvoltd CJMSU Hunedoara in vederea atingerii obiectivului de realizare a unui
nucleu de coerentd informationald care s& serveasca in mod proactiv si reactiv scopului
realizarii CJIMSU Hunedoara.

CAPITOLUL Il
DIRECTIA PROGRAME, PROGNOZE, BUGET, FINANTE

Directia Programe, Prognoze, Buget, Finante, subordonata presedintelui, este condusa
de un director executiv si are urmatoarea structura organizatorica:
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3.1 Serviciul administrarea domeniului public si privat, agenti economici,
monitorizare serviciil comunitare de ufilitate publica
3.2 Serviciul buget, financiar contabilitate
3.3 Serviciul monitorizarea gi implementarea finanfarilor nerambursabile pentru
dezvoltarea regionala
3.3.1 Compartiment identificare si monitorizarea finantarilor nerambursabile
3.3.2 Compartiment accesarea si implementarea finanfarilor nerambursabile
3.3.3 Compartiment turism
3.4 Serviciul administraﬁv

3.4.1. Compartiment Galerii de arta

Principalele atributii ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:

3.1. Serviciul administrarea domeniului public si privat, ageni economici, monitorizare
servicii comunitare de utilitate publica

1. intocmeste inventarul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al UAT-judetul
Hunedoara, care constituie anexa la statutul unitaii administrativ-teritoriale;

2. realizeaza actualizarea inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al UAT-
judetul Hunedoara ori de cate ori intervin evenimente de naturd juridicd si efectueaza
demersuri pentru corecta inregistrare in evideta tehnico-operativa si cea contabila a
operatiunilor referitoare la modificarea sau completarea inventarului bunurilor apartinand
domeniului public al Judetului Hunedoara;

3. elaboreaza proiecte de hotarari privind atestarea inventarului bunurilor care alcatuiesc
domeniul public al judetului Hunedoara, care se comunica ministerului cu atributii in domeniul
administratiei publice, impreund cu documentatia aferentd, potrivit prevederilor art.289
alin.(9)-alin{14) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ;

4, emite ,referatul privind conformitatea cu realitatea” in calitate de ,compartiment de
resort”, pentru bunurile apartinand patrimoniului public al Judetului Hunedoara, potrivit alin.(8)
al art.289 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

5. realizeaza documentatiile privind administrarea bunurilor imobile din domeniul public
al judetului (in afara drumurilor judetene aflate in gestiunea/administrarea directa a serviciului
de administrare drumuri, organizat n cadrul aparatului de specialitate), realizarea
documentatiilor se face potrivit reglementarilor referitoare la modalitafile de exercitare a
dreptului de proprietate publica al judefului (cap. lll, art. 297-art.353 Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ);

6. elaboreaza documentatile necesare pentru inchirierea, concesionarea, darea in
administrare sau dupa caz, darea in folosintd gratuitd a bunurilor imobile apartinand
domeniului public al Judetului Hunedoara;
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7. asigura actualizarea si/sau reevaluarea valorilor de inventar ale bunurilor imabile din
domeniul public al judetului Hunedoara, intocmeste evidenta tehnico-operativa extracontabila
a patrimoniului public al judefului Hunedoara si realizeaza actualizarea acesteia;

8. elaboreazd documentafiile necesare pentru transmiterea unor bunuri din domeniul
public al judetului Hunedoara, in domeniul public al statului sau al unitatilor administrativ
teritoriale din judef, potrivit procedurilor legale in materie (art. 293-art.294 din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ);

9. elaboreaza documentatiile necesare pentru preluarea unor bunuri din domeniul public
al statului sau al unor unitati administrativ-teritoriale din judet in domeniul public al Judetului
Hunedoara, potrivit reglementarilor legale;

10. Intocmeste documentatiile de acceptare a donatiilor si a legatelor facute catre UAT-
Judetul Hunedoara, potrivit prevederilor art.291 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ;

11. elaboreaza documentatiile necesare pentru trecerea bunurilor din domeniul public al
judetului Hunedoara in domeniul privat al judefului Hunedoara, pentru bunurile a céror
mentinere in functiune nu se mai justifica si elaboreaza documentatjile privind scoaterea din
functiune, in vederea casarii si valorificarii, potrivit reglementarilor legale aplicabile (art.296
din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ);

12. realizeaza inventarierea bunurilor imobile (terenuri si constructii) din domeniul privat
al Judetului Hunedoara, potrivit art. 357 din Ordonanta de Urgeni& a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ;

13. propune darea in folosin{a gratuita, pe termen limitat, a unor imobile din patrimoniul
public al judetului Hunedoara, persoanelor juridice fara scop lucrativ, care desfagoara
activitati de binefacere sau de utilitate publica;

14, organizeaza inventarierea anuala a bunurilor imobile din patrimoniului public al
judetului, aflat in administrarea consiliului judetean si/sau institutilor publice de interes
judetean;

15. constata, impreund cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean sau
ale institutiitor publice, starea fizica a imobilelor din domeniul public al judefului si propune
masuri pentru repararea, consolidarea, modernizarea, extinderea, sau dupa caz, scoaterea
din functiune, trecerea in domeniul privat si demolarea acestora;

16. urmareste executarea contractelor de administrare a bunurilor din patrimoniu aflate in
portofoliul serviciului (administrare, inchiriere, sau folosin{a gratuita), verifica modul in care
sunt respectate conditiile si obligatiile prevazute in contracte sau cele stabilite prin lege; face
demersuri de incetare a contractelor si restituirea bunurilor, atunci cand interesul public
legitim o impune;

17.acorda consultanta de specialitate si indruma activitatea consiliilor locale din judet, cu
privire la atestarea bunurilor apartand domeniului public de local, modificarea si completarea
inventarului domeniului public local, precum si trecerea unor bunuri dinfin domeniul public
local;

18.asigura furnizarea catre serviciul contabilitate a documentatiilor, a datelor tehnice,
economice si altor informafii necesare pentru inregistrarea corectd in contabilitate a
modificarilor situatiei juridice a bunurilor care alcatuiesc domeniul public al judefului;

19. elaboreaza anual Calendarul targurilor si piefelor organizate de catre primariile din
Judetul Hunedoara si asigura aducerea lui la cunostintd publica prin afisare pe pagina de
internet a Consiliului Judetean Hunedoara;
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20.indeplineste alte atributii stabilite prin legi, hotarari ale Guvernului, hotarari ale
consiliului judetean, dispoziti ale presedintelui consiliului judetean sau dispuse de
conducerea institutiei;

21.asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Controlului intern managerial al entitatilor publice;

22.pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijina initiatorii in elaborarea
acestora si intocmeste raportele de specialitate aferente;

23. elaboreaza documentatiile necesare pentru transmiterea fara plata din domeniul privat
al judetului Hunedoara catre alte institutii publice, a bunurilor aflate in stare de functionare,
care nu mai sunt utilizate de consiliul judetean;

24. intocmeste documentatii pentru scoaterea din funcfiune, casarea si valorificarea
mijloacelor fixe aflate in domeniul privat al judefului, a caror mentinere in functiune nu se mai
justifica, care nu mai sunt necesare sau nu mai pot fi utilizate;

25.intocmeste si supune spre aprobare consiliului judetean, documentatile pentru
vanzarea sau instrainarea bunurilor din domeniul privat al judetului Hunedoara;

26. elaboreaza documentatii privind participarea cu capital sau cu bunuri ale UAT-Judeful
Hunedoara, la infiinfarea, functionarea si dezvoltarea unor societafi comerciale de interes
judetean, in conditiile legii;

27.elaboreaza documentatile necesare pentru organizarea si functionarea agentilor
economici de interes judetean, care sunt in sfera de competentd a Cosiliului Judetean
Hunedoara;

28. intocmeste documentatii privind numirea sau revocarea reprezentantilor UAT-Judetul
Hunedoara in adunarile generale ale actionarilor sau asociafilor - persoane imputernicite sa
reprezinte interesele Judefului Hunedoara in societatile comerciale de interes judefean;

29. elaboreaza proiectele de hotarari privind aprobarea si/sau rectificarea bugetelor de
venituri gi cheltuieli ale societatilor comerciale la care Consiliul Judetean Hunedoara are
calitatea de actionar majoritar;

30. intocmeste documentatile necesare privind delegarea gestiunii serviciilor publice de
gospodarire comunala de interes judetean, cétre operatori economici, in conditiile legii;

31. intocmeste documentalii referitoare la avizarea, acordarea si implementarea unor
masuri de sprijin sau ajutoare de minimis, ce implica un ajutor de stat, acordate din bugetul
propriu al judefului Hunedoara;

32. intocmeste rapoarte, sinteze, informari din sfera de competenta a serviciului;

33. indeplineste alte atributii stabilite prin legi, hotérari ale consiliului judetean, dispozilii
ale presedintelui consiliului judetean sau dispuse de conducerea institutiei;

34. asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Controlului intern managerial al entitatilor publice;

35. urmaregte realizarea, implementarea si monitorizarea Planulm de mentlnere a calitati
aerului in Judetul Hunedoara;

36. colaboreaza cu personalul de specialitate din primariile municipiilor, oragelor si
comunelor din judeful Hunedoara, in vederea implementarii si monitorizarii planurilor i
programelor privind protectia mediului la nivelul judefului Hunedoara.
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3.2 Serviciul buget, financiar contabilitate
Serviciul buget, financiar contabilitate este structura functionald din cadrul aparatului
de specialitate, subordonata direct directorului executiv al Directiei Programe, Prognoze,
Buget, Finante si este condusa de un sef serviciu.
Serviciul buget, financiar contabilitate indeplineste urmatoarele atributii principale:

1. organizeaza si conduce contabilitatea, in conformitate cu reglementarile legale,
asigurd efectuarea inregistrarilor contabile cronologic si sistematic, pe baza documentelor
justificative intocmite n conformitate cu normele legale, circulatia i pastrarea in conditii de
siguranta a actelor contabile;

2. raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor
aprobate prin buget;

3. verificd documentele justificative anexate la facturile primite de la compartimentele
de specialitate, intocmesteinstrumentele de platd catre organele bancare si urmareste
primirea la timp a extraselor de contsi efectueaza verificarea acestora;

4. urmareste Tncadrarea plafilor in prevederile contractuale/ comenzi incheiate cu
furnizorii de servicii, de produse, de lucrari, dupa caz;

5. verificd deconturile de cheltuieli aferente deplasarilor efectuate in interes de
serviciu T tara/strainatate de catre salariati si consilieri judeteni si efectueaza inregistrarea in
contabilitate;

6. conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetele de
venituri si cheltuieli aprobate din mijloace extrabugetare si din alte fonduri legal constituite, a
gestiondrii valorilor materiale, bunuritor de inventar si mijloacelor banesti, a decontrilor cu
debitorii si creditorii;

7. calculeaza lunar, In colaborare cu Compartimentul salarizare i resurse umane,
salarile angajatilor Consiliului Judetean Hunedoara, indemnizatiile consilierilor judeteni si
asigura plata acestora;

8. intocmeste si depune lunar declaratia unica 112 si intocmeste ordinele de plata
catre bugetul consolidat al statului ;

9. verificd executia platilor si cheltuielilor pe subdiviziunile clasificatiei bugetare,
urmarind Thcadrarea acestora in limitele bugetare aprobate;

10. exercitd controlul periodic asupra gestiunilor in vederea mentinerii integritatii
patrimoniului;

11. asigurd, Tmpreund cu servicile i compartimentele aparatului de specialitateal
consiliului judetean, organizarea sidesfagurarea inventarierii anuale a patrimoniului, precum
si a inventarierilor cauzate de predarea-primirea gestiunilor si din alte motive;

12. raspunde de inregistrarea in contabilitate, la timp, a valorificarii rezultatelor
operafiunilor de inventariere si reevaluarea patrimoniului conform actelor normative in
vigoare;

13. efectueaza inregistrarea in contabilitate a operatiunilor de modificari in regimul
juridic al bunurilor ce apartin domeniului public si privat al Judetului Hunedoara, pe masura
aparitiei acestora; |

14, ntocmeste cererile de deschidere de credite bugetare conform OMFP nr.501/2013
pentru aprobarea Normelor metodologice privind deschiderea si repartizarea/retragerea
creditelor bugetare din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
asigurdrilor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de asiguréri sociale de sanatate,
bugetul Trezoreriei Statului, bugetul Fondului pentru mediu si bugetele locale;
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15. tine evidenta cheltuielilor de investitii ( inclusiv pentru imobilizari corporale si
necorporale in curs de executie }, urmérind incadrarea in sumele cuprinse in lista de investitii
aprobata prin hotéréri ale Consiliului Judetean Hunedoara;

16. ntocmeste si prezinta la Trezoreria Statului, la inceputul fiecarui an bugetar si ori
de cate ori se efectueaza rectificari bugetare “ Situatia angajamentelor legale din care rezultd
cheltuieli pentru investitii publice si a creditelor aferente la data de......."

17. intocmeste si prezinta in vederea obtinerii avizului de la Trezoreria statului
Proiectul de angajament legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii publice aferente
obiectivului /proiectului/categoriei de investitii............ la datade........... ’

18. organizeaza evidenta distincta pentru fiecare proiect finantat din fonduri externe
nerambursabile postaderare, in functie de specificul fiecarui proiect; '

19. verificd documentele justificative si intocmeste instrumentele de plata pentru
operatiunile derulate prin bancile comerciale;

20. Tinregistreaza zilnic in sistemul informatic operatiunile de incasari si plati prin
casierie, asigura depunerea in termen la Trezoreria Statului a sumelor incasate prin casa, a
drepturilor neridicate sau necuvenite;

21. Tnregistreaza si urmareste constituirea garantiilor materiale pentru functile de
gestionari ;

22. verificd lunar concordanta soldurilor conturilor de credite bugetare deschise si
repartizate, de plati efectuate si de disponibilitati din evidenta proprie, cu cele nscrise n
extrasele de cont ;

23. inregistreaza si transmite lunar situatiile financiare , verifica zilnic notificarile din
sistemul nafional de raportare reglementat de Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor
angajamente convenite cu organismele internationale si Ordonanta nr.128/2019 privind
modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a
sistemului national de raportare — Forexebug;

24. inregistreazd in Sistemul de control al angajamentelor { CAB - Control
Angajamente Bugetare ) toate angajamentele legale, bugetare, precum si creditele bugetare
rezervate si receptiile, la inceputul anului , trimestrial sau la fiecare rectificare bugetars;

25. verificd, centralizeaza si depune la Administratia Judeteand a Finantelor Publice
Hunedoara la termenele stabilite trimestrial si anual situafiile financiare centralizate ale
institutiilor aflate in subordinea sifinantarea consiliufui judetean;

26. intocmeste lucrari referitoare la contul anual de inchidere a exercitiului financiar si
asigura punerea in aplicarea a normelor Ministerului Finantelor privind incheierea execuliei
bugetare la finele fiecarui an;

27. intocmeste si depune lunar situafii de raportare la Ministerul Finantelor Publice
privind finan{arile rambursabile pentru fiecare imprumut;

28. organizeaza si {ine registrul de evidenta a datoriei publice locale;

29. exercita controlul financiar preventiv propriu pentru operafjunile supuse vizei de
contral financiar preventiv propriu conform legislatiei in vigoare si consemneaza in “Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv‘ toate documentele
prezentate ia viza;

3
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30. emite acordul pentru numirea / schimbarea din activitatea de exercitare a
controlului financiar preventiv propriu pentru persoanele desemnate de institutiile aflate in
subordinea Consiliului Judetean Hunedoara, [a solicitarea acestora;

31. organizeaza, indruma si coordoneazd Iucrérile de fundamentarefelaborare a
propunerilor referitoare la bugetului propriu al judetului, al institutiilor publice din subordinea
sifinantarea Consiliului Judefean Hunedoara, siintocmeste rapoartele de specialitate ale
hotaréarilor de consiliu judetean prin care se aproba acestea, atét in faza initiala, cat si in cele
rectificative;

32. centralizeaza bugetele aprobate ale institufiilor publice aflate in subordinea si
finantarea Consiliului Judetean Hunedoara pe capitole, articole si aliniate Tn conformitate cu
prevederile Ordinuiui  ministrului  finantelor publice nr.1954/2005, cu modificarile s
completarile ulterioare, pe formularele din Scrisoarea cadru privind contextul macroeconomic,
metodologia de elaborare a proiectelor de buget;

33. centralizeaza listele de lucrari, utilaje, mobilier si alte obiective de investitii a caror
finantare se asigura potrivit legii din bugetul local, in vederea cuprinderii acestora in proiectul
de buget cu respectarea prevederilor Legii finanfelor publice locale nr.273/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

34. intocmeste bugetul propriu al judetului repartizat pe trimestre, stabilit in conditii de
echilibru bugetar, in conformitate cu prevederile Legii finantelor publice locale nr.273/2006,
cu modificarile si completérile ulterioare si comunicarile Administratia Judeteana a Finantelor
Publice Hunedoara si a institutiilor publice aflate in subordinea si finantarea Consiliului
Judetean Hunedoara i il prezinta spre aprobare ordonatorului principal de credite;

35. analizeaza, intocmeste documentatia si prezintd spre aprobare propunerile
fundamentate ale ordonatorilor de credite privind virdrile de credite bugetare Tn cadrul
aceluiasi capitol bugetar inclusiv intre programele aceluiasi capitol, precum si virarile de
credite bugetare de la un capitol la alt capitol al clasificatiei bugetare;

36. intocmeste programul anual de investitii publice pe grupe de investitii si surse de
finantare ale bugetelor componente bugetului consolidat al Unitatii administrativ — teritoriale ,
atat in faza initiald si ori de cate ori au loc rectificari, in baza notelor de fundamentare
aprobate;

37. intocmeste in format electronic si transmite, in conditiile legii, bugetul individual
aferent activitatii propri a Judefului Hunedoara, in sistemul national de raportare
FOREXEBUG, precum si in programul Ministrului Finantelor Publice care se depune in
format de hartie la Administratia Judeteand a Finantelor Publice Hunedoara;

38. elaboreaza lucrarile refetitoare la proiectele de hotarari privind aprobarea bugetului
propriu al Judetului Hunedoara, al institutiilor aflate in subordinea si finantarea Consiliulut
Judetean Hunedoara, atat in faza initiald si ori de cate ori au loc rectificari;

39. elaboreazd lucrarile referitoare la proiectele de hotérére privind utilizarea
excedentului bugetar pentru finantarea cheltuielilor de dezvoltare, pentru acoperirea
temporara a golurilor de casa sau alte destinalii prevazute de lege;

40. intocmeste lucrarile referitoare la proiectele de hotarére privind repartizarea pe
unitati administrativ — teritoriale a sumelor/ cotelor defalcate din unele venituri ale bugetului
de stat, anual, in conformitate cu legislatia in vigoare;

41. analizeazd, fundamenteaza si centralizeazd proprunerile privind proiectia
veniturilor si a cheltuielilor pe urmatorii 3 -5 ani, precum si programul de actiuni multianuale,
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detaliat pe obiective si ani de executie, atat pentru bugetul propriu cat si pentru institutiile
aflate in subordinea si finantarea Consiliului Judetean Hunedoara;

42. pune in aplicare prevederile Ordinului Secretariatului General al Guvernului
nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatii publice;

43. asigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor
normative in vigoare;

44. exercitd si alte afributii stabilite prin lege, hotaréarile consiliului judefean, dispoziti
ale presedintelui consiliului judetean sau orice acte normative.

3.3 Serviciul monitorizarea si implementarea finantarilor nerambursabile pentru
dezvoltarea regionala
3.3.1 Compartiment identificarea i monitorizarea finantarilor nerambursabile
3.3.2 Compartiment accesarea si implementarea finanfarilor nerambursabile
3.3.3 Compartiment turism

. Atributii specifice in cadrul compartimentelor

3.3.1. Compartiment identificarea si monitorizarea finantarilor nerambursabile

a) Se documenteaza asupra apelurile de finantare externd nerambursabila pentru
intocmirea cererilor de finantare unde Consiliul Judetean Hunedoara este solicitant eligibil sau
partener;

b) Asigurd informarea asupra apelurilor de finantare externd nerambursabila in
vederea identificari de fonduri, intocmeste raport cu actualizarea acestor informatii spre
informarea coqducerii Consiliului Judetean Hunedoara ;

c) Incadreaza si coreleaza propunerile de proiecte la nivel judetean, regional si/sau
interregional cu ghidurile de finantare;

d) Identificd potentialii parteneri ai Consiliului Judetean Hunedoara si colaboreaza
cu acestia in vederea stabilirii proiectelor de interes comun, la solicitarea conducerii Consiliului
Judetean Hunedoara;

e) Centralizeaza, trimestrial sau ori de cate ori se solicitd, datele obtinute de la
Unitatile de Implementare a Proiectelor in procesul de monitorizare, reflectate in raportele de
monitorizare lunare, trimestriale, anuale sau la sférsitul perioadei de sustenabilitate a
proiectelor in care Consiliului Judetean Hunedoara detine calitatea de aplicant ;

f)  Propune constituirea echipei pluridisciplinare in vederea asigurarii procesului de
monitorizare, Tn functie de specificul proiectului;

g) Realizeaza acfiuni de diseminare in mediul urban si rural a informatiilor UE
primite de la nivelul Autoritétilor de Management/altor organisme responsabile cu gestionarea
finantarilor externe;

h) Culege permanent informatii despre programele de finantare existente
cooperand cu U.A.T. — urile interesate;

i) Asigura relatia cu Agentia de Dezvoltare Vest Tn vedere participarii la actiuni
comune si transmite agentiei propuneri pentru elaborarea strategiilor de dezvoltare regionala,
urmédrind aplicarea acestora in judet;

i)  Coopereaza cu celelalte directii/servicii/compartimente de specialitate si institufii
subordonate Consiliului Judetean Hunedoara, in vederea identificarii portofoliului de proiecte;

k) Analizeaza si participd la furmnizarea documentelor pentru realizarea site-ului
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Consiliului Judeean Hunedoara, pe domeniul de activitate al serviciului;

) Asigurd participarea la intalniri si grupuri de lucru avand ca tema dezvoltarea
economico- sociald a judetuluifregiunii, dupa caz;

m) Asiguré legatura informationala cu Unitétile de Implementare a Proiectelor in
vederea realizarii de raporte centralizate, solicitate de diverse entitati vizand portofoliul de
proiecte cu finantare externa si stadiul acestora;

n) Asigura participarea si actualizarea bazei de date privind proiectele in care este
implicat Consiliul Judetean Hunedoara aflate in diverse stadii ;

o) Elaboreaza rapoarte de specialitate si expuneri de motive pentru intocmirea de
proiecte de hotéréri si dispoziti, pe care le supune avizérii si aprobarii presedintelui si
vicepresedintilor, respectiv Consiliului Judetean Hunedoara, in domeniul de competenta al
compartimentului;

p) Intocmeste sinteze, raporte, informari  privind domeniul de activitate al
compartimentului;

q) Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial intern
conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

r)  Indeplineste alte atributii stabilite de catre superiorii ierarhici, in limita specificului
compartimentului si in limita competentelor profesionale ale personalului compartimentului, ce
decurg din acte normative referitoare la specificul activitatii compartimentului;

s} Asigura arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor
normative in vigoare;

t)  Elaboreazd documentatiile necesare si proiectele de hotéréri ale Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;
u) Elaboreaza documentatiile necesare si dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

v} Respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate

al Consiliului Judetean Hunedoara.

3.3.2. Compartiment accesarea si implementarea finantarilor nerambursabile

a) Analizeaza continutului  ghidurilor solicitanului pentru apelurile de finantare
externa nerambursabild unde Consiliul Judetean Hunedoara este solicitant/partener eligibil;

b) Elaboreazd si redacteaza cereri de finantare, pe baza propunerilor de proiecte
stabilite ca necesare si oportune la nivelul Consiliul Judetean Hunedoara, pentru apelurile de
finantare externa nerambursabild unde institutia este solicitant/partener eligibil;

¢) Propune constituirea echipei pluridisciplinare in vederea asigurarii procesului de
accesare si implementare, In functie de specificul proiectului;

d) Constituie dosarele cereriilor de finanfare pentru proiectele vizate colaborand cu:
directiile/serviciile/compartimentele aparatului de specialitate, care contracteaza, receptioneaza
si furnizeaz& documentatia necesard dosarelor cererilor de finantare, partenerii proiectelor, in
conformitate cu prevederile ghidurilor solicitatului;

e) Verifica si stabileste de conformitatea administrativé si de eligibilitatea cererii de
finantare, conform ghidurilor de finantare ale programelor/apelurilor de finantare;

fy  Prin personalul angajat in cadrul compartimentului, in urma nominalizarii printr-
un act administrativ (dispozitie a presedintefuiui Consiliului Judetean Hunedoara), indeplineste
atributii specifice, conform fisei postului, corespunzatoare pozitiei din organigramele Unitatilor
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de Implementare a Proiectelor ;

g) Asigurd participareafreprezentarea la intélnirile organizate de Auforitatea de
Management sau Organisme Intermediare, pentru proiectele cu finantare europeana
nerambursabila implementate la nivelul institutiei ;

h} Functionarii publici din cadrul compartimentului, nominalizati in Unitafile de
Implementare a Proiectelor colaboreazd cu functionarii publici din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara sau alte institutii subordonate, desemnati sa
participe la implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild europeana, derulate la
nivelul institutiei;

— Prin Unitatile de Implementare a Proiectelor urmareste respectarea contractului
semnat intre beneficiar si Autoritatea de Management in ceea ce priveste punerea in
aplicare a instructiunilor emise in acest sens;

— Realizeaza situatji si rapoarte referitoare la activitatea de accesare si implementare
a proiectelor privind stadiul acestora, dificultafile aparute in implementare, impactul
proiectelor implementate, pe baza informatilor obtinute de la nivelul fiecarei
directii/serviciu/compartiment implicate in bunul mers al proiectelor;

— Colaboreaza cu Unitétile de Implementare a Proiectelor si celelalte organisme care
fac parte din mecanismul de implementare a programului accesat: Autoritatea de
certificare si platd, Autoritatea de audit (Curtea de Conturi a Roméniei), in sensul
punerii in aplicare a instructiunilor emise;

—  Prin Unitatile de Implementare a Proiectelor, in limita atributilor specifice postului
ocupat participa la verificari efectuate la fata locului;

i) Urmareste implementarea strategiei regionale la nivel judetului;

j) Participa la elaborarea si implementarea planurilor si strategiilor de dezvoltare la
nivel regional si intocmeste informari privind stadiul de realizare al acestora, la solicitarea
sefului ierarhic superior sau a conducerii;

k) Organizeaza si participa la evenimente, lansari de programe §i proiecte precum
si diferite activitati ale proiectelor cu finantare externa nerambursabila, implementate la nivelul
Consiliului Judetean Hunedoars;

) Elaboreazd documentatile necesare si proiectele de hotaréri ale Consiliului

Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

m) Elaboreaza documentatiile necesare si dispozitii ale presedintelui Consiliului

Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

n) Infocmeste sinteze, raporte, informari privind domeniul de activitate al
compartimentului;

o) Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial intern
conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

D) intocme@te sinteze, raporte, informari  privind domeniul de activitate al
compartimentului;

g) Indeplineste alte atributii stabilite de catre superiorii ierarhici, in limita specificului
compartimentului si Tn limita competentelor profesionale ale personalului compartimentului, ce
decurg din acte normative referitoare la specificul activitatii compartimentului;

r) Asigura arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor
normative in vigoare;

s) Respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate
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al Consiliului Judetean Hunedoara.

t) Pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in
elaborarea acestora, a referatului de aprobare si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

3.3.3 Compartiment turism

a) Se documenteazd asupra informatiilor publice care stau la baza intocmirii
cererilor de finantare pentru apelurile de finantare externa nerambursabild unde Consiliul
Judetean Hunedoara este solicitant eligibil sau partener, in domeniul turismului;

b) Asigurd informarea asupra apelurilor de finantare externd nerambursabild n
vederea identificarii de fonduri, intocmeste raport cu actualizarea acestor informafii spre
informarea conducerii Consiliului Judetean Hunedoara, Tn domeniul turismului;

¢} Coopereaza cu celelalte directii/serviciiicompartimente de specialitate si institutii
subordonate Consiliului Judetean Hunedoara, in vederea identificarii portofoliului de proiecte:

d) Analizeaza si participa la furnizarea documentelor pentru realizarea site - ului
Consiliului Judetean Hunedoara, pe domeniul de activitate al compartimenului;

e) Asigura participarealreprezentarea la intainiri si grupuri de lucru avand ca tem3
dezvoltarea economico - sociala a judetului/regiunii, dupd caz;

f)  Asigurd legatura informationald cu Unitatile de Implementare a Proiectelor in
vederea realizarii de rapoarte centralizate, solicitate de diverse entitdti vizand portofoliul de
proiecte cu finantare externa si stadiul acestora, in domeniul turismului;

g) Asigura realizarea si actualizarea bazei de date privind proiectele din domeniul
turismului Tn care este implicat Consiliul Judetean Hunedoara sau alte autoritati publice locale
din judet, aflate in diverse stadii de promovare, evaluare sau implementare;

h) Asigura participarea la intalnirile organizate de Autoritatea de Management sau
Organisme Intermediare, pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabila
implementate la nivelul institufiei, pe probleme de turism;

i) Elaboreaza rapoarte de specialitate si expuneri de motive pentru ntocmirea de
proiecte de hotaréri si dispozitii, pe care le supune avizarii si aprobérii presedintelui si
vicepresedintilor, respectiv Consiliului Judetean Hunedoara, in domeniul de competentd al
compartimentuiui;

i Intocmeste sinteze, raporte, informari  privind domeniul de activitate al
compartimentului;

k) Asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial intern
conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

) Tntocmeste sinteze, raporte, informari privind domeniul de activitate al
compartimentului;

m) Indeplineste alte atributii stabilite de cétre superiorii ierarhici, in limita specificului
compartimentului si in limita competentelor profesionale ale personalului compartimentului, ce
decurg din acte normative referitoare la specificul activitafii compartimentului;

n) Elaboreaza documentatile necesare si proiectele de hotarari ale Consiliului

Judetean Hunedoara din sfera de activitate a compartimentului;
0) Elaboreazd documentatiile necesare si dispoziti ale presedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a compartimentului;
p) Asigura arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor
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normative in vigoare;

q) Respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliufui Judetean Hunedoara.

r}  Pentru proiectele de hotérari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in
elaborarea acestora, a referatului de aprobare si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente:

3.4 Serviciul administrativ

Serviciul administrativ indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) gestioneaza activitatile privind identificarea si procurarea necesarului de materiale si
bunuri, utilizate in desfasurarea activitatilor curente ale angajatilor aparatului de specialitate;

b) asigura gestiunea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

c) asigurd receptionarea, depozitarea, conservarea si distribuirea materialelor si a
obiectelor de inventar necesare bunei functionari a aparatului de specialitate, potrivit regulilor
de gestiune;

d} urmareste incheierea si derularea contractelor de utilitati necesare bunei desfasurari
a activitatii in imobilele aflate in administrarea / utilizarea Consiliului Judetean Hunedoara;

e) asigura si raspunde de buna executare a lucrarilor de intretinere curenta a imobilelor
aflate in administrarea Consiliului Judetean Hunedoara, de utilizarea rationala a acestora, de
ufilizarea eficientd a instalatiilor si dotarilor aferente imobilelor;

fy asigurd pregétirea instalatilor / echipamentelor pentru verificari tehnice oficiale
ISCIR si participa la efectuarea acestora, daca este cazul;

g) asigura realizarea activitatilor de curatenie in birouri si celelalte incaperi si spafii
aferente imobilelor, intretinerea cailor de acces, deszapezirea acestora, intretinerea spatiilor
verzi, pentru imobilele administrate / utilizate de catre Consiliul Judetean Hunedoara;

h) initiazé demersurile necesare pentru asigurarea servicilor de paza, prin firme de
specialitate, raspunde de intocmirea Planurilor de pazad aferente obiectivelor aflate in
responsabilitatea  Consiliului  Judetean Hunedoara, urméreste realizarea clauzelor
contractuale de prestari servicii cu acest obiect;

i} stabileste si asigura necesarul produselor de protocol pentru desfasurarea in conditi
bune a intalnirilor dintre reprezentantii Consiliului Judetean Hunedoara si delegatiile interne si
externe, cu asigurarea incadrarii in sumele alocate prin prevederile legale n vigoare.
Participd la pregatirea salilor si a altor spatii utilizate pentru primirea oaspetilor, sau pentru
organizarea unor sedinte, simpozioane, colocvii, receptii;

j) raspunde de coordonarea, intrefinerea si exploatarea parcului auto propriu,
aprovizionarea cu carburanti, gestionarea carburantilor, a pieselor de schimb si
consumabilelor necesare functionrii autovehiculelor, prin urmatoarele activitati:

-elibereazd, gestioneaza evidenta foilor de parcurs si tine evidenta kilometrilor
parcursi, a consumurilor de combustibil a autovehiculelor, prin completarea FAZ-urilor;

- centralizeaza consumurile de carburant aferente autovehiculelor din parcul auto al
institutiei, urmarind ncadrarea in cotele lunare de carburant aprobate pentru fiecare
autovehicul:

- verificarea starii generale a masinilor, intrefinere si reparatii uzuale, curatenia
autovehiculelor;
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-asigura si urmareste efectuarea reviziilor tehnice la termenele scadente,
efectueaza constatarea defectiunilor aparute la autovehicule, intocmeste documentatiile
pentru asigurarea reparatiilor necesare;

- urmareste valabilitatea inspectiilor tehnice periodice (ITP) si a asigurarilor (RCA si
CASCO) si face demersurile necesare pentru achizitionarea acestora;

- intocmeste actele de inscriere sau radiere din circulatie pentru autovehiculele din
parcul auto al Consiliului Judetean Hunedoara;

k) intocmeste documentatia de scoatere din functiune a autovehiculelor din parcul auto
propriu, a utilajelor, instalatiilor, recuperand piesele si subansamblele reconditionabile sau
refolosibile, precum si pentru scoaterea la licitatie/transfer fara plata in vederea valorificarii in
conditiile legii;

) organizeaza si coordoneazd ridicarea/predarea la postd a corespondentei,
ridicarea/predarea acesteia la registratura generala, distribuirea acesteia |a institutiile cu care
colaboreaza Consiliul Judetean Hunedoara;

m)organizeaza si coordoneaza activitatile necesare pentru buna functionare a centralei
telefonice si a echipamentelor aferente ( aparate telefonice, faxuri ), gestioneaza sistemele
de comunicatii mobile, asigurand o utilizare eficientd a acestora;

h) coordoneaza activitatea de colectare selectiva a deseurilor din institutie si predarea
periodica a acestora catre operatori economici din domeniy;

o} asigura aplicarea normelor de apérare impotriva incendiilor, intocmeste planul de
evacuare si asigurd instruirea intregului personal asupra regulilor generale si specifice de
prevenire si stingere a incendiilor;

p) asigura multiplicarea documentatiilor provenite din activitatea aparatului de
specialitate;

q) asigura aplicarea normelor de protectie a muncii si se ocupa de instruirea
personalului pe linie de protectie a muncii;

r) asigura implementarea masurilor si a actiunilor de protectie civila.

s) elaboreaza documentatiile necesare si proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean

Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;
t) elaboreazd documentatile necesare si dispozilii ale presedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;
In cadrul biroului de reprezentare zonala a Consiliului Judetean Hunedoara in
Valea Jiului se vor desfasura urmatoarele activitati;

- Ofganizarea activitdti de audiente a presedintelui si conducerii executive a
Consiliului Judetean Hunedoara, pentru cetatenii din aceasta zona;

- informarea si consultarea cetétenilor In procesul luarii deciziilor;

- comunicarea hotararilor Consiliului Judetean Hunedoara, precum si a actelor
administrative emise de autoritatea administratiei publice judetene;

- facilitarea modului de exercitare de catre cetateni a dreptului de a petitiona;

- crearea unui cadru de dialog intre cetateni si consilierii judetent;

- cooperarea cu autoritatile administratiei publice locale/primariile din Valea Jiului.

3.4.1 Compartiment Galerii de arta
— elaboreazad Calendarul activitdtilor culturale, la propunerea Uniunii Artistilor Plastici-
Filiala Deva si il supune spre aprobare Consiliului Judetean Hunedoara.

— organizarea activitafilor culturale conform Calendarului aprobat;
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— asigurd buna desfasurare a activitatilor culturale organizate sau gazduite in Sala de
expozitii ,Forma”,

~ se ocupa de promovarea online a activitdtifor culturale ;

— este prezent la vernisaje si oferd consultanta cu privire la lucrarile de arta expuse n
galerie ;

— mentine contactul permanent cu publicul, cu mediile de informare, cu organizafji
neguvernamentale, organisme culturale, institufii de invaiamant;

— asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial, conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

— indeplineste potrivit legii, orice alte atribufii aflate In sfera sa de competentd
incredinfate de conducerea consiliului judefean.

CAPITOLUL IV
Serviciul U.I.P- Sistem de management integrat al deseurilor in judetul Hunedoara

Serviciul are urmatoarele atributii:

- respectarea legislatiei de mediu privind elaborarea strategiei de gestionare a
deseurilor in judeful Hunedoara, verificarea si impunerea de masuri privind respectarea
gestionarii adecvate a deseurilor in judetul Hunedoara ;

- respectarea obligatiei de a urmari, de a controla si de a supraveghea modul in care
operatorii (furnizorii) realizeaza servicile de transfer, sortare, compostare si depozitare a
deseurilor, impreun3 si solidar cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara "Sistem integrat al
deseurilor judetul Hunedoara” ;

- respectarea modului de administrare, exploatare, conservare si mentinere in
functiune, dezvoltare sau modernizare a sistemelor de utilitati publice, aga cum sunt acestea
descrise in Strategia privind sustenabilitatea proiectului ;

- prezintd documentele solicitate de catre AM, Of, ACP, AA, Comisia Europeana sau alt
organism abilitat sa verifice pe parcursul implementdrii proiectului modul de utilizare a
finantarii nermbursabile, Tn termen, si asigurd toate conditiile pentru efectuarea verificarilor la
fata locului si dupa finalizarea proiectului pe o perioada de 5 ani de la data inchiderii oficiale
a Programului Operational Sectorial Mediu 2007-2013 ;

- monitorizarea operatorilor care au in sarcing revizuirea avizelor si autorizatiilor emise
de Agentia de Protectie a Mediului Hunedoara, Agentia Bazinala de Apa Mures si Agentia
Bazinala de Apa Jiu ;

- urmérirea modului cum sunt respectati factorii de mediu, pentru toate investitiile
realizate prin proiectul SMID (CMID Bércea Mare, Statia de Sortare si Transfer din municipiul
Petrosani, 9 depozite neconforme) ;

- monitorizarea contractului de operare si administrare a Centrului de Management
Integrat al Deseurilor Barcea Mare ;

- actualizarea si aprobarea Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor In judetul
Hunedoara ;

- pregatirea unei noi aplicatii de finatare, aferenta proiectului de investitii, de consolidare
a Proiectului SMID ;
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- pregatirea documentatiilor tehnico-economice, aplicatiilor de finantare i urmarirea
executarii lucrarilor si monitorizarea postinchidere penfru depozitele municipale neconforme
inchise ;

- acordarea de asistenta tehnica, in domeniul gestionarii deseurilor, primariilor din judet,
la solicitarea acestora ;

- intocmirea raportarilor catre conducerea consiliului judetean, autoritatile de mediu
locale si centrale sau autoritatile de management pentru fondurile europene privind situatia
colectarii deseurilor in judetul Hunedoara ;

- verificarea planului de investifii aferent activelor date in administrare sau in
concesiune care se finanieaza din Fondul 1ID pentru anul urmator, pana la data de 30
noiembrie a fiecarui an prezentat de catre operator / unitatea administrativ-teritoriald si
intocmirea documentatiei in vederea aprobarii acestuia;

- coopereaza cu Serviciul buget, financiar contabilitate si comunica date si informatii cu
privire la stabilirea veniturilor cuvenite in baza contractelor de servicii incheiat intre UAT
judetul Hunedoara si SC Supercom S.A. Bucuresti, precum si date privind fondul de
inchidere si postinchidere datorat Consiliului Judetean Hunedoara de catre SC Supercom
S.A. Bucuresti;

- monitorizeaza contractele de delegare a gestiunii serviciului de salubrizare privind
incasarea redeventei stabilite pe cele 3 zone de operare si efectuarea demersurilor in
vederea stabilirii redeventei pentru zona de operare 4 Petrosani;

- participa la sedinte de lucru, misiuni de audit sau orice alte intaniri de lucru, cu scopul
monitorizarii, verificarii si asigurarii sustenabilitatii proiectului Sistem de management integrat
al deseurilor In judeful Hunedoara;

- reprezentarea presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara in relatia cu Garda
Nationald de Mediu — Serviciul Comisariatul Judetean Hunedoara pentru asigurarea
inspectiilor fa fiecare depozit de deseuri urban neconform, inchis prin proiectul Sistem de
management integrat al deseurilor in judetul Hunedoara ;

- asigura dezvoltarea si funtionarea sistemului de control intern managerial conform
0.S.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste proiectele de hotérari, referatele de aprobare si rapoartele de specialitate
din sfera sa de activitate ;

- Intocmeste dispozitiile si referatele din sfera sa de activitate ;

- indeplinegte alte atribufii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de
conducerea consiliului judetean, aflate in sfera sa de activitate.
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CAPITOLUL V
DIRECTIA TEHNICA Sl INVESTITII

Directia tehnica si investitii este subordonata presedintelui, este condusa de un director
executiv si are urmatoarea structura organizatorica:
5.1 Serviciul administrare drumuri
5.2 Serviciul investitii
5.3 Serviciul achizitii publice

Principalele atributii ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:

5.1 Serviciul administrare drumuri

1. asigura administrarea drumurilor publice de interes judetean, in conditiile legi;

2. urmareste aplicarea si actualizarea planului director de la nivel national, privind
dezvoltarea retelei rutiere judetene, ca parte integranta a schemei retelei rafionale de
transport, cu respectarea prevederilor programului de amenajare a teritoriului;

3. stabileste strategia privind dezvoltarea unitara si echilibrata a intregii retele de drumuri
judetene deschise circulatiei publice;

4, propune, In conditile legii, repartizarea fondurilor bugetare pentru construirea,
reabilitarea, modernizarea, intretinerea, exploatarea si administrarea drumurilor judetene din
administrarea consiliului judetean;

5.  elaboreaza propuneri de lucrari pentru programul anual privind infretinerea si repararea
drumurilor judetene;

8. asigura gospodarirea fondurilor bugetare si extrabugetare pentru repararea,
intrefinerea, exploatarea si administrarea drumurilor de interes judetean;

7. colaboreazd cu CNAIR la organizarea si efectuarea recensamantului circulatiei pe
drumurile publice judetene si comunale;

8. propune incadrarea in categorii functionale a drumurilor judetene;

9. urmareste respectarea de catre executanti a programului de lucrari (grafice) aprobat,
cu incadrarea in bugetul alocat si asigura efectuarea platilor pentru lucrarile executate;

10.  verificd modul de exploatare a drumurilor judetene si ia masuri in cazurile in care
aceasta se face intr-un mod incorect;

11.  participa la constatarea si evaluarea in teren a pagubelor produse de calamitatile
naturale;

12.  solutioneaza petitii, reclamatii, sesizari ale persoanelor juridice si fizice;

13.  organizeaza activitatea de receptie a lucrarilor de intretinere si reparatii ale consiliului
judetean la reteaua judeteana de drumuri si poduri;

14, avizeaza amplasarea si executarea lucrarilor de constructii si instalati in zona
drumurilor judetene, calculeaza taxele anuale de folosinta pentru obiectivele amplasate in
zona de siguranta a drumurilor judetene din administrarea Consiliului Judetean Hunedoara;
15, participa la Comandamentul operational organizat la dispeceratul Inspectoratului
pentru Situatii de Urgenta, pentru gestionarea problemelor care privesc drumurile judetene,
provacate de fenomenele meteorologice periculoase;
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16.  colaboreazd cu Serviciul rutier din cadrul Inspectoratului de Politie al Judetului

Hunedoara, pentru stabilirea semnalizarii rutiere pe drumurile judetene si pentru propunerea

de restrictii de circulatie pentru asigurarea deplasarii pe drumurile judetene in conditii de

deplina sigurant3;

17  actualizeazd anual starea de viabilitate a drumurilor judetene si a drumurilor

comunale.

18.elaboreaza documentatiile necesare si proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

19. elaboreazd documentatiile necesare si dispozitii ale pregedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

20.se ocupa de intocmirea si colectarea de documente justificative pentru ordonantarea la
plata a lucrarilor urmarite si executate

21. asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor

normative in vigoare;

22. respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consilivlui Judetean

Hunedoara;

23.instinteazd serviciul achizitii publice cu privire la modificarile intervenite in executia
contractelor

24.inainteaza serviciului de achizitii publice referate de necesitate de produse , servicii si
lucrari care cuprind valoarea estimata precum si informatiile de care dispun .

25. transmiterea catre serviciul achizitii publice a documentului constatator privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale

26. indeplineste si alte atribulii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

5.2 Serviciul investitii

1.asigura gospodarirea fondurilor bugetare si extrabugetare pentru construirea, reabilitarea,
modernizarea drumurilor judetene

2. Intocmeste lista obiectivelor de investilii ce urmeaza a fi finanfate integral sau partial de
la bugetul Consiliului Judefean Hunedoara;

3.participa la elaborarea fundamentarii necesarului de fonduri pentru asigurarea surselor de
finantare odata cu aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de catre Consiliul Judetean
Hunedoara;

4.0btine certificatele de urbanism, avizele, acordurile si autorizatiile de construire pentru
proiectele de investitii ce urmeaze a fi implementate de Directia Tehnica;

5. preia de la serviciul achizitii publice contractele de lucrari de investitii;

6.urmareste stadiul lucrarilor de investitii pe teren;

7.urmareste respectarea termenelor din contract privind receptia la terminarea lucrarilor si
recepfia finala, pentru obiectivele de investitii;

8.0rganizeaza activitatea de receptie a lucrarilor de investitii ale consiliului judetean

9.dupa efectuarea recepliei la terminarea lucrarilor predad cartea tehnica la structura ce
administreaza investitia, in vederea urmaririi comportarii obiectivului in timpul perioadei de
garantie pana la efectuarea receptiei finala;

10.difuzeazaltransmite procesele - verbale de receptie la toti factorii care au concurat la

Pagina 34 din 58




realizarea obiectivului receptionat;

11.confirma restituirea garantiei de buna executie pentru obiectivele receptionate;
12.urmareste intocmirea cartii tehnice a constructiei pentru obiective noi sau completarea
acesteia pentru obiectivele fa care se intervine.

13.instinteaza serviciul achizitii publice cu privire la modificarile intervenite in executia
contractelor ;

14.intocmeste si tine evidenta proceselor verbale de receptie finala pe obiective;

15.respecta regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara;

16.solutioneaza petitii, reclamatii, sesizari ale persoanelor juridice si fizice;

17 .elaboreaza si redacteaza proiecte de hotérari de consiliu judetean,;

18.asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

19.transmiterea catre serviciul achizitii publice a documentului constatator privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale;

20. asigura suport tehnic serviciului dezvoltare regionala si integrare europeana
21.indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva;

22. se ocupa de intocmirea si colectarea de documente justificative pentru ordonantarea la
plata a lucrarilor urmarite si executate;

23. preia documentele repartizate directiei tehnice si investitii si le repartizeaza serviciilor din
cadrul directiei si asigura gestionarea acestora in registrul electronic de documente din cadrul
CJH;

24.asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial conform OSGG
nr.600/2018 pentru aprobarea Codului intern managerial al entitatilor publice;

25. elaboreaza documentatiile necesare si proiectele de hotaréri ale Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

26 elaboreaza documentatiile necesare si dispozitii ale pregedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

27. pentru asigurarea continuitatii in realizarea serviciilor si lucrarilor de interes judetean, ca
urmare a aparitiei justificate a unor situatji diverse si neprevazute la momentul includerii
acestora in buget si in planurile anuale de achizitii, in colaborare cu celelalte compartimente
de specialitate, fundamenteaza si propune, pe parcursul exercifiului bugetar, actualizarea
valorica si fizicd a obiectivelor incepute, precum si suplimentarea necesarului de fonduri
pentru finalizare, prin rectificari bugetare, inclusiv modificarea, in consecintg, a programelor
de achizitii i de investitji;

28.constatd si sesizeaza problemele aparute sau semnalate de organele de control, de
proiectanti, diriginti de santier autorizafi, constructori sau beneficiari directi, in realizarea
serviciilor si lucrarilor publice de interes judetean, pe care le prezinta conducetii instituiei, cu
propuneri si masuri de solutionare; analizeaza si propune conducerii Consiliului Judetean,
masurile identificate n vederea solutionarii disfunctionalitéfifor, a neconformitéilor, a
defectelor aparute pe parcursul executiei serviciilor si lucrarilor, precum si a deficientelor de
proiectare; asigura realizarea masurilor impuse in urma controalelor efectuate de organele
abilitate de lege;

29. participa ca membru in comisiile de evaluare/negociere/analiza a ofertelor prezentate in
vederea atribuirii de contracte de achizitii publice, participd ca membru in comisiile de
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verificare/recepfie a serviciilor si lucrarilor de investiii publice, potrivit Dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean si executa atributiile prevazute de lege;

30.sesizeaza conducerea si organele abilitate Tn cazul aparitiei unor accidente tehnice sau
respingerii unor receptii la terminarea lucrarilor datoritd unor defecte de calitate;

31.participd, ca membru in cadrul comisiilor constituite prin Dispozitile Presedintelui
Consiliului Judetean, la evaluarea sau reevaluarea patrimoniului Judefului Hunedoara, in
conditiile si prevederile legii;

32.participa si indeplineste, in cadrul unitatilor de implementare a proiectelor finanfate din
fonduri nerambursabile, atributiile stabilite prin Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean,
in conformitate cu prevederile legii;

33. asigurd intocmirea de rapoarte, situatii statistice, informari, note de constatare sau note
de fundamentare solicitate de conducerea Consiliului Judetean, autoritatile publice centrale si
alte entitaf abilitate, dupa caz;

34.ca urmare a sesizarilor $i reclamatiilor, se deplaseaza la fata locului, Tntocmeste note de
constatare i propune solutii si masuri de remediere, urmarind realizarea acestora;
35.inainteaza spre avizare in comisia de analiza tehnico-economicd documentatiile tehnico-
economice realizate in vederea demardri iinvestitiilor.

5.3 Serviciul achizitii publice

5.3.1. Consilier achizitii publice

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoireafrecuperarea inregistrarii
autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

b) elaboreaza si, dupa caz, actualizeazad pe baza referatelor de necesitate transmise de

celelalte compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al achizitiilor publice, ca
instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;

c) elaboreaza Strategia anuald de achizitie publicd, strategie ce reprezinta totalitatea
proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de Consiliul Judetean Hunedoara pe
parcursul unui an bugetar;

d) opereaza modificari sau completéri in programul anual al achizitiilor si strategia anuala de
achizitie publicd, cand situatia o impune;

e) in vederea pregatirii achizifiei organizeaza consultari ale pietei, ca parte a procesului de
achizitie publica, care se inifiaza prin publicarea In SEAP, precum i prin orice alte mijloace,
a unui anunt privind consultarea;

f) tine evidenta achizitjilor directe de produse, servicii si fucrari;

g) elaboreaza sau, dupd caz, coordoneaz activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, Tn cazul organizarii unui concurs de soluti, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitdfilor transmise de compartimentele de
specialitate;

h) elaboreaza strategia de contractare pentru fiecare procedura de atribuire;

i) propune componenta comisiilor de evaluare, pentru fiecare contract care urmeaza a fi
atribuit:
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j) participa in comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor, alaturi de
ceilalti membri propusi din cadrul serviciilor/compartimentelor de specialitate.

k) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute in
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea
nr.99/2016 privind achizitile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare si in Legea
100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, cu modificarile si
completérile ulterioare ;

) asigura activitatea de informare si de publicare privind pregatirea si organizarea achizitiilor
directe, a procedurilor de atribuire: obiectul acestora, termenele, precum si alte informalii
care sa edifice respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie
publica;

m) asigura incheierea contractelor de achizitie publica prin aplicarea si finalizarea procedurii
de atribuire pe baza proceselor verbale si a raportului procedurii ce cuprinde hotérérea de
adjudecare;

n) urmareste gi asigura respectarea prevederilor legale, desfasurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialitatii documentelor de atribuire si a secutitatii acestora;

o) completeaza si actualizeaza formularele de integritate aferente procedurilor de atribuire,
pe baza datelor emise de compartimentele de specialitate;

p) asigura constituirea gi pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

q) publica in SEAP certificatele constatatoare elaborate si transmise de  celelalte
compartimente care urmaresc derularea contractelor de achizitie publica;

r) asigurd la cerere si in conformitate cu prevederile legale asistentd tehnica autoritaiior
administraiei publice locale privind aplicarea si respectarea legislatiei in procesul de achizitie
si incheiere a contractelor de achizitii publice;

s) elaboreazd documentatiile necesare si proiectele de hotérari ale Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

t) elaboreaza documentatile necesare si dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

5.3.2. Responsabil derulare ,Programul pentru scoli al Roméaniei in perioada 2017 -
2023”

a} urmaresc aplicarea prevederilor programelor de furnizare produse lactate, produse de
panificatie si fructe, pentru elevii claselor I-VIIl si prescolarii din judetul Hunedoara;

b) verificarea centralizatoarelor cu avizele emise de catre firmele furnizoare pentru fiecare
produs si pe fiecare unitate scolara;

¢} verificarea raportarilor lunare transmise de catre unitatile scolare/prescolare;

d) verificarea prin incrucisare a centralizatoarelor cu avize trimise de firme cu raportarile
lunare ale scolilor/gradinitelor;

e) plata facturilor furnizorilor pe baza celor constatate in urma verificarii incrucisate a
situatiilor transmise de céatre firme cu cele transmise de scoli/gradinite;

f) centralizarea raportarilor semestriale ale unitatilor scolare/prescolare in ceea ce priveste
evidenta produselor distribuite si evidenta numarului de copii cu frecventa regulata;

g) depunerea in termen a cererii de platd pentru obtinerea ajutorului comunitar pentru
furnizarea produselor cuptinse in programe.

Serviciul achizitii publice
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a) colaboreaza cu celelalte compartimentele din cadrul autoritaii publice in vederea bunei
desfasurari a activitaii serviciului;

b} indeplinegte si alte atributii in concordanta cu activitatea de achizitii publice;

¢) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

d) respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara;

e) indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredinfate de autoritatea
deliberativa si executiva.

CAPITOLUL VI
Serviciul autoritate judeteana de transport

Serviciul Autoritate Judeteana de Transport este structura functionala din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, indeplinind urmatoarele atributii principale:

1. Transportul rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean,
desfasurat intre localitatile judetului.
in acest segment Serviciul Autoritate Judeteand de Transport asigura:

a) organizarea, reglementarea, coordonarea, verificarea, monitorizarea si controlul
prestarii transportului rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean,
desfasurat intre localitatile judefului;

b) evaluarea fluxurilor de transport de persoane si determinarea pe baza studiilor de
specialitate a cerintelor de transport rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la
nivel judetean, precum si anticiparea evolutiei acestora;

c) stabilirea traseelor judefene, precum si autogarile si statile publice in care se
realizeaza imbarcarea/debarcarea persoanelor, cu consultarea autoritafilor administratiei
publice locale sau, dupd caz, a asociafilor de dezvoltare intercomunitara implicate;

d) intocmire proiect Program de transport judetean pentru transportul rutier contra
cost de persoane prin servicii regulate, precum si a capacitailor de transport necesare si 1l
supune spre aprobare prin hotarare a Consiliului Judetean Hunedoara;

e} elaborarea propunerilor de actualizare periodica a Programului de transport
judetean pentru transportul rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, prin
modificarea acestuia in functie de cerintele de deplasare ale populatiei si in corelare cu
transportul interjudetean, international sau feroviar, dupa caz si supune spre aprobare prin
hotaréare a Consiliului Judetean Hunedoara in vederea actualizarii periodice a Programului
de transport judetean pentru transportul rutier contra cost de persoane prin servicii regulate;

f) intocmirea Regulamentului privind modul de efectuare al transportului rutier contra
cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean si il supune spre aprobare prin
hotéarare a Consiliului Judetean Hunedoara;

g) afisarea Programului de transport judetean pentru transportul rutier contra cost de
persoane prin servicii regulate si calendarul atibuirii electonice al traseelor cuprinse in acesta
pe site-ul Consiliului Judetean Hunedoara;
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h) afisarea calendarului atibuirii electronice in Sistemul informatic pentru atribuirea
electronica a sistemelor nationale;

i) infroducerea datelor din Programul de transport judetean pentru transportul rutier
contra cost de persoane prin servicii regulate, referitoare la traseele care urmeaza sa fie
atribuite in Sistemul informatic pentru atribuirea electronica a traseelor nationale si, dupa caz,
completeaza aceste date gi/sau corecteaza eventualele erori, in conformitate cu calendarul
atribuirii electronice;

i) afisarea pe site-ul Consiliului Judetean Hunedoara si la sediul acestuia a listei
traseelor care au fost atribuite in cadrul fiecarei sedinte de atribuire si a listei traseelor
ramase nesolicitate sau neatribuite;

j) elaborarea procedurii de atribuire pe baza de anunt public pentru o pericada de 60
de zile, a unor trasee judefene, in situaliile prevazute de lege si supune spre aprobare prin
hotarére a Consiliului Judetean Hunedoara;

k) atribuirea pe baza de anunt public pentru o perioada de 60 de zile a unor trasee
judetene, in situatiile si cu respectarea criteriilor prevazute de lege;

1) Tntocmirea documentatiei necesare pentru aprobarea atribuirii traseelor judefene si
a emiterii licentelor de traseu operatorilor de transport rutier si supune spre aprobare prin
hotarare a Consiliului Judetean Hunedoara;

m) emiterea/eliberarea si evidenta lficenfelor de traseu cu graficele de circulatie ale
acestora pentru fransportul rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel
judetean;

n} Tnlocuirea licentelor de traseu in cazul pierderii, deteriorarii sau sustragerii acestora,
precum si a graficelor de circulatie ale licentelor de traseu Tn cazul inlocuirii autovehiculelor
titulare pe trasee si/sau actualizarii Programului de transport judetean pentru transportul
rutier contra cost de persoane prin servicii regulate;

0) intocmirea documentaliei necesare aprobarii de catre Consiliul Judetean
Hunedoara in vederea retragerii licentelor de traseu, operatorilor de transport rutier care
efectueaza transport rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean, in
cazurile stabilite de legislatia in vigoare;

p) transmiterea anuald catre Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate, la solicitarea
acestuia, a propunerilor de tarife pentru prestatile specifice realizate de catre Serviciul
Autoritate Judeteand de Transport in domeniul transportului rutier contra cost de persoane
prin servicii regulate, la nivel judetean;

q) evidenta autovehiculelor titulare utilizate de catre operatorii de fransport rutier la
efectuarea serviciilor regulate contra cost de transport rutier de persoane pe traseele
judetene si urmarirea ca inlocuirea acestora sa fie realizatd in conditiile stabilite prin lege;

r) intocmire proiect de hotarare pentru aprobarea taxei pentru eliberarea licentelor de
traseu si a taxei pentru inlocuirea licentei de traseu in vederea efectuarii transportului rutier
contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean si supune spre aprobare prin
hotarare a Consiliului Judetean Hunedoara;

s) intocmirea documentatiei necesare a tarifelor propuse de catre operatorii economici
pentru serviciile de fransport rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel
judetean si supune spre aprobare prin hotarére a Consiliului Judetean Hunedoars;

s) convocarea operatorilor de transport judetean, n vederea consultarii si stabilirii
masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente apérute in executarea transportului
rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean;
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t) desfasurarea de activitdti de verificare Tn teren si efectuare de controale privind
desfasurarea transportului rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel
judetean, in vederea respectarii legislatiei specifice Tn vigoare $i a Programului de transport
judetean pentru transportul rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, dispunand
masurile legale pentru Tnidturarea eventualelor nereguli;

f) constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor. Acestea se fac de catre
imputernicitii prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Hunedoars;

u) cooperarea cu politia rutiera si Inspectoratul de Stat pentru Controlul in Transportul
Rutier — 1.S.C.T.R, in vederea desfasurarii activitatilor de control in frafic;

v) cooperarea cu Auforitatea Rutiera Roména - AR.R. si Agentia Teritoriald A.R.R.
Hunedoara in vederea actualizarii bazei de date privind autovehiculele utilizate de catre
operatorii de transport rutier la efectuarea transportului rutier contra cost de persoane prin
servicii regulate, la nivel judetean, in vederea desfasurarii atribuirii electronice a traseelor
judetene, precum si in vederea corelarii Programului de transport judetean pentru transportul
ruier contra cost de persoane prin servicii regulate cu transportul lnterjudei_;ean sau
international, dupa caz,

W) comunicarea catre contravenient a procesului verbal de constatare si sanctionare a
contraventiei si Serviciului Buget, Financiar, Contabilitate / Serviciulu Juridic Contencios Si
Relatii cu Consilille Locale / Compartimentului Urmarire, Incasare creante si Executéri smte
dupa caz, conform legislatiei in vigoare si {inerea evidentei proceselor verbale incheiate in
registrul de evidenta;

x) verificarea si solufionarea adreselor, petitiilor cetétenilor in legatura cu activitatea
de fransport rutier contra cost de persoane prin servicii regulate, la nivel judetean, in
conformitate cu normele legale in vigoare;

y) arhivarea actelor emise;

2. Controlul in trafic pe drumurile publice judetene privind circulatia autovehiculelor, cu
respectarea masei totale maxime admise, maselor maxime admise pe axe sifsau
dimensiunilor maxime admise/autorizate prin AST; Eliberarea de autorizatii speciale de
transport {AST.)
in acest segment Serviciul Autoritate Judetean de Transport are urmatoarele atributii:

a) efectueazd activitati de monltorlzare, verificare si control n trafic pe drumurile
publice judefene, in scopul incadrarii vehiculelor rutiere Tn limitele masei totale maxime
admise, maselor maxime admise pe axe, dimensiunilor maxime admise/autorizate prin AST,
in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) verifica prin cantarire cu sistemele mobile de cantérire masa totala maxima admisa/
masele maxime admise pe axe/autorizate prin AST a vehiculelor rutiere, in conformitate cu
Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, cu modificarile si completarile
ulterioare. Verifica prin masurare dimensiunite maxime admise / autorizate prin AST.

Emite tichet de cantarire / masurare;

c¢) persoanele imputernicite prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara, constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale, in cazul incalcarii
legislatiei, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, cu
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modificarile si completarile ulterioare. Intocmesc procese verbale de constatare si
sanctionare a contraventiei;

d) comunica procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiei (cu
anexele aferente) contravenientului, conform legislatiei in vigoare;

e) comunica procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiei (cu
anexele aferente) Serviciului Buget, Financiar, Contabilitate / Serviciului Juridic Contencios si
Relatii cu Consilile Locale / Compartimentului Urmérire, Incasare creante si Executari silite,
dupa caz s tine evidenta proceselor verbale incheiate in registrul de evident.

f} urmareste modul de indeplinire a procedurilor legale/de curgere a termenelor
stabilite de aceste proceduri privind comunicarea proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiei.

g) urmareste modul de debitare a amenzilor contraventionale, conform prevederilor
legale;

h) planifica actiunile de control - grafic controale mixte, care se realizeazé Tmpreuna
cu politia rutiera si il transmite Inspectoratului Judetean de Politie, in baza protocolului de
colaborare;

i) intocmeste ordine de deplasare pentru persoanele imputernicite sd exercite
controlul;

i) asigura verificarea metrologica periodica a sistemelor mobile de cantérire;

j) solicita verificarea periodica si intocmirea documentatiei topografice pentru zonele
de cantarire;

k) intocmeste raportul zilnic si raportul funar, cu controalele efectuate si procesele
verbale de constatare si sanctionare a contraventiei incheiate;

l) verifica, analizeaza documentatia depusa de operatorii de transport / transportatori
in vederea acordarii autorizatiei speciale de transport, urméand ca in cazul in care sunt
indeplinite conditiile, s& emitd autorizatia speciald de transport (A.S.T);

m) elaboreaza / emite Autorizatia Speciald de Transport (A.S.T);

n) calculeaza tariful pentru eliberarea Autorizatiei Speciale de Transport, pentru
operatorul de transport;

o} transmiterea anuald catre Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate, la solicitarea
acestuia, a propunerilor de tarife pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport, in
vederea aprobarii prin hotarare a Consiliului Judetean Hunedoars;

p) colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara, n derularea unor activitati / proceduri care se realizeaza in
comun;

a) indeplineste orice alte sarcini, care intra In sfera de activitate a serviciului, dispuse
de conducerea institutiei ori care rezulta din actele normative in vigoare;

r} asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

s) elaboreazd documentatile necesare si proiectele de hotdréri ale Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

t} elaboreazd documentatile necesare si dispoziti ale presedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;
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CAPITOLUL Vi
DIRECTIA ARHITECT - SEF

Directia arhitect - sef este subordonata presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara
si are urmatoarea structura organizatorica:

7.1 Serviciul avizare autorizatii si disciplina in constructii
7.2 Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si gestiunea localitatilor

Principalele atributji ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:

7.1 Serviciul avizare autorizatii si disciplina in constructii
a) peniru redactarea certificatelor de urbanism din competenta de emitere a pregedintelui
Consiliului Judetean Hunedoara, potrivit prevederilor legale:

- verifica operativ confinutul cererii si al documentatiei depuse pentru emiterea
certificatului de urbanism, potrivit prevederilor legale;

- stabileste taxa pentru emiterea certificatului de urbanism; completeaza Nota de plata
pentru beneficiar, verifica daca s-a efectuat plata;

-in situatia depunerii unei documentatii incomplete, care nu respectd prevederile
legale, acest lucru se notifica Tn scris solicitantului, in termen de 5 zile de la data Inregistrarii
cererii, cu mentionarea elementelor necesare in vederea completarii acesteia;

- certificatele de urbanism se emit in termen de 30 de zile de la data depunerii cererii si
a documentatiei;

- - persoanele fizice carora li s-au repartizat cererile pentru emiterea Certificatului de
urbanism si documentele prevdzute de lege, cu atributii in verificarea documentatiilor si
elaborarea/emiterea certificatelor de urbanism raspund material, contraventional, civil si
penal, dupa caz, pentru nerespectarea termenelor prevazute la pct.3 si 4;

- solicitd avizul primarului unitatii administrativ-teritoriale pe al carei teritoriu este situat
imobilul in cauza;

- determind reglementdrile din documentatile de urbanism, respectiv prevederile
cuprinse In planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru
care se solicita certificatul de urbanism;

- analizeazd compatibilitatea scopului declarat, pentru care se solicitd emiterea
certificatului de urbanism, cu reglementarile din documentatiile urbanistice legal aprobate,
respectiv cu prevederile din planurile de amenajarea teritoriului legal aprobate;

- analizeazd documentele depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism gi
stabileste cerinfele si condifjile urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei tehnice
- D.T.A.C. pentru autorizarea executarii lucraritor de constructi;

- stabileste lista cuprinzand avizele si acordurile legale necesare autorizarii precizand
inclusiv obligatia solicitantului de a contacta autoritatea competenta pentru protectia mediului,
cu privire la evaluarea initiald a investifiei;

-redacteaza, semneazd si transmite spre semnare Certificatele de urbanism, legal
intocmite, celor prevazuti de legislatia in vigoare;

- verifica daca Certificatele de urbanism au fost semnate de cei in

- drept;

- Tnregistreaza Certificatele de urbanism in Registrul de certificate
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- de urbanism, in ordinea emiterii, potrivit prevederilor legale;

- stampileaza, potrivit legii, documentele;

- - stampileaza documentatia anexatd Certificatului de urbanism cu "vizat spre
neschimbare”.

- transmite solicitantilor Certificatele de urbanism;
- asigura transmiterea catre primarii, spre stiin{a, a Cerfificatelor de urbanism emise;
- arhiveaza actele emise.

b) verificd documentatia depusa pentru emiterea avizului de oportunitate, si stabileste
prevederile legale pentru Tntocmire, semnare si aprobare, In maxim 30 de zile de la data
inregistrarii solicitarii;

- daca documentatia depusa pentru emiterea avizului de oportunitate nu respecta
prevederile legale se notifica, in scris, beneficiarului in termen de 30 de zile de la data
depunerii solicitarii, de catre persoana fizica careia i s-a repartizat lucrarea, in caz contrar
atrage raspunderea disciplinara a acestuia, potrivit legii;

- calculeaza taxa pentru emiterea avizului de oportunitate, completeaza Nota de plata
pentru beneficiar, verifica daca s-a efectuat plata;

- solicitd avizul prealabil al primarului, in conditiile stabilite de lege;

- intocmeste, semneaza si transmite spre semnare celor in drept, avizul de
oportunitate, dupa care se aproba de Presedintele Consiliului Judetean;

- finregistreaza avizul de oportunitate in Registrul de evidenta al avizelor de
oportunitate pentru elaborare P.U.Z.; stampileaza documentele potrivit prevederilor legale;

- transmite solicitantilor avizul de oportunitate pentru efaborare P.U.Z,;

- arhiveaza documentele emise.

c) emiterea avizului structuri de specialitate pentru Certificaiul de urbanism din
competenta de emitere a primarilor unitatilor administrativ-teritoriale, potrivit prevederitor
legale:

- verifica continutul documentatiei depuse;

- determind reglementarile din documentaiile de urbanism, respectiv prevederile
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru
care se solicita certificatul de urbanism;

- analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicita emiterea avizului
structurii de specialitate cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv cu
prevederile din planurile de amenajarea teritoriului, legal aprobate;

- formuleaza condiiile si recomandarile privind regimul juridic, economic gi tehnic al
imobilului, precum si elementele rezultate din documentatjile de urbanism si de amenajare a
teritoriului aprobate, cu privire fa imobil;

- stabileste avizele sifsau acordurile, strict necesare autorizarii;

- redacteaza, semneaza, transmite spre semnare Avizul structurii de specialitate, pe
care apoi it inregistreaza in Registrul de evidenta de avize structura de specialitate;

- fransmite solicitantilor avizul structurii de specialitate, in termenul prevazut de
Normele metodologice de aplicare a legii: Ordinul nr.83%/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii;

- arhiveaza documentele emise.
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d) pentru emiterea avizului structuri de specialitate pentru autorizatia de
construire/desfiintare din competenta de emitere a primarilor unittilor administrativ-
teritoriale, potrivit prevederilor legale;

- verifica continutul documentatjei depuse, potrivit legistatiei in vigoare;

- redacteaza avizul structurii de specialitate, semneaza si 1l transmite spre semnare;

- inregistreaza, in Registrul de evidenta a avizelor structurii de specialitate;

- stampileaza avizul structurii de specialitate;

- transmite avizul structurii de specialitate solicitantilor, in termenul prevazut de

legislatia in vigoare.
e) pentru redactarea autorizatiilor de construire/desfiintare, din competenta de emitere
a presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara, potrivit prevederilor legale:

- verifica cererea si continutul documentatjilor depuse necesare emiterii autorizatiei
de construire/desfiintare, in conformitate cu prevederile legale;

- in situatia depunerii unei documentatii incomplete, care nu respecta cadrul continut
prevazut de legislatia in vigoare, acest lucru se notifica in scris solicitantului, in termen de 5
Zile de la data inregistrérii, cu mentionarea elementelor necesare completarii sau motivelor
legale de respingere,

- autorizatiile de construire/desfiintare se emit in termen de cel mult 30 de zile de la
data depunerii cererii si a documentatiei.

- persoanele fizice cérora li s-au repartizat cererile pentru emiterea A.C. / AD. si
documentele prevazute de lege, cu atributi in verificarea documentatilor i
elaborarea/emiterea A.C./A.D. raspund material contraventional, civil si penal, dupa caz,
pentru nerespectarea termenelor prevazute la pet. 2 si 3;

- calculeaza taxa pentru emiterea autorizatiei de construire si taxa timbrul arhitecturii,
potrivit prevederilor legale; completeaza nota de plata si verifica dacd s-a platit;

- analizeaza si constatd dacd se intrunesc cumulativ toate exigentele impuse prin
avizele si/sau acordurile obtinute;

- examineaza tehnic documentatia depusa, potrivit prevederilor legale;

- redacteaza, semneaza si prezintd spre semnare autorizatile de
construire/desfiintare, pe baza unei documentatii complete conform legislatiei in vigoare;

- TInregistreaza A.C/A.D. in Registrul de evidenta al A.C./A.D.

- stampileaza documentatia anexatd Autorizatiel de construire/Autorizatia de
desfiintare cu "vizat spre neschimbare”.

- asigura transmiterea cétre solicitanti a autorizatiilor de construire/desfiintare si a
unui exemplar din documentatie;

- asigura fransmiterea cétre primarii, spre stiinta, a actelor emise in situatia in care
emitentul este presedintele Consiliului Judetean Hunedoara;

- arhiveaza documentele emise.

f) asigura caracterul public al actelor emise, conform prevederilor legale;

g) participa la receptia lucrarilor de constructii autorizate, potrivit prevederilor legale;

h) stabileste taxa datoratd de beneficiarii autorizatiilor de construire la finalizarea

lucrérilor de constructii autorizate, conform legii;

i) In procesul autorizarii lucrarilor de constructii asigurd respectarea prevederilor din

documentatjile de amenajarea teritoriului si de urbanism privind:

- protectia agezérilor umane penfru asigurarea unui mediu de viatd sanatos,
imbunatatirea microclimatului urban;
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- amplasarea obiectivelor industriale, a cailor si mijloacelor de transport, a retelelor de
canalizare, a stafiilor de epurare, a depozitelor de deseuri menajere, stradale si industriale,
fard a se prejudicia spatiile de odihna tratament si recreere;

- respectarea regimului de protectie a stafiunilor turistice, a altor zone de interes
turistic si de agrement, a monumentelor istorice;

j) urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii lucrarilor de constructii pe
teritoriul administrativ al judetului, precum si respectarea disciplinei in urbanism i
amenajarea teritoriului legatad de procesul de autorizare a construcfiilor, prin efectuarea de
controale in unitétile administrativ-teritoriale. Tn urma controalelor in teritoriu se vor incheia
Note de control, care vor cuprinde constatari, masuri si recomandari privind respectarea
disciplinei in urbanism, amenajarea teritoriului si in domeniul executrii lucrarilor de
construire;

k) verificd si analizeaza, conform prevederilor legale, cererile pentru prelungirea
valabilitaii Certificatelor de urbanism (C.U.);

- calculeaza, fransmite Nota de platd pentru prelungirea C.U. si verifica efectuarea

platii;

- redacteaza, semneaza si transmite spre semnare celor in drept, prelungirile de

C.U.

- Tnregistreaza, stampileaza C.U. a céror valabilitate a fost prelungita;

- transmite C.U. cu valabilitatea prelungita solicitantilor si primariilor interesate;

- arhiveaza documentele emise.

) verificd si analizeazad conform prevederilor legale, cererile pentru prelungirea
valabilitatii A.C. /AD.;

- calculeaza, transmite solicitantilor Nota de plata, verifica daca s-a efectuat plata;

- redacteazd, semneaza si fransmite celor in drept spre semnare, prelungire de
A.C/AD.

- nregistreaza, stampileaza A.C./A.D. a caror valabilitate a fost prelungita.

m) pentru emiterea avizului arhitectului-sef al judetului pentru monumentele istorice
clasate sau aflate in curs de clasare:

- verifica documentatia depusa pentru emiterea avizului arhitectului-sef al judetului
pentru A.C./A.D. care se emit, potrivit legii, de catre primarii unitatilor administrativ-teritoriale,
la care constructile reprezentdnd monumente istorice clasate sau aflate in procedura de
clasare;

- elaboreaza avizul arhitectului-sef al judetului, in conformitate cu prevederile legale si
semneaza;

- transmite spre semnare avizul arhitectului-sef al judetului;

- stampileaza si inregistreaza avizul arhitectului-sef al judetului;

-transmite, in termenul prevazut de lege, avizul arhitectului-sef al judetului,
solicitantilor;

- arhiveaza documentele emise,

n) calculeaza si transmite Serviciului Contabilitate taxele datorate comunelor, ca urmare
a eliberdrii certificatelor de urbanism si A.C. de catre presedintele Consiliului Judetean
Hunedoara, cu avizul primarilor comunelor, potrivit prevederilor legale.

o) propune Tmbunatatirea proiectelor de legi specifice activitatii de urbanism transmise
spre consultare Consiliului Judetean Hunedoara;
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p) acorda sprijin si consultanta tehnica de specialitate pentru autoritatile administratiei
publice locale, comunale si orasenesti, la solicitarea acestora;

q) participa la cursuri de perfectionare profesionala;

r} verifica petitiile cetatenilor repartizate si propune solufii de rezolvare ale acestora, din
domeniul de competenta;

s) participa la acfiunile comisiilor stabilite prin ordin al prefectului, hotarare a Consiliului
Judetean Hunedoara sau dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara cu privire
la calamitaij naturale, accidente tehnice, achizitii publice, efc.,

§) asigura arhivarea actelor create;

t) transmite lunar catre Inspectoratul Regional in Constructii Vest situatia autorizatjilor
de construire/desfiintare si certificatelor de urbanism emise de presedintele Consiliului
Judetean Hunedoara;

t) pune In aplicare hotararile Consiliului Judetean Hunedoara din domeniul de activitate,

u) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor
publice;

v} comunica Inspectoratului Regional in Constructii Vest —valoarea finald a investitiei,
asa cum a fost calculatd pentru regularizarea taxei de autorizare, la data recepfiei la
terminarea lucrarilor:

w) indeplineste si alte atribufii prevazute de lege sau date in sarcina de catre
conducerea consiliului judetean;

x) verifica si inainteaza Consiliului Judetean Hunedoara documentaiile prezentate de
societdfile comerciale cu capital de stat in vederea numirii prin Hotérére a Consiliului
Judetean Hunedoara a Comisiilor proprii care participa la stabilirea si evaluarea terenurilor
aflate in patrimoniu [a data infiintarii, conform Hotararii Guvernului Roméniei nr.834/1991, cu
modificarile si completérile ulterioare;

y) participd impreund cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Hunedoara,
executantul si beneficiarul, la receptionarea documentatjilor topografice intocmite conform
Hotararii Guvernului Romaniei nr.834/1991, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv
prin deplasare in teren;

z) verifica si avizeaza, potrivit H.G.R. nr. 834/1991, cu modificrile si completarile
ulterioare, documentatiile de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor ce aparin
societafilor comerciale cu capital de stat; inainteaza conducerii Consiliului Judetean
Hunedoara documentaiiile avizate in vederea aprobarii emiterii certificatelor de atestare a
dreptului de proprietate asupra terenurilor, pentru societatile comerciale infiintate de Consiliul
Judetean Hunedoara si consiliile locale;

Xy) respecta si pune in aplicare Dispozitile emise de Presedintele Consiliului Judetean
Hunedoara.

xz) asigurd verificarea si preluarea cererilor pentru emiterea Certificatelor de urbanism
si Autorizafilor de construire, precum si a documentatiilor aferente, la registratura Consiliului
Judetean Hunedoara.

xv) elaboreazd documentatile necesare si proiectele de hotaréri ale Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

xw) elaboreazd documentatile necesare si dispozitii ale pregedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;
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xx) efectueaza confrolul privind respectarea disciplinei din domeniul autorizarii
executarii lucrarilor de constructii , urbanism, potrivit competentelor stabilite prin Legea
50/1991 cu modificarile si completérile ulterioare.

7.2 Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru
si gestiunea localitatilor

a) urmareste in cooperare cu autoritdfile administrafiei publice locale comunale si
oragenesti implicate, realizarea documentatiilor de amenajarea teritoriului (planuri de
amenajarea feritoriului zonale) si de urbanism (planuri urbanistice generale si regulamente
locale aferente}) in toate fazele: elaborare, avizare si aprobare, care presupune:

- modul de asigurare a fondurilor necesare realizarii documentatjilor, solicitdnd, conform
legii, fonduri de la bugetul de stat;

- asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajarea tetitoriului natjonal,
regional si zonal in cadrul documentatiilor de urbanism ale unitatilor administrativ-teritoriale
din judet;

- asigura controlul gi avizarea planurilor urbanistice generale si a regulamentelor locale
de urbanism potrivit prevederilor legale;

- asigura avizarea documentatiilor in cadrul Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului
si de urbanism;

- pastreaza in arhiva proprie un exemplar din documentatiile de amenajarea teritoriului
si de urbanism, dupa aprobarea lor de catre consilille locale implicate, pe care le foloseste in
procedura de autorizare a executarii lucrarilor de construire;

b) participa la intocmirea proiectului de hotarare al Consiliului Judetean Hunedoara, in
vederea constituiri Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului $i de urbanism, organ
consultativ cu atributii de avizare, expertizare tehnica si consultanta;

¢} analizeaza documentalii de amenajare a teritoriului si de urbanism (PA.T, P.U.G,,
P.U.Z, PUD.) si executa lucrarile pregatitoare sedintelor de avizare ale Comisiei tehnice de
amenajare a teritoriului si de urbanism, care presupune:

- verificarea documentatiei de amenajare teritoriald si urbanism depuse si intocmirea
Referatului de verificare.

- asigura secretariatul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si de urbanism

- intocmirea listei cu ordinea de zi;

- convocarea membrilor comisiei, proiectantilor si reprezentantilor primariilor;

- Intocmirea avizelor Arhitectului sef pentru documentatiile de amenajarea teritoriului

si de urbanism si returnarea documentatiilor incomplete, dupé caz;

d) participa la intocmirea proiectului de hotarare al Consiliului Judetean Hunedoara
pentru aprobarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului, din competenta sa
de aprobare;

e} propune realizarea studiilor si documentatiilor de amenajarea teritoriului de interes
judetean, corelate cu necesitatile de dezvoltare economico-sociala a unitfilor administrativ-
teritoriale:

f) examineaza si centralizeaza solicitarile de la consiliile locale, stabileste prioritatile si
transmite la Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, anual, lista cuprinzand
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lucrarile de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a bancii de date urbane;
urmareste executia lucrarilor de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a
bancii de date urbane, controlul si avizarea acestora pe faze si categorii de lucrari, conform
legislatiei in vigoare;

g) examineaza si centralizeaza solicitarile de la consiliile locale, stabileste prioritatile
si transmite la Ministerul Dezvoltérii Regionale si Administratiei Publice, anual, lista
cuprinzand lucrarile privind elaborarea si/sau actualizarea planurilor urbanistice generale si a
regulamentelor locale de urbanism, controlul si avizarea acestora pe faze si categorii de
lucrari, conform legislatiei in vigoare;

h) asigura Secretariatul comisiilor judetene pentru efectuarea cercetarii prealabile in
vederea declararii ufilitétii publice pentru lucrari de interes local;

i) propune imbunatatirea proiectelor de legi specifice activitatii transmise spre
consultare Consiliului Judetean Hunedoara;

j) participa fa intocmirea unor proiecte de hotarari ale Consifiului Judetean Hunedoara,
cu referire la domeniul de activitate al compartimentului;

k) acorda sprijin si consultanta tehnica de specialitate pentru autoritatile administrafie!
publice locale, comunale si orasenesti, la solicitarea acestora;

) participa la cursuri de perfectionare profesionala;

m) verifica petifiile cetatenilor repartizate si propune solutii de rezolvare ale acestora,
din domeniul de activitate;

n) participd la acfiunile comisiilor stabilite prin ordin al prefectului, hotarare a
Consiliului Judetean Hunedoara sau dispozifie a Presedintelui Consiliului Judefean
Hunedoara cu privire la calamitati naturale, accidente tehnice, achizitii publice etc.;

0) asigura arhivarea actelor create;

p) pune Tn aplicare hotérérile Consiliului Judefean Hunedoara din domeniul de
activitate;

r) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial
conform O.8.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitéfilor publice;

s) Indeplineste si alte afributii prevazute de lege sau date in sarcind de catre

conducerea consiliului judefean.

t) elaboreaza documentatile necesare si proiectele de hotdrari ale Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

u) elaboreazd documentaile necesare si dispozitii ale pregedintelui Consiliului

Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;
v) respectd si pune In aplicare Dispozitile emise de Presedintele Consiliului
Judetean Hunedoara.

u) verifica respectarea prevederilor legale in domeniul amenajarii teritoriului si

urbanismului, potrivit prevederilor legale.
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CAPITOLUL vill
SERVICIUL RELATII EXTERNE, ASOCIERI $| COMUNICARE
INTERINSTITUTIONALA

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele afributii:

a) intocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relatiilor externe
al Consiliului Judetean Hunedoara, precum si raportul anual privind realizarea acfjunilor de
relatii externe In baza caruia realizeaza, asigura si prezinta spre aprobare conducerii
consiliului judetean programele intélnirilor cu delegatii din {ard si strainatate, precum si
deplasarile interne sau externe, in concordanta cu infelegerile avute;

b) asigura activitatea de traducere/finterpretariat din/in limbile stréine de circulatie
internationala tn cadrul intélnirilor internationale organizate defin cadrul Consiliului Judetean
Hunedoara:

c) asigura traducerea corespondentei cu stréindtatea a Consiliului Judetean
Hunedoara;

d) sprijina realizarea acfiunilor de infraire a localitailor si unitatilor administrativ-
teritoriale din judeful Hunedoara cu alte unitati administrativ-teritoriale din strainatate;

e) sustine punerea fn practicda a programelor ARE in baza apartenentei la
organizatii si/sau a protocoalelor semnate intre parfile angajate (Eurodyssée, Reteaua de
Tineret, efc.); )

f)asigura derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infratire dintre
Judefu! Hunedoara si Judetul Vas (Ungaria), in limita competentelor acordate si urmareste
finalizarea acestora;

g) asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infratire dintre
Judetul Hunedoara si Raionul Straseni, Republica Moldova;

h) asigura derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare
dintre Judetul Hunedoara i Provincia Shaanxi {China), in limita competentelor acordate i
urmareste finalizarea acestuia;

i) asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare dintre
Regiunea Alsacia (Franta) si Judetele Arad, Carag-Severin, Hunedoara si Timig, constituite in
Regiunea de Dezvoltare Vest-Romania, in limita competentelor acordate si urmareste
finalizarea acestora; _

j) asigura derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare dintre
Regiunea Veneto (ltalia) si Judetele Arad, Carasg-Severin, Hunedoara si Timis, constituite in
Regiunea de Dezvoltare Vest-Roménia, in limita competentelor acordate si urmareste
finalizarea acestora;

k) asigurd derularea programelor stabilite in baza Intelegerii privind Stabilirea de
Relalii de Prietenie Intre Judetul Hunedoara din Romania si Regiunea Autonoma Ningxia Hui
din Republica Populard Chineza, in limita competentelor acordate si urmareste finalizarea
acestora;

[) propune si asigura, impreuna cu Directia Programe, Prognoze, Buget, Finante,
bugetul necesar susiinerii diverselor programe, deplasari, cotizaiii, activitati de promovare si
imagine precum si administrarea evidentei financiare privind activitatea de promovare a
actiunilor consiliului judetean;
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m) asigurd si susiine promovarea intereselor regionale, respectiv ale Judetului
Hunedoara in fara si in sfrainatate prin: crearea unei imagini pozitive a judetului, asocierea cu
institutii 5i agenti economici;

n) urmdreste si fine evidenta platlor unor cotizatii pentru structurile
neguvernamentale la care Consiliul Judetean Hunedoara define calitatea de membru sau
este reprezentat, prin intermediul presedintelui si al unor functionari publici din cadrul
aparatului de specialitate al acestuia;

o) Znic, prezintd conducerii consiliului judetean extrase din presa locala si
centrala care confin referiri la activitatea consiliului judefean si/sau la judeful Hunedoara si
colaboreaza cu factorii implicaii in activitatea mass-media din judef;

p) asigurd, prin intermediul surselor de informare existente (radio, TV, tiparituri,
comunicate ale agentillor de presa, comunicate oficiale, etc.) o permanentd cunoagstere a
problematicii din domeniul socio-economic;

q) asigurd cadrul organizatoric pentru conferinte de presa, interviuri sustinute de
catre conducerea consiliului judetean;

r) organizeaza intalniri ale presedintelui cu reprezentanti ai  guvernului,
ministerelor, autoritatilor centrale si locale, institutii publice si agenti economici, reprezentant]
ai unor organizatii economice de interes public;

s)  asigurd dezvoltarea si funcfionarea sistemului de control intern managerial
conform 0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

t)  elaboreazd documentatile necesare si proiectele de hotarari ale Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

u) elaboreazd documentatiile necesare si dispozitii ale pregedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

v)  indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau transmise spre rezolvare de
catre presedintele consiliului judetean.

CAPITOLUL IX
SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE $l
GESTIUNEA FUNCTIEI PUBLICE

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atributi:

1. Organizeaza si realizeaza gestiunea resurselor umane, a functiilor publice si a
functionarilor publici in cadrul Consiliului Judetean Hunedoara;

2 Colaboreaza direct cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici, are acces la
portalul de management al functiilor publice si al functionarilor publici al agentiei si
efectueazaftransmite In format electronic toate modificarile intervenite in situatia functionarilor
publici si a functjilor publice;

3. Stabileste numarul de posturi de functionari publici $i personal contractual necesar
pentru fiecare compartiment in vederea elabordrii organigramei si a statului de functii,
intocmeste Regulamentul de organizare si funciionare al aparatului de specialitate al
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Consiliului Judefean Hunedoara pe baza propunetilor primite de la compartimentele de
specialitate;

4. Elaboreaza proiectul de hotarare privind aprobarea organigramei, a statului de
functii si @ Regulamentului de organizare si funclionare ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara;

5 Tntocmeste/ actualizeaza Regulamentul intern al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara in colaborare cu Serviciul juridic — contencios si relafii cu
consilile locale, cu consultarea reprezentantilor salariatilor;

6. Elaboreaza proiectele de hotarari privind aprobarea organigramei, a statului de
functii si a Regulamentului de organizare si functionare pentru institutiile gi serviciile publice
aflate in subordinea Consiliului Judetean Hunedoara, pe baza propunerilor primite de la
conducatorii instituiilor/serviciilor respective;

7. Intocmeste actele necesare pentru numirea, modificarea, suspendarea incetarea
raporturilor de serviciu, precum si sanctionarea disciplinard a functionarilor publici si a
personalului contractual din aparatul de specialitate si comunica acestora actele
administrative respective;

8 Elaboreazd documentele necesare, la propunerea presedintelui consiliului
judetean, pentru numirea, sanctionarea, suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor
de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca pentru conducatorii institufiilor
subordonate;

9. Pentru proiectele de hotaréari din sfera sa de activitate sprijind inifiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

10.Pentru personalul din aparatul de specialitate tine evidenta vechimii in munca si
intocmeste documentatia necesara avansarii in gradatia corespunzatoare transei de vechime
in munca, precum si evidenta vechimii in grad profesional / treapté profesionald In vederea
organizarii  concursurilor/examenele pentru promovare in grad profesional / ftreapta
profesionala.

11. Organizeaza concursurile de promovare in clasd sau in grad profesional a
functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara;

12 Organizeaza examenele de promovare intr-o functie contractuald pentru care este
prevazut un nivel de studii superior, examenele de promovare in grad/treapta profesionala si
examenele de promovare intr-o functie de conducere, a personalului contractual, in condifiile
legii;

13.Organizeaza, pe baza referatelor aprobate de catre presedinte, concursurile pentru
ocuparea posturilor vacante/temporar vacante din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara, indeplinind toate formalitatile si respectand legisiatia in
domeniu atét pentru functionarii publici cat si pentru personalul contractual

14, Asigura organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de director /
manager / sef serviciu a institutiilor publice de cultura, directiilor si serviciilor publice aflate n
subordinea Consiliului Judetean Hunedoara;

15.Intocmeste actele necesare pentru exercitarea cu caracter temporar a functiei de
conducator al unei institutii subordonate consiliului judetean;

16.Organizeaza evaluarea petformantelor manageriale ale conducatorilor institujilor
publice de cultura;
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17.Intocmeste contracte individuale de muncd, contracte de management si acte
aditionale la acestea, precum si documentatia aferenta acestora,

18.Tine legatura cu conducatorii compartimentelor care au in subordine debutant],
respectiv cu Indrumatorii acestora si preia la sfarsitul perioadei de stagiu toate documentele
de evaluare precum si rapoartele de stagiu intocmite de functionarii publici debutanij,
intocmind referatul si proiectul de dispozitie privind promovarea acestora;

19.Elaboreaza, impreunad cu conducatorul compartimentului in care isi desfagoard
activitatea functionarul debutant, programul de desfasurare a perioadei de stagiu, care apoi
se aproba de catre conducatorul institutiei;

2.Tntocmeste si actualizeaza dosarele profesionale ale functionarilor publici din
aparatul de specialitate, dosarele personale ale angajatjlor cu contract individual de munca si
pentru persoanele care ocupa functii de demnitate publica alese, asigurand pastrarea
acestora in conditii de siguranta;

2. Intocmeste registrul de evidenta a functionarilor publici care cuprinde elementele de
identificare ale functionarilor publici, numarul si data actului administrativ de numire,
modificare, suspendare si incetare a raporturilor de serviciu, temeiul legal al modificari,
suspendarii si incetarii raporturilor de serviciu, durata modificarii si suspendarii raportului de
serviciu, precum si numele, prenumele si functia definutd de persoana care a facut
inregistrarea;

22 Asigurd intocmirea si completarea la zi a Registrului de eviden{a al salariafilor
(REVISAL} si transmite Inspectoratului Teritorial de Muncd Hunedoara modificarile
intervenite;

B.Completeaza si gestioneaza baza de date electronica pentru personalul din
aparatul de specialitate;

24, Acorda asistenta de specialitate sefilor compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, la intocmirea Fiselor de post si {ine evidenta
lor;

25. Asigura realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale
pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara si tine
evidenta rapoartelor de evaluare si a fiselor de evaluare;

2. Stabileste necesarul fondului de salarii anual pentru personalul din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, a fondului pentru plata indemnizatiilor
membrilor A.T.O.P si a fondului pentru plata indemnizatiilor consilierilor judeteni;

27. Stabileste drepturile salariale, precum gi celelalte drepturi de personal, in conditiile
legii, pentru personalul din aparatul de specialitate;

28. Asigura intocmirea statelor de functii, lunar, pana la nivelul salariului brut, introduce
si actualizeaza datele necesare;

2, Asigura transparenta veniturilor salariale, conform legislatiei in vigoare;

30.Elibereaza, ia cerere, precum si la plecarea din institutie o adeverinid care sa
ateste activitatea desfasuratd, vechimea in munca, in specialitate sau in functia publica, etc.
conform legii, pentru persoanele din aparatul de specialitate, cabinet presedinte, precum si
pentru persoanele care ocupa functii de demnitate publica alese ;

31.Elibereaza adeverinte privind evidenta concediilor pentru incapacitate temporara de
munca pentru salariatii consiliului judetean, adeverinte privind veniturile si sporurile de care
au beneficiat salariafi ai institutiilor ale céror documente se afla in arhiva Consiliului Judetean
Hunedoara precum si adeverinte privind calitatea de consilier judetean;
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R Tine evidenta planificari concedilor de odihnd pe baza propuneriior
compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara; tine evidenta concediilor de
odihnd, a concediilor platite pentru evenimente familiale deosebite stabilite conform legii, a
concediilor fard platd, a absentelor nemotivate, a sancfiunilor, precum si a concediilor pentru
incapacitate temporara de munca;

33. Verificd pontajele lunare, le avizeaza si le transmite Serviciului buget, financiar,
contabilitate pentru calculul salariilor nete;

34, Stabileste necesarul de formare profesionald pe baza rapoartelor intocmite de
functionarii publici de conducere pentru persanalul din subordine, in urma evaluarii anuale,
cu evidentierea domeniilor considerate prioritare, precum si a criteriilor ce stau la baza
identificarii prioritatilor;

35.Intocmeste si supune aprobérii programul anual de perfectionare profesionald a
personalului din cadrul aparatului de specialitate; intocmeste raportul anual privind formarea
profesionala a funcionarilor publici (numar de participanti, numar cursuri, durata, costuri
aferente);

36. Implementeaza dezvoltarea si funclionarea sistemului de control intern managerial
conform OSGG nr.600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, din sfera de activitate a serviciului;

37.implementeaza prevederile legale referitoare la declarafiile de avere si interese
depuse de functionarii publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara;

38.Intocmeste si predd in termen rapoartele stafistice trimestriale, semestriale i
anuale privind numarul salariafilor si cheltuielile institutiei cu forta de munca catre Institutul
National de Statistica;

39, Intocmeste si actualizeazi datele pentru personalul din aparatul de specialitate pe
care le transmite lunar catre Autoritatea Nationalad de Administrare Fiscala prin intermediul
formularului L153;

40.Revizuieste periodic Codul etic a personalului din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Hunedoara;

M. Asigurd consilierea etica prin acordarea de consultanta functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara cu privire la respectarea
normelor de conduitd; monitorizeaza aplicarea normelor de conduita a functionarilor publici
din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara;

42 Intocmeste rapoarte trimestriale si semestriale privind respectarea normelor de
conduitd de catre functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara pe care le transmite la termenele si in formatul standard stabilit catre
Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

43, Asigura consultantd de specialitate institutiilor de cultura din subordinea consiliului
judetean;

4. Asigurd asistentd de specialitate consiliilor locale si instituiilor publice din
subordinea consiliului judetean la solictarea acestora;

45.Asigura intocmirea si eliberarea legitimatjilor de serviciu si de control pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul consiliului judetean;

46. Tine evidenta persoanelor cu obligatii militare din aparatul de specialitate $i a
consilierilor judefeni in registrul cu caracter secret;
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47.Intocmeste Situatia privind mobilizarea la locul de munca pentru perioada de pace
si de razboi inh vederea supunerii aprobarii ordonatorului de credite a Consiliului Judetean
Hunedoara si Centrului Militar Judetean,;

48. Comunica, atunci cand este cazul, Centrului Militar Judetean, modificarile survenite
in lucrarea privind mobilizarea la locul de munca si in situatia numerica a personalului cu
obligatii militare din cadrul consiliului judetean; asigurad pastrarea in condiiii de securitate a
acestor documente si a secretului de serviciu;

49, Primeste petitiile, scrisorile si sesizérile repartizate i le rezolva in termen,

. Colaboreaza cu compartimentele din consiliul judefean, precum si cu toate unitatile
din subordine in vederea elaborarii unor lucrari;

5. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform
actelor normative n vigoare;

82 Respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara .

53. Indeplineste orice alte atribufii prevazute in legi si acte normative sau incredintate
de conducerea consiliului judetean, aflate in sfera sa de activitate;

CAPITOLUL X
SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN

Serviciul Audit Public Intern este constituit distinct in subordinea directd a
Presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara.

Activitatea de audit public intern din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara se
exercita prin intermediul Serviciului Audit Public Intern, asupra tuturor activitafilor desfasurate
in cadrul aparatului de specialitate a acestuia, inclusiv asupra activitafilor unitatilor
subordonate pentru care s-a decis organizarea compartimentului de audit public intern
precum si la unitatile subordonate care nu au infiintat un asemenea compartiment, cu privire
la formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

Serviciul Audit Public Intern desfasoarad o activitate funcfional independenta si
obiectiva, care da asigurari si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor gi
cheltuielilor publice, perfectionand activitatile Consiliului Judetean Hunedoara si a unitatilor
subordonate, ajutd entitatea publicd sa fisi indeplineasca obiectivele printr-0 abordare
sistematica si metodica care evalueaza si imbunatateste eficienia si eficacitatea sistemului
de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului i a proceselor de administrare.

Activitatea Serviciului Audit Public Intern din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara se
desfagoara cu respectarea Legii nr. 672/2002, republicata, privind auditul public intern, a
prevederilor H.G. nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea
activitdlii de audit public intern, a O.M.F.P nr. 2562/2004 pentru aprobarea Codului privind
conduita etica a auditorului intern, a normelor metodologice proprii avizate de U.C.A AP,
precum si a procedurilor documentate specifice, elaborate conform O.S.G.G. nr. 600/2018
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor publice, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

Obiectivul general al Serviciului Audit Public Intern din cadrul Consiliului Judetean
Hunedoara 1l reprezinta imbunatatirea managementului acestuia si poate fi atins, in principal,
prin:
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a) activitdfi de asigurare, care reprezintd examinari obiective ale elementelor
probante, efectuate in scopul de a furniza entitafilor publice o evaluare independenta a
proceselor de management al riscurilor, de control si de guvernanta;

b) activitdti de consiliere menite s& adauge valoare si sa imbunatateasca procesele
guvernantei in entitafile publice, fard ca auditorul intern sa fisi asume responsabilitati
manageriale.

Serviciul Audit Public Intern auditeaza, cel putin o data la trei ani, fara a se limita la
acestea, urmatoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publica
din momentul constituiri angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de cétre beneficiarii
finali, inclusiv a fondurilor provenite din finanfare externg;

b) platle asumate prin angajamente bugetare i legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum i vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;
d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

g) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor

de creanid, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h} sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

J) sistemele informatice.

Serviciul Audit Public Intern efectueaza activitati evaluare prin verificari periodice, cel
putin o data la 5 ani, In condiii de independentd, in scopul examingrii cu obiectivitate a
activitdfii de audit intern desfasurate in cadrul entitdtilor publice subordonate Consiliului
Judetean Hunedoara, pentru care s-a decis organizarea compartimentului de audit, din
punctul de vedere al conformitatii si performantei.

Atributiile Serviciului Audit Public Intern sunt urmatoarele:

a) elaboreaza norme metodologice specifice entitaii publice in care isi desfasoara
activitatea, cu avizul U.C.A.A.P.l. sau al organului ierarhic superior, in cazul entitatilor publice
subordonate;

b} elaboreaza proiectul planului multianual si al planului anual de audit public intern;

¢) efectueaza activitati de audit public intern — la nivelul serviciilor gi compartimentelor
din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara, a instituiitor publice si societatilor comerciale
subordonate Consiliului Judetean Hunedoara — pentru a evalua dacd sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) efectueaza activitati de audit ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu
caracter exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern;

e} efectueazd activitafi de audit asupra ufilizarii de catre terti, indiferent de natura
juridica a acestora, a fondurilor publice gestionate de acestia din urma in baza unei finantari
realizate de catre institufia publica in cauza sau de cétre o institutie subordonata acesteia;
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f) informeazd U.C.A.A.P.|. despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul
entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

g) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor i recomandarilor rezultate din
activitatiie sale de audit;

h) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

i} in cazul identificarii unor iregularitali sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

j) verifica si evalueazd modul de respectare a normelor, instruciunilor, precum si a
Codului privind conduita etica a auditorului intern la compartimentele de audit public intern
organizate la nivelul entitéilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Hunedoara;

K} asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

l) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consitiului Judetean
Hunedoara;

n) elaboreazd documentatile necesare si dispoziti ale presedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

0} elaboreaza documentatile necesare si proiectele de hotaréri ale Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a serviciului;

p) indeplineste orice alte atributii, in limitele competentei, transmise de Presedinteie
Consiliului Judetean Hunedoara sau care decurg din acte normative.

CAPITOLUL XI ) ]
COMPARTIMENT MANAGEMENTUL UNITATILOR DE ASISTENTA MEDICALA

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atribuii:

a} evaluarea indicatorilor privind activitatea desfasuratd in unitafile sanitare publice cu
paturi;

b) controlul de fond al unitatilor sanitare, in colaborare cu reprezentantii casei judetene
de asigurari de sanatate,

c) activitatea de solutionare legala a petitiilor cu privire la asistenta medicala din unitatile
sanitare din domeniul sau de competenta;

d) intocmirea Normelor de organizare si desfasurare a concursului /examenului pentru
selectionarea managerilor la spitalele publice aflate in subordine si @ Regulamentului de
organizare si desfasurare a evaluarii activitatii managerilor unitatilor sanitare publice aflate in
subordine;

e) punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative;

f) elaboreaza si redacteaza documentatia necesara elaborarii proiectului de hotarare
privind organigrama, statul de functii si Regulamentului de organizare si functionare pentru
spitalele publice din subordine si pentru Unitatea de Asistentd Medico-Sociala Baia de Cris,
pe baza documentatiei primite de la unitatile sanitare din subordine si asigura avizarea
acestora;
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g) elaborarea proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizarii si implementérii politicilor publice, precum si a documentatiei
necesare executarii legilor, in vederea bunei desfagurari a activitatii unitatilor de asistenta
medicala; |

h) intocmeste actele necesare pentru numirea interimard a membrilor din comitetul
director; redacteaza contractul de management si intocmeste actele necesare pentru
numirea managerilor unitatilor sanitare publice aflate in subordine;

i) intocmirea documentatiei privind modificarea structurii organizatorice, reorganizarea,
restructurarea, schimbarea sediului i a denumirilor pentru spitalele publice din domeniul sdu
de competentd, cu avizul conform al Ministerului Sanatatji ;

j} poate reprezenta Consiliul Judetean Hunedoara, ca membru, fn Consiliul de
Administratie al unitatilor sanitare publice aflate in subordine;

k) asigura desfasurarea procesului de evaluare a activitatilor managerilor spitalelor din
subordine;

) asigura dezvoltarea si funtionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

my}asigura sprijin unitatilor sanitare publice aflate in subordine, in elaborarea
documentatiilor specifice, in limita competentelor;

n) elaboreaza documentatiile necesare si proiectele de hotéréri ale Consiliului Judetean

Hunedoara din sfera de activitate a compartimentului;
0) elaboreaza documentatiile necesare si dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a compartimentului;

p) indeplineste alte atribulii prevazute in legi si acte normative sau incredinfate de

conducerea consiliului judetean, aflate in sfera sa de activitate.

CAPITOLUL XIi
Compartiment culte, sport, activitati culturale

a) asigura condiile necesare pentru organizarea si desfasurarea activitatilor stiintifice,
cultural-artistice, sportive gi de tineret in conditile Legii nr. 350/2005 privind regimul
finant@rilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes
general, cu modificarile si completarile ulterioare;

b} colaboreaza cu asociatiile neguvernamentale care initiaza programe, proiecte, din
domeniul culturii, sportului, tineretului In conditiile Legii nr. 350/2005;

c) colaboreaza cu unitéile de cult pentru sprijinirea in conditiile Legii nr. 350/2005;

d) intocmeste proiectul de hotarare privind constituirea Comisiei de evaluare si
selectie a asociatjilor, fundatiilor sau organizafjiilor neguvernamentale fara scop patrimonial
care initiaza si organizeaza actiuni, programe, proiecte culturale,inclusiv culturd scrisa,
educativ-gtiintifice, sportive, unitafilor de cult, pentru care se pot acorda finantari
nerambursabile din fonduri publice precum si a Comisiei de solutionare a contestatiilor gi
aprobarea Reguiamentului de organizare si functionare a acestora;

e) intocmeste proiectul de hotarare privind aprobarea Programul anual al Consiliului
Judetean Hunedoara de finantare nerambursabila in conditiile Legii nr.350/2005;
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f) asigura secretariatul tehnic al Comisiei de evaluare si selectie asociatiilor, fundatiilor
sau organizafiilor neguvernamentale fara scop patrimonial care inifiaza si organizeaza
actiuni, programe, proiecte culturale si educativ-stiintifice, tineret, sportive, unitatilor de cult,
pentru care se pot acorda finantari nerambursabile din fonduri publice ;

g) ntocmeste proiectul de hotéarare privind aprobarea acordarii unor finantari
nerambursabile asociafjilor, fundatiilor sau organizatiilor neguvernamentale fara scop lucrativ
si unitailor de cult din judetul Hunedoara conform Legii nr. 350/2005;

h) asigura activitatea de informare si publicitate aferentd proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile in conditile Legii nr. 350/2005;

i) asigurd urmarirea derulérii contractelor de finantare nerambursabila incheiate de
autoritatea finantatoare;

j) verificd documentele depuse de asociafii/ fundatii /cluburi sportive/ unitati de cult
conform contractelor de finantare in vederea efectuarii plati de catre Serviciul buget,
financiar, contabilitate;

k) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial
conform Ordinului nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

) elaboreaza documentatiile necesare si proiectele de hotéréri ale Consiliului Judetean
Hunedoara din sfera de activitate a compartimentului;

m) elaboreaza documentatile necesare si dispozilii ale presedintelui Consiliului
Judetean Hunedoara din sfera de activitate a compartimentului;

n) solutioneaza adrese, petitii care intra in competenta compartimentului;

0} asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor
normative in vigoare;

p) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date in sarcind de céatre
conducerea consiliului judetean;

CAPITOLUL XIli
DISPOZITII FINALE
Art.25, (1) Toli salariafii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului
regulament.

(2) In acest scop, Serviciul administratie publica locala si relatii publice va asigura
fransmiterea regulamentului structurilor de specialitate ale Consiliului Judefean Hunedoara,
far directorii executivi, arhitectul sef, sefii de servicii independente si coordonatorii
compartimentelor independente il vor aduce la cunostinta personalului din subordine.

Art.26. Prezentul regulament se completeazé cu legislatia in materie in vigoare,

, Art.27. Regulamentul de organizare si funclionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara poate fi modificat numai prin hotarare a consiliului judefean.

 SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI

Daniel DAN

PRESEDINTE,
Mircea Flaviu BOB
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